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Ajuste de
consecutivo de folios

D Debido al cambio de la versién 3.3 del sistema Online, es
necesario que verifique el consecutivo de sus folios

Para esto debera ingresar al panel principal, en el submenu Configuracion de cuenta, seleccione Sucur-
sales/Cuentas. Imagent
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] Documentos v INFORMACION DE CUENTA VIGENCIA DE CONTABILIDAD ELECTRONICA
g
v
2 [Egsios Usuario:
Sucursal:Principal
@ Cancelaciones v Funcién:Principal
Certificado:Instalado N .
@ Herramientas v Expiracién de certificado:17/06/2023 14:44:14 0a (tIVO
Serie:ABC
. Folio actual:167890479
™3 Catalogos v olfoactua
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> ion fi =
Informacion fiscal ESTADO DE CREDITOS
I => Sucursales / Cuentas I
> Ntmero de créditos:100
Créditos usados:28
5

Créditos restantes:72

Imagen 1

Dentro de este apartado elija la sucursal que desea verificar o modificar el consecutivo de sus folios.

Dando clicen el icono ﬁ podra realizar dicha modificaciéon. Imagen 2

SUCURSALES

Sucursal Cuenta Tipo de sucursal Serle
10 Demo Sucursal 333 V4
213213 1221312 Sucursal 12322 V4
23434 34234 Sucursal 2342424 V4
789 987 Sucursal 789 V4
asdasdsa "#55% Sucursal V4
Garlos Carlos Sucursal SKT1 Vi
EsmeraldaPruebas EsmeraldaPruebas Sucursal 3 Vi
Monterrey Monterrey_México Sucursal a V4
NVA SUCRSAL VA SUCRSAL Sucursal 66 o4
Principal LAN7008173RS Principal ABC Vi
Quetz TestQuetz Sucursal xd V4
Quetz2 TestQuetz2 Sucursal xd2 V4
SUCe6 CUENTA_TEST Sucursal X Ved
t test Sucursal x1 Vd
VVVVVVVYVUVVUVVUVVYY .. VWYY (ontabilidad 3 V4
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Imagen 2

Verifique su nimero consecutivo, si es necesario realizar un ajuste, Unicamente coloque el nimero que
desea y de clic en Guardar Sucursal. Imagen 3

Sisterna Online

SUCURSAL

* Cuenta: Demo *Sucursal: 10 *No. de decimales Impresién: 2

Seriez 333 I*Fnllu actual: 33333 I * Follo retenclones: 23

v
* No. de decimales: Sin definir v

O Domicilio de la sucursal

[ Tipos de documentos por sucursal

[ Permisos

Imagen 3

Cabe mencionar que esta modificacion la puede realizar en cualquier momento, si tuvo algun desfase
u omitio algun folio, Unicamente coloque el folio que omitié y genere su comprobante.

P Caso Prdctico
Si tuvo un desfase en sus folios, por ejemplo timbro el folio 154 en la version 3.2 y en la nueva version
timbro el 160, posteriormente puede generar los folios que omitid, estos no se pierden Unicamente se

afecto el consecutivo. Imagen 4

Cabe mencionar que no tiene ninguna afectacion contable o fiscal por omitir folios ya que este
numero es meramente administrativo.

COMPROBANTES FISCALES DIGITALES EMITIDOS

Plantilla: - Por Defecto

v
Descargar XML | Descargar PDF | Descargar XML y PDF Configurar PIN | Cancelar CFDI | Descarga XML cancelacién
Descargar XML envio | Consultar Estado CFDI

*PIN para cancelaclon: Pl para cancelacion

() Enviar comprobantes por correa
[ Seleccionar todos los registros visibles
(7 Ordenar los comprobantes por folios

Serle Follo Fecha Receptor uuip Tipo de CFDI Estado Moneda Confirmacién Total @

- Qes

O ABC 366 03/08/2021 | MAR980T14GQA | BO7D04A7-7ES7-7EST-TEST-DODCT799485F Factura @@ O] Vigente 3 MXN $16.0000 ne
o

O asc 367 03/08/2021 | TES030201001 | BAOESASE-7ES7-7EST-TES7-9(E3(226385C Factura @ B | Vigente 3 MXN $1.1600 S‘gg
=)

o QAes

0 ABC 368 03/08/2021 | TES030201001 | 1326E6A7-TEST-7EST-TEST-9E7TESEGBTFS Factura & | Vigente B MXN $1.1600 ape
o

a ABC 369 03/08/2021 | TES030201001 | 2EC2BDOC-7ES7-7EST-7ES7-SE2ESDEFER43 Factura Oy | Vigene [3 MXN $1.1600 C}gg
o

o Qs

O ABC 3n 03/08/2021 | TES030201001 | BESBIAS3-TEST-7ES7-TES7-(82F193C0190 Factura & B vigente [ MXN $1.1600 ape
@
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O Porseleccion ® Porrango de fecha

Parte 1 (Comprobantes 1-5) ~ Ver reporte PDF

Imagen 4

Tal y como se explica anteriormente edite el numero consecutivo por el cual omitié. Imagen 5

Sistema Online

SUCURSAL
* Cuenta: Demo * Sucursal: 10 *No. de decimales Impresion: 2 ~
—
Serie: ABC I *Follo actual: 370 I * Follo retenclones: 23
* No. de decimales:  Sin definir v

[ Domicilio de la sucursal
(O ipos de documentos por sucursal
() Permisos

Imagen 5

Continue generando sus comprobantes fiscales, en cuanto el sistema detecte que ya genero los folios
omitidos le mandara un mensaje que ese folio ya fue generado, vuelva a editar el nimero consecutivo
y continulie su numeracion normal. Imagen 6

COMPROBANTES FISCALES DIGITALES EMITIDOS

Plantilla:  Por Defecto v *PIN para cancelacién: Pl para cancelacion

Descargar XML | Descargar PDF | Descargar XML y PDF Configurar PIN | Cancelar CFDI | Descarga XML cancelacién
Descargar XML envio | Consultar Estado CFDI

() Enviar comprobantes por correa
[ Seleccionar todos los registros visibles
(] Ordenar los comprobantes por folios

Serle Follo Fecha Receptor uuip Tipo de CFDI Estado Moneda Confirmacién Total @

- Qes

O ABC 366 03/08/2021 | MAR980T14GQA | BO7D04A7-7ES7-7EST-TEST-DODCT799485F Factura @@ O] Vigente 3 MXN $16.0000 apeo
@

O]  asC 367 03/08/2021 | TES030201001 | BAOESASE-7ES7-7EST-TES7-9(E3(226385C Factura B | Vigente 3 MXN $1.1600 S‘gg
=]

o Qes

0 ABC 368 03/08/2021 | TES030201001 | 1326E6A7-TEST-7EST-TEST-9E7TESEGBTFS Factura & | Vigente [ MXN 511600 ape
o

a ABC 369 03/08/2021 | TES030201001 | 2EC2BDOC-7ES7-7EST-7ES-SE2ESDEFER3 Factura 0| Vigente [3 MXN $1.1600 i\gg
o

o QofH

O] asC 370 03/08/2021 | TES030201001 | 8ESBIAS3-TEST-TEST-TEST-CB2F193C0190 Factura @ B Vigente [ MXN $1.1600 ape
o
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O Porseleccidn @ Por rango de fecha

Parte 1{Comprobantes 1 - 5) ~ Ver reporte PDF

Imagen 6
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