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GUIA PARA EMITIR PRE-NOMINA s | (@ blikon

Guia para agregar

Mercancias

A continuacion se menciona el proceso para crear el catalogo de mercancias.

® Ingresar a la cuenta.

® En el panel principal, dar clic en "Catalogos”, y en “Mercancias”.

Sistema Onling

INFORMACION DE CUENTA

AVISOS

1 Documentos 2022 v
2 Registros )
@ Cancelaciones v
%} Herramientas v
%} Herramientas 2022 v
B3 Catdlogos o

> Mercancias NUEVO

=> Clientes

Usuario
Sucursal:Principal
Funcién:Principal
Certificado:Instalado

Expiracién de certificado:

Serie:

Folio actual

Cuando realices alguna compra, recuerda generar la orden de
pago, ya que en caso de depdsito a cuentas distintas a las marcadas, no
procedera la activacion

ESTADO DE CREDITOS

RECURSOS DE AYUDA

Empleados

Etiquetas personalizadas

Impuestos

Mis plantillas PDF

Productos

Cuentas bancarias

=
>
>
=> Impuestos locales
=
=
=
=

Instituciones educativas

Niimero de créditos:5000

Créditos usados:3540

Créditos restantes: 1460
Fecha de vigencia:16/05/2025

iNecesita adquirir mas créditos?

Sistema Online

%% Guia de uso CFDIV4.0
%% Guia Rapida Carta Porte V4.0

£3% Guia de Comercio Exterior V4.0

Productos

» Compra tus productos desde el
= portal de la pagina

Cuenta FEL

PayPal oxXo d
o Guia de Registro de Empleados ~ Registra un ticket de soporte desde
&5 PE U N
V40 — lapagina comercial
I Infografia de Pagos V2.0 .
= Ver més recursos 71
E Activa tus créditos de cortesfa
PAQUETES DISPONIBLES

L3> Configuracion de cuenta v
Recursos de ayuda 2
© Addendas v
v Soporte técnico v

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44.
Lomas de Angelopolis, San Andrés Cholula, PUE.

e

Estos son los paquetes que tiene disp por activar

Paquete Créditos

Paquete 5000 5000 m

portalfel.blikon.com

Con FEL Premium®, la facturacion electrénica es mas facil



GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS

® Nos mostrara una nueva ventana donde se visualizaran las mercancias previamente registradas, para
agregarla, dé clic en “Nueva mercancia”.

MERCANCIAS

Nueva mercancia Ordenar por: ~ Sin seleccién v Orden: Ascendente

Clave Bienes

Transyerte No. identificacion Fraccion Arancelaria Clave Unidad Unidad Descripcion Unidad Aduana Valor Unitario Aduana
123456789 0101210100 Mercancia comercio exteri... 07 $1.250000 g
10122104 012345 H87 Mercancia carta porte g w

Pégina 1de 1, 2 registros

® Aparecera el formulario donde podremos elegir el tipo de mercancia que agregaremos, puede ser para
Carta porte o Comercio exterior.

DATOS GENERALES

* Nimero de MNo.identificacion * Descripcién: Descripcion Fraccion arancelaria: Fraccion arancelaria
identificacién:
[ Carta porte
[J Comercio exterior

e Sise elige “Carta porte” desplegara los campos a llenar, los marcados en asterisco son obligatorios; dar clic
en "Guardar"” al finalizar la captura de datos, el sistema confirmara arrojando el mensaje jRegistro guardado!

DATOS GENERALES
* Nimero de No. identificacion * Descripcion: Descripcion Fraccin arancelaria: Fraccion arancelaria
identificacion:
+ (arta porte
*Bienes transporte: Bienes transporte * Clave unidad: Clave unidad Unidad: Unidad
Clave STCC: Clave STCC Tipo materia: ~ Sin seleccion v Descripcion materia: Descripcion del estado de la mater

[J1a mercancia es material peligroso

[ Comercio exterior

iNOTIFICACION! X

iRegistro guardado!

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44. portalfel.blikon.com
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GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS

FEL -revn @ blikon

A continuacion una breve descripcion de cada médulo:

© Numero de identificacion: Atributo requerido, se puede registrar el nUmero de parte, identificador del

producto o del servicio, la clave de producto o servicio, SKU (numero de referencia) o equivalente,
propia de la operacién del contribuyente emisor del comprobante fiscal descrito en el presente
concepto

Descripcion: Atributo requerido, se debe registrar la descripcion de los bienes y/o mercancias que
se trasladan.

Fraccion Arancelaria (FraccionArancelaria): Atributo opcional, se puede registrar la clave de la
fraccidén arancelaria del catalogo SAT “c_FraccionArancelaria”, que corresponda con la descripcion
de los bienes y/o mercancias que se trasladan.

Bienes transportados (BienesTransp): Atributo requerido, se debe registrar o seleccionar una
clave del catalogo SAT “c_ClaveProdServCP" correspondiente con los bienes y/o mercancias, que
se trasladan.

Clave de unidad (ClaveUnidad): Atributo requerido, se debe seleccionar una clave del catalogo
SAT “c_ClaveUnidad" correspondiente a la unidad de medida aplicable.

Unidad (Unidad): Atributo opcional, se puede registrar la descripcion de la unidad de medida propia
de los bienes y/o mercancias que se trasladan.

ClaveSTCC: Atributo opcional, para expresar la clave de producto de la STCC (por sus siglas en
inglés, Standard Transportation Commodity Code), cuando el medio de transporte utilizado para el
traslado de los bienes y/o mercancias sea ferroviario.

Tipo de Materia (TipoMateria): Atributo opcional, se debe registrar o seleccionar una clave del
catalogo SAT “c_TipoMateria”, para expresar el estado de la materia o producto al realizar una
operacion de comercio exterior a través de los distintos medios de transporte

Descripcion Materia: Atributo condicional, para expresar la descripcion del estado de la materia
o producto al realizar una operacion de comercio exterior a través de los distintos medios de
transporte.

En el caso que la mercancia sea peligrosa, se marcara la casilla: “La mercancia es material peligroso”, abajo
se llenaran los campos correspondientes, se dara clic en “Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema
confirmara arrojando el mensaje "jRegistro guardado!”

DATOS GENERALES

*Nimero de
identificacion:
¥ (arta porte

* Descripcion:

Fraccion arancelaria:

* Bienes transporte:
Clave STCC:
+ Lamercancia es material peligroso

* Clave unidad:

Tipo materia: ~Sin seleccion

Unidad:

Descripcion materia:

* Clave material Sin seleccién
peligroso:

* Embalaje: Sin seleccion

* Descripcion embalaje:

(J Comercio exterior

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44.
Lomas de Angelopolis, San Andrés Cholula, PUE.

Regresar
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Con FEL Premium®, la facturacion electrénica es mas facil



GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS FEL: cneun

A continuacion una breve descripcion de cada médulo:

© Clave del material peligroso (CveMaterialPeligroso): Atributo requerido para indicar la clave del
tipo de material peligroso que se transporta de acuerdo a la NOM-002- SCT/2011.

© Embalaje: Atributo requerido para precisar la clave del tipo de embalaje que se requiere para

transportar el material o residuo peligroso.

© Descripcién del embalaje (DescripEmbalaje): Atributo requerido, se puede registrar la descripcién
del embalaje en el que se transportan los bienes y/o mercancias que se consideran material o

residuo peligroso.

Si se elige "Comercio exterior"” se desplegaran los campos a llenar, los marcados en asterisco son
obligatorios, se dara clic en “"Guardar” al finalizar la captura de datos, el sistema confirmara arrojando el

mensaje "jRegistro guardado!”

DATOS GENERALES
* Nimero de * Descripcion: Fraccién arancelaria:
identificacion:
[ Carta porte
¥ (omercio exterior
Unidad aduana: ~ Sin seleccién v Valor unitario aduana:

[ Descripciones especificas

iNOTIFICACION!

Regresar

iRegistro guardado!

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44.
Lomas de Angelopolis, San Andrés Cholula, PUE.
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GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS FEL: -ncuun (L) blikon 6

A continuacion una breve descripcion de cada médulo:

© Numero de identificacion: Atributo requerido, que sirve para expresar el numero de parte, la clave
de identificacion que asigna la empresa o el numero de serie de la mercancia exportada, este debera
ser el mismo que se agrego al producto previamente capturado en el catalogo, mas adelante se
explica el motivo del porque deben ser similares.

© Descripcion: Atributo requerido, se debe registrar la descripcion de los bienes y/o mercancias que
se trasladan.

Fraccion Arancelaria (FraccionArancelaria): Atributo opcional, se puede registrar la clave de la
fraccidén arancelaria del catalogo SAT “c_FraccionArancelaria”, que corresponda con la descripcion
de los bienes y/o mercancias que se trasladan.

© Unidad Aduana: Atributo condicional, para precisar la clave de la unidad de medida aplicable para
la cantidad expresada en la mercancia en la aduana, conforme al catalogo SAT “c_UnidadAduana”,
(este dato el sistema lo asignara por si solo después de agregar la Fraccidon Arancelaria el cual no
debera cambiarse ya que esta sujeto a validacion).

© Valor Unitario Aduana: Atributo condicional, para precisar el valor o precio unitario del bien en la
aduana. Se expresa en ddlares de Estados Unidos de América (USD), el cual puede estar registrado
hasta con 6 decimales.

Si se requiere agregar el nodo “Descripciones especificas” se marcard la casilla del mismo nombre, se
dara clic en "Guardar" al finalizar la captura de datos, el sistema confirmara arrojando el mensaje "jRegistro
guardado!”.

DATOS GENERALES

* Nimero de * Descripcion: Fraccion arancelaria:
identificacion:
[ Carta porte
+ Comercio exterior

Unidad aduana: ~ Sin seleccion v Valor unitario aduana:

+ Descripciones especificas

* Marca: Modelo: Submodelo:

Nimero de serie:

A continuacion una breve descripcion de cada modulo:

© Marca: Atributo requerido que indica la marca de la mercancia
© Modelo: Atributo opcional que indica el modelo de la mercancia.
© Submodelo: Atributo opcional que indica el submodelo de la mercancia.

© Numero de serie: Atributo opcional que indica el nimero de serie de la mercancia.

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44. portalfel.blikon.com
Lomas de Angelopolis, San Andrés Cholula, PUE. Con FEL Premium®, la facturacién electrénica es mas facil



GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS

IMPORTANTE: Sillega a mostrar el siguiente mensaje al momento de guardar la mercancia de comercio
exterior:

{ERROR! X

El ndmero de identificacién de la mercancia no coincide con ningun niimero de identificacion
de producto existente

Debera agregar primero la mercancia al catalogo de productos, donde el numero de identificacién del
producto y mercancia debera ser el mismo.

Imagen de ejemplo, de captura del producto en el catalogo:

NUEVO PRODUCTO X
* Descripcion de producto 6 21101500 * Descripcion unidad: XUN
servicio: Magquinaria agricola para preparacién del Unidad
suelo
* Descripcion: Maquinaria agricola para preparacién del * Valor unitario: 1
suelo
* No. identificacion: 123456789 * Objeto de Impuesto:[ 02-5i objeto de impuesto. "]

Unidad: Unidad

Cancelar

PRODUCTOS

\F Ordenar por:  Sin seleccién v Orden: Ascendente

ucto

Clave, servicio o prod No. identificacion Clave unidad Unidad Descripcion Valor unitario
21101500 1234567891 XUN Maquinaria agricola para ... $1.000000| @ £ T
51161500 7.50E+12 H87 Pieza VENTOLIN "SALBUTAMOL" SOL... $111.470000 | & £ i
31211704 SV800L LTR T LITRO SELLADOR VINILICO D... $98.270000| & £ Tl
31211704 SVEL LTR T LITRO SELLADOR VINILICO $98.270000 | & £ T
31211704 Tuoo8L LTR T TITNA UNIVERSAL CEDRO $143.100000| & £ iy
31211704 TAMBTH LTR 8 TAMBOR THINER ESTANDAR $8150.000000 | B £ i
31211801 2631M H2 MD MEDIO REMOVEDOR AMARILLO $75.000000| B £ T
31211500 26261 LTR T LITRO RESANADOR LIGHT PRI... $150.000000 | & £ i
Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44. portalfel.blikon.com
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GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS FEL: -ncuun @ olikon 8

Imagen de ejemplo, de captura de la mercancia en el catalogo:

DATOS GENERALES

* Nimero de 1234567891 * Descripcion: Descripcior Fraccion arancelaria: Fraccion arancelaria
identificacion:
(O Carta porte
¥ Comercio exterior

Unidad aduana: Sin seleccion v Valor unitario aduana: 0.00

() Descripciones especificas

Regresar

Se pueden marcar ambas casillas “Carta porte"” y “Comercio exterior"” para asi poder agregarlas de forma
simultanea, los marcados en asterisco son obligatorios, se dara clic en "Guardar"” al finalizar la captura de
datos:

DATOS GENERALES
* Nimero de o.identificacior * Descripcién: Descripcior Fraccion arancelaria: Fraccion arancelaria
identificacion:

¥ (arta porte
4 I\

* Bienes bBienes transporte * Clave unidad: Clave unidad Unidad: Unidad

transporte:
Clave STCC: Clave STCC Tipo materia: ~ Sin seleccion v Descripcion materia: Descripcion del estado de la me
() La mercancia es material peligroso
G J
¥ Comercio exterior
4 N\
Unidad aduana: Sin seleccion v Valor unitario aduana: 0.00

() Descripciones especificas

Regresar

Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44. portalfel.blikon.com
Lomas de Angelopolis, San Andrés Cholula, PUE. Con FEL Premium®, la facturacién electrénica es mas facil
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Editar Mercancia

Conforme se vayan agregando mas mercancias al catalogo, el sistema las mostrara en una lista, si se requiere
editar alguna, se dara clic en el icono de lapiz en el costado derecho; si la requiere eliminar entonces se dara
clic en el icono de bote de basura:

MERCANCIAS

Nueva mercancia Ordenar por:  Sin seleccion v Orden: Ascendente

Clave Bienes

Transporte No. identificacion Fraccion Arancelaria  Clave Unidad Unidad Descripcién Unidad Aduana  Valor Unitario Aduana
25111903 12345678 H87 Vela V2R
123456789 0101210100 Mercancia comercio exteri... 07 $1.250000 V2R
10122104 012345 H87 Mercancia carta porte V2R

Pdgina 1 de 1, 3 registros

Generar Carta Porte, buscando la mercancia previamente
registrada

® Desde “"Documentos 2022" elija "Generar Carta Porte 3.0"

® Vaya al apartado de “"Mercancias"”, donde encontrara el moédulo “Busqueda de mercancia”, debe escribir
el numero de identificacion, claves de bienes transporte o la descripcion con el cual se guardé en el catalogo.

® El sistema mostrara el registro, de clic sobre €l y se cargara la informacion automaticamente. Debera
complementar los datos restantes de esa mercancia:

e | 2
Mercancia

Busqueda de mercancia

Bisqueda de mercancl’a:[ 1 J

10122104 | Comida para conejos | 012345 |

* Bienes | 25111903 | Velas| 12345678 | Clave STCC: Clave STCC * Descripcion: Descripcion
transporte:
* Cantidad: 0.000001 * Clave unidad: Clave unidad Unidad: Unidad
Dimensiones: Dimensiones Material peligroso:  Sin seleccion v (lave material peligroso: Clave material peligroso
Embalaje: Sin seleccion v Descripcion embalaje: Descripcion embalaje Sector COFEPRIS: ~ Sin seleccion v
Nombre ingrediente Nombre ingrediente activo Nombre quimico: Nombre quimico Denominacion genérica Denominacion genérica producto
activo: producto:
Boulevard Europa No. 17, Int. N2 44. portalfel.blikon.com
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GUIA PARA AGREGAR MERCANCIAS FEL v @ olikon 10

Generar Comercio Exterior, buscando la mercancia
previamente registrada

® Desde “Documentos 2022" elija “Generar Comercio Exterior 2.0".

® Recuerde que primero debe llenar la parte de “Conceptos”, usando los productos guardados en su
catalogo (recuadro marcado en verde).

® Después, podra buscar las mercancias, para ello vaya al apartado de “Mercancias”, donde encontrara
el modulo “"Busqueda de mercancia”, debe escribir el numero de identificacién, Fraccion arancelaria o la
descripcidén con el cual se guardé en el catalogo.

® El sistema mostrara el registro, de clic sobre él y se cargara la informacion automaticamente. Debera
complementar los datos restantes de esa mercancia:

No. Ident. Cantidad Prod/Serv Unidad Descripcion Precio unitario  Descuento Importe Importe + impuestos Objeto de impuesto Impuestos
1234567891 1 21101500 Maquinaria agricola para preparacion del suelo 1.00 1.00 1.160000 02 ® & a
e A e
4 j ) B\
Busqueda de mercancia
Bisqueda de mercancl’a:[ 1| ]

\ 123456789|0101210100|Mercancia comercio exterior|5 J
e o . N
Fraccion arancelaria

Busqueda de Clave: Clave Descripcin: Descripcion
- J
4 ) I\
Mercancia
* Numero de Sin Seleccion v Unidad aduana: Sin seleccion v (antidad aduana: 0.00
identificacion:
Valor unitario aduana: 0.00 *Valor délares: 0.00 ' Agregar )
Nimero Identificacién - Sin Seleccid ( Si desea conocer los limites, use esta opcion )
Mercancia:
Limite inferior validacion 0.00 Limite superior validacion 205: 0.00
205:
Limite inferior validacion 0.00 Limite superior validacion 216 0.00
216 (si existe (si existe CantidadAduana):
CantidadAduana):
*Total (USD): 0.00
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iGracias!

FEL o | @) blikon

Facturar en Linea

Con FEL Premium®, la facturacion electronica es mas facil
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