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Facturar en Linea

Estimado usuario, hemos actualizado nuestra plataforma para cumplir con las nuevas validaciones

fiscales solicitadas por el SAT para la version CFDI 4.0

Anexamos liga del SAT con resumen de cambios:

https://wwwmat.sat.gob.mx/cs/Satellite?c=Consultalnfo&childpagename=SatTyR% 2FConsultalnfo %-

2FSAT_LandingConsultalnformacion&cid=1462241943074&packedargs=d%3DTouch&pagename=-

TySWrapper

Ademas, debe revisar el siguiente catalogo SAT para conocer mas detalles que se mencionaran en esta

guia:

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catCFDI_V_4_02032022.xls

—> Estos son los cambios que debera contemplar al momento de emitir sus comprobantes:

En el Panel Principal en la opcion de Documentos, dar clic en “Generar CFDI V4.0", donde podra emitir

sus CFDI v4.0:

Sistema Online

Ll Documenios ES

D 10 L

Generar complemento pagos 2.0

Generar retenciones 2.0

Generar comercio exterior 2.0

Generar Carta Porte 3.1

FU N 2 I T B I

Generar Carta Porte 3.1 con
Autotransporte

4

Generar Carta Porte 3.1 con
Comercio Exterior 2.0

&

27 Registros v
@ Cancelaciones v
# Herramientas v
B& Catalogos v
L3 Configuracion de cuenta hd
Recursos de ayuda A
© Addendas v
v Soporte técnico v

INFORMACION DE CUENTA

AVISOS

Usuario:
Sucursal:Principal
Funcién:Principal
Certificado:Instalado
Expiraddn de certificado:02/04/2028 16:58:58
Serfe:ab
Folio actual-

Cuando realices alguna compra, recuerda generar la
orden de pago, ya que en caso de depdsito a cuentas
distintas a las marcadas, no procedera la actlvacién

Mas Informacién
ESTADO DE CREDITOS RECURSOS DE AYUDA
Numero de créditos:5000 Sistema Online Productos
Créditos usados:953 2 Gutade so CDIV —
. Fof Guia de uso 4.0 mpra tus productos
Créditos restantes:4047 £ desde el portaldela
Fecha de vigencia:20/01/2027  Guia Rapida Carta Porte — o
POF
iNecesita adquirir més créditos? = Va0
PayPal 555 = Guia de Comercio Exterior Cuenta FEL
= Va0
i . Registra un ticket de
[ Guia de Registro de E soporte desde la pigina
— EmpleadosV4.0 comerdial

E Infografia de Pagos V2.0

[ Activa tus aéditos de
= cortesia

Ver mds recursos 2
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> Generar CFDI v4.0

Al dar clic en Generar CFDI V4.0 los nuevos parametros a llenar son:

- Exportacion: Atributo requerido para expresar si el comprobante ampara una operacién de exporta-
cién. Si no corresponde a una exportacion, entonces debera elegir “01- No aplica”.

EMISOR
*RFC: Sucursal: Principal Razén social:
Serie: HCEQ #Tipo de documento: & FAC-Factura v Tipo de comprobante: |-Ingreso
Folio: Titulo del comprobante: Titulo comprobante * Fecha: 2022-03-07T17:35:41 f]
Buscar folio omitido
*Lugarde = * Régimen fiscal: 601-General de Ley Personas Confirmacién: Codigo de confirmacion
X pedieIiTT
* Exportacién: 01-Noaplica v
P TR —

Mostrar disefio personalizado
(Verinformacion de emisor
[ Agregar CFDIs relacionados

-> Receptor: Podra declarar el domicilio y régimen fiscal de su cliente, ademas de corroborar que el
nombre o razén social estén escritos exactamente como viene en su cédula de identificacion fiscal
mas actual, ya que también es una validacion que se realizara:

RECEPTOR

Bisqueda de cliente: RFCorazon social

Cliente: Cliente * RFC:| AAAA0T0203AAA * Razén social: Nombre

* Uso del CFDI:  Sin seleccion v L L,

Incluir domicilio en PDF * Domicilio fiscal: 12345 * Régimen fiscal: Sin seleccion ~

(JVer informacién de cliente
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Facturar en Linea

Al agregar su concepto, existe un nuevo campo llamado Objeto Impuesto, es un atributo requerido para
expresar si la operacion comercial es objeto o no de impuesto. Los datos para declarar de acuerdo con
catalogo SAT son:

C_OBJETOIMP DESCRIPCION
01 No objeto de impuesto.
02 Si objeto de impuesto.
03 Si objeto del impuesto y no obligado al desglose.
04 Si objeto del impuesto y no causa impuesto.
Buscar producto: No. identificacion o descripcion No. identificacion: |dentificacion * Objeto de impuesto: Sin seleccion v
* Clave producto/ Clave * Cantidad: 0.00 117111111111 e
servicio: 5o incign Unidad: Unidad de medida

*Valor unitario: 0.00
* Clave unidad: Clave unidad * Importe: 0.00

Descripcion Porcentaje descuento: (.00

Descuento: 0.00

Agregar Concepto

Si su factura es para Publico en General con RFC receptor “XAXX010101000" entonces debe activar la
casilla Factura Global y llenar los datos de:

* Uso del CFDI:  Sin seleccidn v Residendia fiscal: Residencia fiscal Nimero de registro: Nimero registro de identidad f

Incluir domicilio en PDF * Domidlllo fiscal: 12345 * Réglmen fiscal: Sin seleccion v

[_JVerinformacion de cliente

INFORMACION GLOBAL

Factura Global

* Perlodicidad: Sin seleccion v * Meses: Sinseleccion v *Afio: 2071

FORMA DE PAGO

( * Moneda: MXN-Peso Mexicano Método de pago:  PUE-Pago en una sola exh ~ Condiciones de pago: Condiciones para el pago del 1
Tipo de cambio: 0.000000 Forma de pago:  01-Ffectivo v o
portalfel.blikon.com &
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- Periodicidad: Atributo requerido para expresar el periodo al que corresponde la informacion del
comprobante global. Los datos para declarar de acuerdo con catalogo SAT son:

C_MESES DESCRIPCION

01 Enero

02 Febrero

03 Marzo

04 Abril

05 Mayo

06 Junio

07 Julio

08 Agosto

09 Septiembre

10 Octubre

| Noviembre

12 Diciembre

13 Enero-Febrero

14 Marzo-Abril

15 Mayo-Junio

16 Julio-Agosto

17 Septiembre-Octubre
18 Noviembre-Diciembre

- Meses: Atributo requerido para expresar el mes o los meses al que corresponde la informacion del
comprobante global. Los datos para declarar de acuerdo con catalogo SAT son:

- Ano: Atributo requerido para expresar el ano al que corresponde la informacién del comprobante
global.
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Facturar en Linea

Cuenta de terceras personas (Antes complemento de Terceros)

Puede declarar el pago a terceros una vez agregado el concepto, dando clic en el icono “Agregar com-
plemento Terceros":

Buscar producto: No. identificacion o descripcion No. identificacion: |dentificacion * Objeto de impuesto: Sinseleccién v
* Clave producto/ Clave * Cantidad: 0.00 * Descripcion: Descripcion del concepto
LCLICLE Descripcion Unidad: Unidad de medida

*Valor unitario: 0.00

#* Clave unidad: Clave unidad * Importe: 0.00

Descripcin Porcentaje descuento: 0.00

Descuento: 0.00

Agregar Concepto

ImporteDescuento !mporte *
impuestos

Clave

No. ° producto/ . ' CantidadUnidad Descripcion

Ident. Imp. o unidad Impuestos Complementos

unitario

G-% 1.160000

52151605

ABRELATAS CON MANGO DE MADERA 21,5X4,7CM NAT.

Le abrira la siguiente ventana, donde podra escribir los datos correspondientes y dar clic en Guardar:

A CUENTA DE TERCEROS X

* RFC:| AAAA010203AAA * Nombre: Nombre, denominacidn o razon social

Quitar terceros m

* Régimen fiscal: Sinseleccién ~ * Domicilio fiscal: 12345

portalfel.blikon.com &
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Facturar en Linea

> Complemento de Pagos 2.0

Al dar clic en el menu Documentos - Generar complemento pagos 2.0 se incluye agregar el domicilio 'y
régimen fiscal del receptor:

EMISOR
*RFC: Sucursal: Principal Razén social:
Serie: HCEQ *Tipo de documento: CPA *Tipo de comprobante: P-Pago
Folio: Titulo del comprobante: Titulo comprobante * Fecha: 2022-03-09713:30:17 ff]
* Lugar de 66250 * Régimen fiscal: 601-General de Ley Personas} v * Moneda: XXX

expedicion:

Confirmacidn: C6digo de confirmacion * Exportacién: 01
Incluir domicilio en PDF
Mostrar disefio personalizado

[JVer informacién de emisor
() Agregar CFDIs relacionados

RECEPTOR

Biisqueda de dliente: Criterio de bisqueda

Cliente: Cliente * RFC:| AAAA0T0203AAA * Razén social: Nombre
Residencia fiscal: Residencia fiscal * Uso del CEDI: CPOT
Incluir domicilio en PDF * Domicilio fiscal: 12345 * Régimen fiscal: Sin seleccion v
[JVerinformacién de dliente
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Facturar en Linea

Para agregar impuestos al pago, una vez agregado dé clic en el siguiente icono:

PAGOS 2.0
* Fecha de pago: AAAA-MM-DDThh:mm:ss = * Forma de pago: Sin seleccién v * Moneda de pago: MXN-Peso Mexicano v
* Monto: 0.00 Ntimero de operacion: Nimero de operacién Tipo de cambio: 0.00
RFC emisor cuenta AAAOTO203AAA Nombre banco ordenante: Banco ordenante Cuenta ordenante: 1234567891
ordenante:
RFC emisor cuenta AAAOTO203AAA Cuenta beneficiario: 1234567891 Tipo de cadena de pago: Sin seleccion v
destino:
Certificado de pago: Certificado de pago Cadena original de pago: Cadena original Sello digital: Sello digital

Agregar pago

Fecha de pago Forma de pago Moneda

2022-03-08100:00:00 01-Efectivo 100.00 MXN P T

!ﬁl"

Le abrira la siguiente ventana donde podra buscar y relacionar la factura correspondiente y debera elegir
si es Objeto de impuesto (Objeto Impuesto, es un atributo requerido para expresar si la operacion comer-
cial es objeto o no de impuesto). Los datos para declarar de acuerdo con catalogo SAT son:

C_OBJETOIMP DESCRIPCION
01 No objeto de impuesto.
02 Si objeto de impuesto.
03 Si objeto del impuesto y no obligado al desglose.
04 Si objeto del impuesto y no causa impuesto.
DOCUMENTOS RELACIONADOS X

Buscar documento relacionado

*Id del| 01234567-89AB-CDEF-0123-45¢

documento:
Serie: ABCDE12345 Folio: ABCDE12345 * Moneda del MXN-Peso Mexicano v
documento:
Equivalencia: 1 * Nimero de 123 * Importe de saldo 0.01
parcialidad: anterior:
* Importe 0.00 * Importe saldo 0.00 * Objeto de 02-Siobjeto de impues v
pagado: insoluto: impuesto:

Agregar documento
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Una vez agregado el documento, le mostrara la siguiente ventana y podra agregar Impuestos Retenidos
@ o Trasladados @ dando clic en:

DOCUMENTOS RELACIONADOS X

Buscar documento relacionado

*|d del 01234567-89AB-CDEF-0123-45¢

documento:
Serie; ABCDE12345 Folio: ABCDE12345 * Moneda del MXN-Peso Mexicano v
documento:
Equivalencia: 1 * Namero de 123 * Importe de saldo 0.01
parcialidad: anterior:
* Importe 0.00 * Importe saldo 0.00 * Objeto de Sin seleccion v
pagado: insoluto: impuesto:

Agregar documento

Moneda del documento Obj. Imp. Pagado  Saldo Anterior Saldo Insoluto
O - — MXN 01 100.00 100.00 0.00| @ & g

Dependiendo del tipo de impuesto, le abrira la siguiente ventana donde podra declarar los importes co-
rrespondientes:

Traslados documento relacionado

* Base DR: 0.000001 * Impuesto DR: Sin seleccion

* Tipo factor DR: Sin seleccién v Tasa o cuota DR: 0.000007

Importe DR: 0.000001 Agregar traslados
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9 Con FEL Premiume... es més facill


http://portalfel.blikon.com

Guia rapida para los cambios a CFDI v4.0 en Sistema en Linea —> Complemento de Pagos 2.0 FEL -cuun ‘ m blikon

Facturar en Linea

Una vez agregados, debe cerrar las ventanas y continuar emitiendo el comprobante donde en la parte final
se desglosara los importes declarados y podra incluso editar los centavos del Monto Total siempre y cuan-
do esté dentro de los limites fiscales:

TOTALES

Importe con letra: CERO,, 00/100 XXX @ PDF Espaiiol - O PDF Inglés

Retenciones IVA: Retenciones [VA Retenciones ISR: Retenciones SR Retenciones IEPS: Retenciones [EPS
Traslados Base IVA 16: Traslados Base [VA 16 Traslados Impuesto IVA 16: Traslados Impuesto [VA 16 Traslados Base IVA 8: Traslados Base VA8
Traslados Impuesto IVA Traslados [mpuesto VA 8 Traslados Base IVA 0: Traslados Base [VAO Traslados Impuesto IVA 0: Traslados Impuesto [VA 0
8
Traslados Base IVA Total Traslados Base VA Exento * Monto total de los 100.00
Exento: pagos:

* Subtotal: 0
*Total: 0

Guardar prefactura | Emitir CFDI

Cuenta de terceras personas (Antes complemento de Terceros)

Puede declarar el pago a terceros, dando clic en “Agregar a cuenta de terceros":

CONCEPTO

Clave: 84111506 Clave unidad: ACT Cantidad: 1

Valor unitario: 0 Importe: 0 Descripcion: Pago

Agregar a cuenta de terceros

Objeto de impuesto: 01

Le abrira la siguiente ventana donde podra escribir los datos correspondientes y dar clic en “Guardar":

A CUENTA DE TERCEROS X

* RFC:| AAAAO10203AAA * Nombre: Nombre, denominacion o razon social

Quitar tercerc s | ‘Guardar

* Régimen fiscal: Sin seleccion v * Domicilio fiscal; 12345
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Facturar en Linea

> Registros

Podra consultar sus nuevos comprobantes emitidos en v4.0 desde el Panel principal en la opcién de Re-
gistros, seleccione CFDI v4.0, donde podra consultar, visualizar, reenviar por correo, cancelar o generar
reportes como lo hacia en la anterior version:

Sistema Online

f1 Documentos hd INFORMACION DE CUENTA AVISOS
2" Registros A
Usuario:
—> CFDI3.3 Sucursal:Princpal
Funcién:Principal Cuando realices alguna con
Expiracion de certifficado:02/04/2028 16:58:58 distintas a las marcadas, ne
Serie:ab
= Retenciones 2.0 Folio actual: Més Inf
=+ CFDI V4.0 pendientes
@ Cancelaciones v
B Hoamients o ESTADO DE CREDITOS RECURSOS DE AYUD,
BE Catalogos v Ndmero de créditos:5000 Sistema Online
Créditos usados:953 =
0 Configuracion de cuenta v Créditos restantes:4047 2o Guia de uso CFDIV4.0
Fecha de vigencia:20/01/2027 [ Guia Rapida Carta Porte
iNecesita adquirir mas créditos? = V40
0 - - -
Recursos de avuda 2 yPa’ E E gilg de Comercio Exterior
Guia de Reqistro de
Addend v ™
° enias Zm pleadosV4.0
m )
' Soporte técnico o ek Infografia de Pagos V2.0
 Activa tus créditos de
Z ortesia

Los registros 3.3 contintan en la opcién de CFDI 3.3
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Facturar en Linea

> Prefacturas v4.0

Para los nuevos comprobantes V4.0 también podra guardarlos como prefacturas para emitirlos después
y para consultarlos elija Herramientas y dé clic en Prefacturas V4.0

Sistema Online

1 Documentos v INFORMACION DE CUENTA AVISOS
2 Registros v
Usuario:
. Sucursal:Principal
f_Q gaocobkciones - Funcién:Principal Cuando realices alguna compra, I
] Certificado:Instalade orden de pago, ya que en cast
#} Herramientas ~ Expiracién de cerrlf!cado:tI:.-’WZDZB 16:58:58 distintas a las marcadas, no proc
Serle:a

= Bridge TXT V4.0 Folio actual-

=* Buzdn

TETACTOras Retenclon

P —— ESTADO DE CREDITOS RECURSOS DE AYUDA
re-némina V4.
= Tickets Ntimero de créditos:5000 Sistema Online Pr
- o Créditos usados:953 -~
Om Catdlogos Créditos restantes:4047 Fee Guia de uso CFDIV4.0 -
Fecha de vigencia:20/01/2027 » Guia Rapida Carta Porte =
' = POF
{3 Configuracién de cuenta h iNeceslta adquirir mas créditos? = V4o
[oZe) r» Guia de Comercio Exterior C
Z a0
Recursos de ayuda A r» Guia de Registro de =)
2 EmpleadosV4.0 =
@ Addendas N E Infografia de Pagos V2.0
o  Activa tus créditos de
i Soporte técnico v .

portalfel.blikon.com &
12 Con FEL Premiume... es més facill


http://portalfel.blikon.com

Guia rapida para los cambios a CFDI v4.0 en Sistema en Linea FEL. -cvon ‘ m blikon

Facturar en Linea

> Cancelacion CFDI

=> Sirequiere cancelar un comprobante v3.3 deberd ingresar desde el Panel principal en Registros, y
elegir CFDI 3.3

= Sirequiere cancelar un comprobante v4.0 debera ingresar desde el Panel principal en Registros, y
elegir CFDI V4.0

Cada médulo le mostrara solo los comprobantes correspondientes a la version que hayan sido emitidos,
sin embargo, la cancelacion aplicara de igual forma para ambas versiones.

Puede conocer nuestra guia de cancelacion en la siguiente liga:

https://www.facturarenlinea.com.mx/Descargas/FLP-Guia-Cancelar-CFDIs.pdf
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