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1. INTRODUCCION

Con la aplicacion en la mayoria de paises de las Normas Internacionales de Informa-
cién Financiera cambia el enfoque de la contabilidad.

La contabilidad no esta centrada solamente en el registro contable de las operaciones
ni tampoco en la obtencion de Estados Financieros, sino en la calidad de la Informa-
cién Financiera.

Es util cuando la informacién contenida en los Estados Financieros presenta razona-
blemente las transacciones y demas sucesos de una entidad, es decir, es fidedigna,
por lo tanto se puede confiar en esa informacion a la hora de tomar decisiones.

Ademas surge la obligacion de llevar los registros y asientos contables a través de
medios electronicos e ingresar de forma mensual su informacion contable a través de
la pagina de Internet del SAT, lo que conocemos como Contabilidad Electronica.

Con este Nuevo Sistema Contable cumplira con todas las especificaciones en materia
de contabilidad y llevara un adecuado control de sus operaciones.

El presente manual tiene como finalidad proporcionar al usuario la informacion nece-
saria para utilizar el ERP Contable.

Es aconsejable leer detenidamente cada una de las instrucciones que se enumeran
en €l a fin de evitar fallas en la configuracién y funcionalidad de las aplicaciones. En
este manual se incluyen pantallas y ejemplos a fin de lograr una mejor comprension
del sistema.

Esta guia le acompafara paso a paso en la generacion de su informacion administrati-
va-contable.

Esperamos le sea de utilidad.
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MANUAL DEL USUARIOQ

SISTEMA CONTABLE

Para ingresar al sistema de clic en el icono

2. CONFIGURACION INICIAL
2.1 Edite su Perfil

e Correo electronico: Ingrese su correo electronico, éste sera su usuario para ingresar al
sistema.

e Contrasena: Para mayor seguridad puede indicar una contrasena que le permita controlar
su cuenta y tener la certeza de que ninguna persona ingrese sin su autorizacion.
Para utilizar el sistema sin contrasena, deje este campo en blanco.

e Usuario en linea: Marque esta opcion si es cliente de nuestro sistema de facturacion, el
sistema utilizara la informacion de su cuenta para la codificacion de su contabilidad.

Para otros usuarios esta opcion se dejara en blanco.
e Configuracion de su cuenta: Deberd indicar su usuario y contrasefa del sistema en linea.

Al terminar de clic en <Siguiente>

rE Wizard = | =] ﬁ1

<4 Bienvenido

Edita tu Perfil

Tu correo electrnico serd tu “Usuaric™ para ingresar al sistema
o
sefia o

istema sin contrasefia, deja los campos en blanco.

Para uti

Usuarie en Linea

£} Configura tu Cuenta

Q Usuario
é’ C ]
gf;’ Contrasefia

9

o Kcptao [ mportae cmprs |~ gt |
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2.2 IMPORTAR EMPRESA

En este apartado podra cargar la informacién de empresas almacenadas
en otra computadora o en un servidor local.

Wizard = = RS

FEL"' £} Configuracién

Facturar en Linea

nll Importar Empresa
Elige el motor de base de datos que utilizas

-

esaurar Respldo Jf importr empresa || Siguiente |
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Elija el motor de base de datos que utilice:
Local. Cuando la base de datos de la empresa se encuentre en su disco duro.

Seleccione el archivo a importar presionando el botdbn Buscar archivo.

Vizar e | X
FrEL" Q‘ Configuracién

4 |l Importar Empresa

Elige el motor de base de datos que utilizas

Ed
Local A

Selecciona el archivo a importar

Buscar Archivo

=

restaurar Respatco lf imporarempresa f  Siguiente |
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MySQL: Cuando la base de datos se encuentre en un servidor.

Ingrese los datos requeridos en el formulario:
Usuario

Pasword

Puerto

Servidor

Base de datos

Wizard = B X
I EL" O Configuracién
Facturar en Linea
< ||  Importar Empresa
Elige el motor de base de datos que utilizas
Ed
4 MySQL -
5 Usuario "ingrese su usuario” x
Password sssnsnsss *
Puertoe 3308 x
Servidar "Coleque su IP” b4
Base de Datos Nombre de la base de datos X

restaura fespaid lf importar empresa f_ Siguiente

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.

De clic en Probar conexiony presione Aceptar
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2.3 CONFIGURACION DE INFORMACION FISCAL
2.3.1 DATOS DE LA EMPRESA 0 PERSONA FISICA

e Usuario en linea:
Al configurar la cuenta en linea estos campos se actualizaran automaticamente.

eOtros usuarios:
Debera ingresar la informacion fiscal de la empresa.

Adicionalmente puede optar por instalar su certificado de sello digital (CSD) con el que
autenticara su informacion.
Para continuar seleccione <Siguiente>

FIEL" ﬂ' Configuracién

< Eienvenido

1. Nombre de la Empresa

2. Escribe Informacion Fiscal

Cartificade da Sello Digital (C5D)
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2.4 CONFIGURACION DE SUCURSALES

Usuario en linea: Al elegir la opcion de usuario en linea, esta seccién quedara actualizada
automaticamente.

Otros usuarios: Ingrese la informacion fiscal de sus sucursales, en cada caso seleccione
<Agregar sucursal>

El sistema esta disefiado para controlar su informacion por sucursal.

Al terminar oprima <siguiente>

FE I-" Q Configuracién

Facturar en Linea

4 Bienvenido

3. Configura tus Sucursales

(] Matriz
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2.5 ACTIVACION DEL SISTEMA

Esta pantalla aparecera cuando el sistema detecte que el RFC no ha sido registrado ante-
riormente.

Le dara acceso directo a la cuenta DEMO, con esta opcidn el usuario podra hacer uso del
ERP contable.

FE L" '0 Configuracién

Facturar en Linea

<4 Bienvenido

4. Activacién de Sistema

Configurar DEMO

Solo es posible utilizar el DEMO una sola ocasion, todos los dias Lunes se
eliminan los RFC's registrados por el DEMO y no es posible volver a registrarlos.
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2.6 CONFIGURACION DEL CATALOGO DE CUENTAS
2.6.1 Catalogo sugerido

Disefado para facilitarle el registro de sus operaciones, permite la codificacion de su infor-
macidén de manera detallada evitando posibles reclasificaciones en la presentacion de sus
archivos XML de contabilidad electrdnica.

Al elegir esta opcion ya no tendra que llevar a cabo el mapeo de sus cuentas contables
con el cédigo agrupador publicado por el SAT ya que en nuestro sistema esta accion esta
previamente configurada.

Si desea puede tomarlo como base y agregar o eliminar cuentas de acuerdo a sus necesi-

dades. Para llevar a cabo esta accion descargue el catalogo, realice las modificaciones
pertinentes e importe el archivo.

Silc x|

FE L" {} Configuracién

Facturaren Linea

4 Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

@ Catilogo Sugerido

Importar Catilogo

Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexion
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2.6.2 Importar catalogo

Puede importar el catalogo de cuentas que maneje actualmente, para efectuarlo seleccione
<Descargar plantilla> deberé llenar los siguientes campos para cada cuenta de su catalogo:
Codigo agrupador: Debera relacionar su cuenta contable con el cddigo agrupador del SAT
que le corresponda.

No. de cuenta: Ingrese el nUumero de cuenta contable que maneje.

Nombre de cuenta: El nombre de la cuenta o subcuenta contable.
Subcuenta de: Esta columna se refiere al nivel de las cuentas y subcuentas.

Naturaleza: Debera indicar la naturaleza deudora o acreedora de cada una de sus cuentas.

.[E ar ;EI X ”
FEL" {:J' Configuracién

Facturar en Linea

4 Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

Catalogo Sugerido

@ Importar Catdloge

Configurar Después

6. Configuracién de Base de Datos

Configura tu Conexién
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Ejemplo:
mmiﬁalﬁuemasﬂuwaxlsm' Microsoft Emm
m Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador o @ o2 B
- - A
AN === 8 . ; A }&
N K s o 3 . — S 5 Buscar y
- seleccionar ~
Portapapeles Fuente Alineacién Mdmere Estilos Celdas Modificar
- 5| 101 v
A B C D E F &
1 - [No. de Cuenta] [Nombre de Cuenta] [Subcuenta De] _Zl H
v
2 101 1110-000-000 Caja deudora
2 "o1.01 1110-001-000 Caja y efectivo 1110-000-000 deudora
4 102 1120-000-000 Bancos deudora
5 "02.01 1120-001-000 Bancos nacionales 1120-000-000 deudora
6 [102.02 1120-002-000 Bancos extranjeros deudora
7 "03 1140-000-000 Inversiones en valores deudora
8 "103.01 1140-001-000 Inversiones temporales 1140-000-000 deudora
9 105 1150-000-000 Clientes deudora
10 [105.01 1150-001-000 Clientes nacionales 1150-000-000 deudora
11 "105.02 1150-002-000 Clientes extranjeros 1150-000-000 deudora
12 105.03 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas 1150-000-000 deudora
13 "105.04 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas 1150-000-000 deudora
14 108 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables acreedora
15 [108.01 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales 1155-000-000 acreedora
16 108.02 1155-002-000 Estimacion para cuentas incobrables extranjeras 1155-000-000 acreedora
17 108.03 1155-000-000 Estimacidn para cuentas incobrables nacionales par 1155-000-000 acreedora
18 '108.04 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables extranjeras par 1155-000-000 acreedora
an Mana a4en nnn_nan Pomvedmen Ao Ao r
H 4 b ¥ MisCuentas -~ Hojal %3 i I »

Listo | P2 Recuento: & | HE|O] [ 100% (-} { {+]
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2.6.3 Configurar después

El sistema le permite configurar su catalogo de cuentas dentro de la propia aplicacion. El

procedimiento se describe en la seccion Médulo de Contabilidad, <Catalogo de cuentas>,
<Ilmportar>

FE L" ﬂ' Configuracién

Facturar en Linea

<4 Bienvenido

5. Configura tu Catilogo de Cuentas Contables

Catdlogo Sugerido

Importar Catdlege

@ Configurar Después

6. Configuracion de Base de Datos

Configura tu Conexién

ntrior | it
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2.7 CONFIGURACION DE LA BASE DE DATOS

En este apartado podra elegir el lugar donde se almacenara su base de datos:

LOCAL: La base de datos se almacenara dentro de su PC en la carpeta raiz.

r - n la 3
t_ '*' I | . » Equipo » Disco local (C:) » Facturar en Linea » Contabilidad Electronica » || Buscar Contabilidad Electroni.. S

= x - 0 @

Organizar v -_
4. Msica

B videos FEL"

Facturar en Linea

Configuracion de la Base de Datos
& Equipo Si dispones de una Base de Datos en un servidor que
. = desees utilice el sistema, puedes configurarla para que
& Disco locg 1 €l Sistema Contable la utilice para almacenar tu
3db6b57 informacion
4018bf7 La Base de Datos debe estar vacia y y el usuario que
1 accesara debe tener permisos de lectura y escritura asi
7233fcb como creacion de tablas, '
AMD
Motor de la base de datos '
Archivos|
Local = ]
Archivos|
ASPELCA ted x
E
b590426| Password X
B
bdc6036 . x i
HEET: Servidor x B
Contabil
Base de Datos contElectronicalb.db x B
DEM_14
| Facturar
Forios D |
lallidatlid

Con .
Aplicacion Tamano: 15.8 MB
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MySQL.: Si dispone de una base de datos en un servidor, podra configurarla para que
se almacene su informacion.

La base de datos debera estar vacia y el usuario debera tener permisos de lectura y
escritura, asi como de creaciéon de tablas.

Facturar en Linea

Configuracion de la Base de Datos

Si dispones de una Base de Datos en un servidor que
desees utilice el sistema, puedes configurarla para gue
el Sistema Contable la utilice para almacenar tu
informacién

La Base de Datos debe estar vacia y y el usuario que
accesard debe tener permisos de lectura y escritura asi
como creacion de tablas. '

Motor de la base de datos '

MySQL - |

Usuaric

Pazzword

Puerto

Servidor

X X X X

Baze de Datos

|




FE L® www.fel.mx ‘“

Facturar en Linea

Ingrese los datos requeridos:

Usuario
Pasword
Puerto
Servidor

Base de datos

Para editar estos campos consulte el Manual para la instalacion del servidor.

De clic en Probar conexidén y presione Aceptar.

Finalizar.
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3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

Cerrar Sesién

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION

31Bienvenido

{Qué es la contabilidad electrdnica?

La contabilidad electrdnica se refiere a la obligacién de llevar los
registros y asientos contables a través de medios electrdnicos e
ingresar de forma mensual su informacion contable a través de la
pagina de Internet del SAT.

La Facturacion Electrénica con FEL® es mas Facl.

Este sistema contable es modular, a través de él podra obtener asientos contables automati-
zados, procesados con la informacion de su cuenta en linea o de CFDI externos, controlar su
operacion administrativa-contable, emitir reportes en excel y PDF, integrar pdlizas recurrentes
o modelo, generar la DIOT, generar sus archivos XML de contabilidad electrénica cumpliendo
al 100% con las especificaciones del SAT y emitir Estados Financieros Basicos.

Se compone de los siguientes modulos.

* Ingresos

* Egresos

* Néminas

+ Contabilidad

* Fiscal

+ Un apartado especial para hacer configuraciones adicionales

4. CONFIGURACION

Al ingresar al sistema debera situarse en la opcion Configuracion, localizada en la parte
superior derecha de su pantalla.

En este modulo podra efectuar configuraciones especiales con las que trabajara el sistema.
Podréa definir sus cuentas de usuario, los asientos contables para la realizacién de poélizas
automaticas, los tipos de péliza y asignacion de numero consecutivo para cada una de ellas.
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4.1 MI EMPRESA

4.1.1 Miempresa

En este apartado el usuario Administrador del sistema podra:

1. Modificar los datos fiscales de su empresa

2. Eliminar empresa

3. Instalar su Certificado de Sello Digital para autenticar su informacion

[E] Contabilidad Electrénica X WL - v o (e=h=h

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
. Mi Empresa
Mi Empresa

Usismios Nombre de la Empresa

‘Coloca el nombre de la Empresa.
; Empresa 1
Escribe Informacién Fiscal
Asientos Basicos Empresa 1

Actualizar

Certificado de Sello Digital (CSD)
IO

Administracién de Empresas

e oo ol mlin Lo omemencns adiciamalas.

| | —— r -

4.1.2 Administracion de empresas (Solo disponible para licencia
principal o que adquirio el producto.)

En esta seccion el Usuario Administrador podra vincular los RFC que requiera (maximo 99).

Una vez relacionados configure cada una de sus cuentas como se describe en el punto 2
<Configuracioén inicial>

1. Ingrese cada uno de los RFC secundarios en la parte de <Registro>

2. De clic en <Registrar>
3. Visualice los RFC en la opcion de busqueda.
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[E] contabilidad Electrénica > =9 y > PEY X

Cerrar Sesién

NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Certificado de Sello Digital (CSD)

. -

Administracién de Empresas
En esta seccién podras dar de alta las empresas adicionales.

Registro
RFC Registrar

Empresas Registradas

En caso de ser usuario con licencia secundaria y haber optado por comprar el produc-
to de clic en "Ya he realizado mi compra". El sistema detectara que este RFC se
vuelve principal de manera automatica y podra dar de alta sus 98 empresas.

Martes 10 de Noviembre 11:17:33 a.m. Cerrar Sesion

NOMINA CONTAEILIDAD CONFIGURACION

Administracién de Empresas

Ya he realizade mi compra

Generacién de Respaldos

Generar Respaldo

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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4.1.3 GENERACION DE RESPALDOS

Si eligié que el motor de su base de datos sea local, podra generar una copia de ésta.

El sistema propondra la ruta en la que se almacenara dicha informacion.
C:/Facturarenlinea/Contabilidadelectronica/Respaldos/RFC

. - - 8 |
Contabilidad Electronica = P
l E L' Viemnes 13 de Noviembre 01:53:41 p.m. Cerrar Sesién
Facturar en Linea
Empresa 1
NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION
Certificado de Sello Digital (CSD)
Mi Empresa
o
Usuarios — | Information 2
i L ]
[l Sucursales
|| [ P
| Asientos Bisicos 0/, Respaldo creado con éxito
| o c ya
[Tr— Administracién de Em i
||  1dentificacién
Ya he realizade mi compra

. r

Generacién de Respaldos

Generar Respalde

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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4.1.4 RESTAURAR RESPALDO

Esta opcion le permitira recuperar su base de datos.

Ingrese al sistema y en la pantalla de edicion de perfil elija el botén Restaurar Respaldo, indique
la ruta en donde almacendé la informacion.

Wizard = =l DX

FEL" 'C} Configuracién

Facturaren Linea

“ 4 Bienvenido

f:j‘ Selecciona una Empresa

TAMATZ0903 444 Empresa 1
AAADLOL01IAAL Empresa 2

TAMAT750903AAA
Empresa 1

e e e
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4.2 USUARIOS

Esta opcidn se utiliza para clasificar a las personas que tendran acceso al sistema, sus privile-
gios, permisos a los que tienen acceso un usuario o grupo de usuarios.

[ . » = = - = ,
[ contabilidad Electronica A - . ==
l EL' Miercoles 4 de Agosto 10:48:54 a.m. Cerrar Sesidén

Facturar en Linea

Empresa 1
NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Usuarios
Usuaric Actual: &/ atamariz@theenginesoftware.com

m Usuarios que pueden ingresar a la Empresa:

Usuario Estatus Nombre

(5] & atamariz@theenginesoftware.com Activo

E,‘- - Editar Usuario X - Eliminar Usuario

Usuaric: atamariz@theenginesoftware.com




FE L@ www.fel.mx ‘h

Facturar en Linea

4.2.1 Nuevo Usuario

Para dar de alta un nuevo usuario dentro de la Configuracién del sistema debera:

* Proporcionar un correo electronico
» Para mayor seguridad se recomienda el uso de una contrasefia, con esto tendra la certeza de que
ninguna persona sin autorizacion ingrese a su cuenta.

Defina el tipo de usuario:

Administrador: Usuario que tiene todos los permisos o privilegios en el sistema.

Este usuario podra eliminar o bloquear usuarios; dar de alta, eliminar y modificar sucursales, modi-
ficar informacion fiscal de un periodo auditado, modificar limites de crédito, etc.

Usuario: Al que tendra acceso limitado al sistema. Para cualquier modificacion relevante debera
contar con la autorizacién del Usuario Administrador.

Informacion Personal: Ingresar informacién minima de identificacion y fotografia del usuario para
personalizar la cuenta.

Al terminar de clic en <Guardar>

m:mabnfdad Electrénica ’ == %

-4 Cerrar Sesion

| Alta Usuario I

CONFIGURACION

Tu correo electronico serd tu “Usuario”™ para ingresar al sistema

|
Usuarios Contrasefia I
p e :

Usuario Actual: "
Tipo de Usuario

@) Administrador

= - Usuario
B 4
Unico de Informacion Personal

Para utilizar el sistema sin contraseria, deja los campos en blance.

Sexo Fecha de Nacimiento
A 06/08/2015 -

E.“-Editzrql

B e T B I
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Administrar permisos: Con esta opcion el administrador podra definir los privilegios de los usuarios,
darle distintos perfiles de acuerdo a las tareas asignadas.

- FEL. <A

1bre 11:3%41 a.m. Cerrar 3esian
Eecturar en Linea Alta Usuario

Empresa 2

=
Administraciéon de Permisos COMFIGURACION

Usuario LR

2

Mddulos

Mi Empresa

Usuarie Actu

Muevo Usu Ingresos Egresos Noémina Contabilidad
Lectura ¥ Lectura Lectura Lectura
Escritura ] Escritura Escritura Escritura

Fiscal Configuracion
Lectura 7] Lectura
Escritura ¥ Escritura

Permisos Especiales
Generacidn de Pdlizas

[¥] Lectura
[¥] Escritura

[= - Editar Usul

Usuario: atamariz@theenginescftware.com
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4.2.2 Sucursales

En este apartado podra dar de alta, eliminar y modificar los datos fiscales de sus sucursales.

Usuarios en linea: Se recomienda hacer los cambios respectivos desde su cuenta en linea, a fin
de que la base de datos quede actualizada. Como candado el sistema no permite eliminar ninguna
sucursal que tenga movimientos previos.

[E] contabilidad Electronica

' E L' Cerrar Sesién

Facturar en Linea

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD | FISCAL CONFIGURACION

o Sucursales | ]
: Alta Sucursal

Tipo

] Matriz

El
E} - Editar Sucursal X - Eliminar Sucursal
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4.2.3 Asientos contables basicos

En este apartado podra incluir asientos contables que le serviran para la contabilizacidon automati-
ca de sus polizas.

El sistema considera algunos asientos basicos codificados previamente de acuerdo al catalogo de
cuentas sugerido, que serviran de base al contabilizar los comprobantes de su cuenta en linea o
los de una carpeta externa.

En caso de utilizar otro catalogo de cuentas adecue el asiento a las cuentas disponibles en él.
Recuerde que el objetivo es optimizar el tiempo de captura. Ademas cuenta con la opcion de crear

FEL. Cerrar Sesién
Facturar en Linea

Empresa 1

NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Asientos Bésicos

Usuarios Muevo Asiento Basico

| Edita Borra Activo Médulo Tipo Nombre

| Sucursales EJ- X ¥ Ingresos Diario VENTA
E,l x V" Ingresos Ingresos COBRANZA

Asientos Bisicos [} X V¥V Ingresos Ingresos COBRANZA OTRO
E x V" Egresos Egresos PAGO DE LA COMPRA
Numero Unico de X VvV Egresos Egresos PAGO DEL GASTO
Identificacién X V" Ingresos Ingresos Devoluciones
Z X V¥V Némina Egresos Némina
E:} X V" Egresos Diario Servicios Persona Fisica
= X V" Egresos Diario Servicios Persona Morales
= X V" Egresos Diario Arrendamiento Persona Fisica
E X V" Egresos Diario Arrendamiento Persona Morales
E x V" Egresos Diario Combustible
S V" Egresos Diario Luz
= X V" Egresos Diario Teléfono
= X V" Egresos Diario Mantenimiento
= X V" Egresos Diario Internet
E‘;,' X V" Egresos Diario Papeleria
‘=, - Editar Asiento X - Eliminar Asiento V" - Estatus Activo ©) - Estatus Inactivo
- o Pree g o Sens
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nuevos asientos contables.

En esta seccion podra dar de alta un asiento contable, modificarlo o eliminarlo.

4.2.4 Generacion de asientos contables para polizas automaticas

DESCRIPCION DE CAMPOS

Nombre del Asiento Contable: Indicar un nombre corto del asiento, ejemplo: Ventas
Modulo: Elegir el médulo que afectara. (Ingresos, egresos, némina)

Condicion: Puede elegir que se codifique la pdliza si cumple con alguna condicion especial.
Concepto de la péliza: Indicar el concepto general de la péliza.

Informacion de la transaccion: En este apartado podra codificar el asiento contable.

Elija la cuenta contable, si afecta el <debe> o el <haber>; indique que campo de su CFDI tomara
para registrar el movimiento.

Una vez codificado oprima <agregar>. Una poéliza para que “cuadre” debera contener como
minimo dos transacciones.

Al terminar el asiento de clic en <guardar>

Ejemplo:

Nombre del Asiento Contable: Ventas

Modulo: Ingresos

Condicién: Siempre

Concepto de pdliza: Registro de las ventas del mes
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] contabilidad Electrénica

FEL

Cerrar Sesién
Factura
Empresa 1 Asiento Contable
Nombre del Asiento Contable Médulo TR
VENTA Ingresos
. Condicién
Mi Empresa .
Siempre hd
Usuarios . <
Informacion General de la Péliza F
Sucursales Concepto de la Péliza
VENTA
Asientos Bisicos
Informacion de la Transaccién
‘NdGmero Unico de
Identificacién Nimero de Cuenta Concepto Debe Haber
el
Regisa -
Edita Borra Cuenta Descripcién Cuenta Concepto D
Clientes nacionales Clientes Nacionales
Ventas y/o servicios gravados... Ventas y/o servicios gravados tasa general
IVA trasladado IVA Trasladado
3
- Editar Transaccion de Asiento X - Eliminar Transaccion de Asiento m Actualizar
— - — — — i
- - - - - -

4.2.5 Numero unico de identificacion

IE] Contabilidad Electrénica

Mi Empresa
Usuarios U
Ingresos Ingresos
Sucursales Ejemplo
Ingresos1-0152015
Asientos Basicos
Namero Unico de Tipo
Identificacién Egresos  Egresos
Ejemplo
Egresosl
Tipo
Diario Diario
Ejemplo
Diariol

1

Numero Consecutivo

Nimero Consecutivo

Nimero Consecutivo

Separador

Separador

Separador

CONTABILIDAD

Configuracién de Nimero Unico de Identificacién

Mes
Usar Mes

Mes
[[] Usar Mes

Mes
Usar Mes

Ano
| Usar Afio

Aifio
| Usar Afio

Ao
| Usar Afio

Cerrar Sesién

CONFIGURACION
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En esta seccidn podra definir el tipo de pdlizas y numeracion consecutiva que utilizara dentro del
Maodulo de Contabilidad.

A continuacion se describen los campos:

* Tipo: El sistema esta configurado para codificar p6lizas diario, ingresos y egresos

Elija la abreviacidn que utilizara para cada caso. Ejemplo: Dr=Diario

- Numero consecutivo: Elija el niumero inicial con el que contabilizara cada uno de los tipos de
pdlizas. El sistema los agregara posteriormente de manera consecutiva.

- Separador: Si desea que el nUmero Unico de identificacidén incluya el mes y el afo deje este
campo con el guion propuesto.

* Mes: De clic en la casilla para utilizar el mes.

+ Ano: De clic en la casilla para utilizar el afo.

+ Al concluir de clic en <Guardar>

Advertencia: La configuracion de las podlizas es muy importante, ya que de la manera que configure esta
secciéon dependera el nimero que se asigne a ellas.

Si no elige el mes y ano para integrar el nimero unico de identificacién no podra volver a utilizar ese niumero
en ejercicios posteriores, ya que no se puede repetir de acuerdo a las nuevas reglas del SAT para contabilidad
electrénica.




FE L@ www.fel.mx ‘h

Facturar en Linea

5. MODULO DE CONTABILIDAD

En la pantalla principal de este modulo encontrara de manera detallada cada uno de los
meses del ejercicio elegido, el sistema considera los ejercicios 2014 y 2015. La creacion de
los afios posteriores se realizara de manera automatica de acuerdo al afio calendario.

[E] contabilidad Electronica Rk < = v . b= [ )

Cerrar Sesién

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | CONTABILIDAD | FASCAL | CONFIGURACION
Elije tu Ejercicio Fiscal 2015
Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 Mayo Mes 05
No. Polizas: 0 No. Polizas: 1] No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0
Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar

Agregar Poiza Agregar Poliza
Ver Plzas
Ver Bolanza Ver Blarza Ver Blorza

Estados Financieros Estados Financieros Estados Financieros Estados Financieros Estados Financieros

Julic Mes 07 Agosto Mes 08 Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12

No. Polizas: 0 No. Polizas: 0

2

5
#

Agregar Péliza
Ver Pélizas

Agregar Péliza
Ver P

Ver Balanza

AHHE

Catélogo Cuentas Catdlogo Cuentas Catalogo Cuentas Catdlogo Cuentas

0 g
5 >
c
el
5
2 B
g‘

Estados Financieros Estados Financieros

Las opciones que podra encontrar son las siguientes:

5.1 AGREGAR UNA POLIZA

En esta opcion podra llevar a cabo la codificacion de pélizas. A continuacion se describen cada
uno de los campos requeridos.

Sucursal: Este campo le permitira registrar las transacciones por sucursal y controlar la ope-
racion de la empresa de manera analitica y detallada.

Fecha: Indique la fecha en la que registrara la transaccion.

Tipo: Seleccione el tipo de pdliza (Diario, Ingreso y Egreso)

Numero unico de identificacion: El sistema calculara un nimero acuerdo a la definicién que
haya establecido en el apartado <Configuracién> <Numero unico de identificaciéon>
Concepto: Indique el concepto general de la péliza.
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Transaccion: Elija el nUmero de cuenta contable y capture el concepto de la transaccion.
Debera adjuntar el folio fiscal (UUID) del comprobante, o la forma de pago utilizada. Como
minimo debera capturar dos transacciones para que la péliza cuadre. En cada transacciéon de
clic en <Agregar>

Cerrar Sesién

m

Nueva Péliza Sucursal Fecha
~  01/01/2015

Abrir Plantilla Péliza

Tipo Nimero Unico de Identificacion  Concepto
1

Transaccién
ero de Cuenta S Descripcion Cuenta

Ancxar:

Nimero de Cuenta | Descripcién de la Cuenta Concepto

X - Eliminar Transaccion Totales: $0.00 $0.00

Guarior Pl Potza ] Concelar || Aceptar

5.1.1 Generacion de pdlizas recurrentes o0 modelo

En esta seccidn podra crear plantillas de poélizas, éstas serviran para contabilizar pélizas recu-
rrentes. Como la depreciacion de activos, amortizacidn de seguros, etc. El proceso que llevara
a cabo es el siguiente:

+ Capture la péliza como se indico en el punto anterior
* De clic en <Guardar Plantilla Péliza>

+ Debera asignar un nombre a la plantilla

* Oprima <Guardar>
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a Contabilidad Electrénica = =

Nueva Poliza
EMP
Nueva Péliza Sl edel CION
v . v
[V ISH W Abric Plantilla Poliza
m Tipo Namero Unico de Identificacién Concepto -
Diario v | |Diariol AMORTIZACION DE SEGUROS
No.F
F| Transaccion
| P pescrecll - Guardar Plantilla de Péliza |
: o Nembre de la Plantil —
I jlombre de la Plantilla -
AMORTIZACION | Agregar |
I Namero de Cuenta  De: be Haber =
|| |E} x 6000-021-000 Seg [ Cancelar Ml Guardar | 0,000.00 $0.00 ros |
] [E x 1210-001-000 Seg 00 $20,000.00 -
(=) - Editar Transaccién X - Eliminar Transaccién Totales: $ 20,000.00 $20,000.00
Guardar Plantlla Poliza || _Cancelar |

wo; |

5.1.2 Contabilizacion de polizas recurrentes 0 modelo

Para llevar a cabo la contabilizacion de una poéliza recurrente 0 modelo debera seguir estos
sencillos pasos:

* Desde el apartado <Agregar poéliza>

* Vaya a la parte superior izquierda y seleccione <Abrir plantilla Péliza>
« Seleccione la plantilla que desea contabilizar y de clic en <Abrir>

« Cambie la fecha del periodo de trabajo y de clic en <Aceptar>

a Contabilidad Electrénica - O

Cerrar Sesién

Nueva Péliza

Fecha
v | |01/06/2015 v

Nueva Péliza Sucursal

Abrir Plantilla Péliza
B= -

Namero Unico de |

v

No. F Abrir Plantilla de Péliza

F| Transaccién St o

I o E.e,“l_c"a una an‘tx la ’
| T AMORTEACO capls .
| L
I Namero de Cuenta De: be Haber E

2
[=! - Editar Transaccién X - Eliminar Transaccién Totales: $0.00 $0.00

Guardar Plantila Péliza || Cancelar ] Aceptar |

£
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5.2 VER POLIZAS

En esta seccion podra visualizar las polizas del periodo, el sistema maneja dos estatus, poli-
zas contabilizadas y por contabilizar.

+ Codifique nuevas polizas

+ Edite y elimine polizas

+ Génere el auxiliar de pélizas en excel

+ Génere el archivo XML de pdlizas solicitado por el SAT.

Para facilitarle la consulta de poélizas contabilizadas, el nimero lo tendra a la vista en la panta-
lla principal del M6dulo de Contabilidad, en el periodo de trabajo.

a Contabilidad Electrénica = =

Facturar en Linea
EMPRESA 1
Pélizas CONFIGURACION

Elije tu Ejercicio H i
Ver: | Pélizas v Nueva Péliza Generar XML SAT del Periodo
Enero Mes 01 —_—
. Num| POliz2 -
No. Polizas: o Pélizas por Contabilizar
Por Auditar -
Agregar Pélizi

Sucursal Concepto

Catalogo Cuent

Julio Mes 07

<
[} - Editar Poliza X - Eliminar Poliza

Catalogo Cuentas ¥ Catalogo Cuentas
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5.3 VER BALANZA'Y GENERACION DE ARCHIVO XML

PARA ENTREGA AL SAT

Al ingresar a este apartado se genera la balanza de comprobacion del periodo en automatico.
Si desea crear una balanza complementaria solo marque la casilla que aparece en la parte
superior derecha de su pantalla.

+ Si desea visualizarla solo con movimientos elija la casilla correspondiente.

+ Podréa exportarla a excel

* Visualizarla e imprimirla

* Genere su archivo XML de la balanza de comprobacion para su presentacion al SAT.

Una vez creado el archivo correspondiente elija <Auditar> para que no pueda ser modificado
el periodo sin autorizacion del Administrador.

'8

Contabilidad Electrénica
—

Nembre de la Cuenta
Caja
Caja y efectivo

Bancos

Bancos nacionales
Bancos extranjeros

mimmmlemminta

Estimacién para cuentas incobrables
Estimacién para cuentas incobrable...
[ P

$ 0.00
$0.00

$0.00
$0.00
£ 0.00

§0.00
$0.00

& nnn

Saldo Inicial

Generar Balanza Complementaria

Debe
£0.00
$0.00

$0.00
$0.00
£0.00

§0.00
$0.00

& nnn

Haber
$0.00
$0.00

$0.00
$0.00
$0.00

$0.00
$0.00

& nnn

Ver solo cuentas con movimientos

Saldo Final
$£0.00
$0.00

$0.00
$0.00
$0.00

Awxiliar de Cucrtas Inversfones en valores £0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Inversiones temporales § 0.00 §0.00 $0.00 $0.00

XML SAT
Clientes $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
= = Clientes nacionales §0.00 §0.00 $0.00 $0.00
TR Clientes extranjeros $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Clientes nacionales partes relacion... $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Clientes extranjeros partes relacion... $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

$0.00
$0.00

& nnn
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5.4 GENERACION DE REPORTE DE AUXILIARES DE
CUENTAS

En este apartado podra generar el Reporte de auxiliares de cuentas del periodo, lo tendra
disponible en excel.

Genere el archivo XML del reporte de auxiliares de cuentas para efectos de Contabilidad elec-
tronica y presentacion al SAT.

‘ Auxilar de Cuentas Contables i
Fecha Inicial Fecha Inicial

Balanza 01/01/2015 - 31/01/2015 -
Agregar Cuenta Contable y RACE
Elije tu Ej T itas con movimientos
| Cuenta Saldo Final I
M |1110-000-000 $ 0.00 A
No. Poli 1110-001-000 $ 0.00 0
Por
1120-000-000 | § 0.00
1120-001-000 Agregar § 0.00
1120-002-000 § 0,00
Agregar Rango de Cuentas
1140-000-000 De: $ 0.00
1140-001-000 - § 0.00
1150-000-000 iz $ 000
n 1150-001-000 - § 0.00 n e
1150-002-000 §0.00
No. Poli 1150-003-000 § 0.00
Por 1150-004-000 Cuentas Contables § 0.00
1155-000-000 % 0.00
1155-001-000 5 0,00 .

|

5.5 CATALOGO DE CUENTAS

Si configur6é previamente su catalogo de cuentas en la seccién de <Configuracién inicial>
podra visualizarlo en este apartado, modificar y eliminar cuentas y adaptarlo a sus necesidades.

Exportelo a excel y genere su archivo XML del catalogo de cuentas para entrega al SAT.

Si eligié la opcién de configurarlo después, elija la opcion <lmportar> e indique la ruta donde
se encuentra su archivo.

Para estos efectos le facilitamos la plantilla de importacion ..\PLANTILLAS DEFINITIVAS\Plan-
tillaCuentas.xlsm
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a Contabilidad Electronica = =

FEL Cerrar Sesién

Factu
EMPRESA 1

Catilogo de Cuentas Contables CONFIGURACION

Elije tu Ejercicio H

| Nueva Cuenta Madre |l Imprimir l§ _Configuracién |} Importar | Exportar |} Generar XML SAT |

Cédigo Agrupador Numero de Cuenta Descripcion
No. Polizas: 101

Enero Mes 01

S— Caa
Por Auditar 101.01
102
102.01
102.02
103
103.01
105
105.01
105.02
105.03
105.04
108

102 01
<

Caja y efectivo
Bancos
Bancos nacionales
Bancos extranjeros
Inversiones en valores
Catalogo Cuent .
Inversiones temporales
Clientes

Clientes nacionales
Julio Mes 07 ) . embre Mes 12
Clientes extranjeros

Clientes nacionales partes relacionadas

Clientes extranjeros partes relacionadas

Estimacién para cuentas incobrables

X X X X XX XX XXX XX

AAAAAAAAAAAAAL

- Ertimnsiln mass miisntsr incahrahlar nssianslar

“ . Agregar Sub Cuenta X - Eliminar Cuenta Contable

Catalogo Cuentas Catalogo Cuentas Catalogo Cuentas Catalogo Cuentas

5.6 ESTADOS FINANCIEROS

En este apartado podra generar Estados Financieros basicos, exportarlos a excel y en PDF.

+ Estado de Situacion Financiera
+ Estado de Resultado Integral

B Contabilidad Electrénica - o

Estados Financieros
EMPRESA 1

Estado de Posicion Financiera al 29 de Junio del 2015

Nombre de la Cuenta Subtotal Nombre de la Cuenta Subtotal
Active Pasivo

Actives a Corto Plazo Pasivos a Corto Plazo

Caja Proveedores $0.00
Bancos Acreedores diversos a corto plazo $ 0.00
Inversiones en valores Documentos por pagar $0.00
Clientes Impuestos trasladados $ 0.00
Estimacién para cuentas incobrables Impuestos trasladados cobrados $ 0.00

Estimacidn para cuentas incobrables n... Impuest ladados no cobrad $0.00

Estimacién para cuentas incobrables ex... Provision de sueldos y salarios por pagar $ 0.00

Estimacién para cuentas incobrables n... Provisién de contribuciones de segurid... $ 0.00

Estimacién para cuentas incobrables ex... Provisién de impuesto estatal scbre né... $0.00
Deudores diversos Impuestos y derechos por pagar $ 0.00
Cuentas y documentos por cobrar Dividendos por pagar $0.00

Impuestos a favor PTU por pagar $ 0.00

|Inventario Imouestos retenides $ 0.00
Total Pasivo + Capital:
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6 MODULO DE INGRESOS

Este mddulo comprende los siguientes procesos:

a) Facturacién

b) Ingresos

c) Cuentas por cobrar

d) Descuentos, devoluciones y rebajas
s/ventas

] Contabilidad Electronica
FEL.-

Facturar en Linea
Empresa 1
NOMINA

INGRESOS EGRESOS

| Cuentas x Cobrar

www.fel.mx ‘h

Ademas encontrara:

+ Estado de cuenta por cliente
* Reportes

« Comprobantes

* Clientes

e

Cerrar Sesién

CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION

Pasos para generar informacion en este modulo:

6.1 COMPROBANTES

Usuario en linea:

1. Debera importar sus comprobantes, elija la pestafia <Comprobantes>,

2. Elija el mes a descargar y de clic en <lmportar>, <Comenzar>. Si requiere impor-
tar meses anteriores debera hacer este proceso por cada uno. Ejemplo:

Mes actual: importe los comprobantes por primera vez y se actualizaran automatica-

mente a partir de ese dia.
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Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril y mayo
2015. Posteriormente se actualizaran de manera automatica.

3. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.
Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Debera importar sus comprobantes, elija la pestafia <Comprobantes>,
2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus

CFDI emitidos.
Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. De clic en <Importar>, <Comenzar>
4. Si desea que se actualice su informacién de manera automética marque la casilla
“Activar importacion automatica de Comprobantes “

El sistema tiene la capacidad de seleccionar los comprobantes por su tipo, es
decir, en la misma carpeta podra tener CFDI emitidos, recibidos, ndGmina, notas
de crédito, etc.

El sistema los reconocera y los colocara en su médulo respectivo.

[E] contabilidad Electrénica el - v o =) 1S

Cerrar Sesién

INGRESOS | EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Comprobantes Emitidos y Recibidos

Facturacién
Ingresos Importar Comprobantes (CFDI)
Gilstavy Cobiar Selecciona el mes a importar
Mes Afio
Descuentos y - -
Devoluciones
Estado de Cuenta Selecciona |a carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
Ci\Users\Auditoria\Desktop'xm| AAA\xmIsY Fel
R - [7] Activar importacion automitica de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)

Comprobantes

Clientes
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6.2 CLIENTES

Al importar sus comprobantes esta seccion quedara actualizada, sin embargo podra:

6.2.1 Editar

Modifique la informacidn de sus clientes, de clic en el icono [ =
El sistema le pedira confirmar si desea editar el cliente, de clic en <OK>

[E] contabilidad Electrénica ' = s [

Cerrar Sesién

INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION
Facturaci6n 17 Cliente
Ingresos Buscar por RF¢ h
SRRt A Confirm ﬁ
|
Cuentas x Cobrar Nuevo Cliente . .
f o ¢Desea Editar el Cliente? N = A
Descuentos y | > ' L
Devoluciones —— l [ |
' oK || cancel | [
Estado de Cuenta |
Reportes
Comprobantes
Clientes Selecciona un Cliente
RFC:  t— - Direccién Fiscal:
Nombre o Razén Social: SR GENS S S —
-l iy A e -

L A A mA A
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El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacion fiscal del cliente y
la informacién del contacto.

i_-l
2 [£] contabilidad Electronica

Cerrar Sesién

Edita Cliente

CONFIGURACION
| Informacién Fiscal
rRA
| Cuentas x Cobrar ml .
4 a
PP ‘ I

p México
L
|
[
g Informacién de Contacto B

Selecciona | 0 Teicfono

RFC: Q;,) Teléfono Mév

Nombre o R4

g ==n
| -

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcién <Actualizar>.

6.2.2 Identificar el Banco del que recibira sus depositos

El sistema le permitira identificar la cuenta bancaria de la que recibira su depoésito,
esta informacién es requerida en el registro y contabilizacién de la cobranza.

Seleccione el cliente, de clic en <Nuevo Banco>. Llene el formulario y guarde su
informacion.
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| [l Contabilidad Electronica : =@ %)

Cerrar Sesién

CONTABILIDAD CONFIGURACION

LUIYSUSLY TPV - LENTR e A
| CAATOANTIITR? - £ BT RAEYTO m Alta Banco . ‘—_
Beneficiario
m Negocio Proveedor @ Cliente
Selecciona un Cliente
RFC: WA . ias
Cuentas x Cobrar PP a—
Nombre o Razén Social: ‘ ~
Descuentos y A b e A e Banco
Devoluciones -
Estado de Cuenta m Alias
Bancos Podris identificar al Banco mas facilmente.
Ejemplo Banco Cliente: XAXO(010101000
B Cuenta —
Comprobantes Edita Mombre del Banco  Mimé Nimero de Cuenta
ientes
E,‘ - Editar Banco .EEE. m
Créditos
Alta Crédito
[Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

Usuario: s

6.2.3 Alta de crédito

En esta secciéon podra dar de alta las condiciones de crédito del cliente, asi como las
fechas de vencimiento.

« Seleccione al cliente

* De clic en <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.

Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el cliente tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.
Limite de crédito: Después de haber llevado a cabo la evaluacion crediticia del cliente
y el expediente respectivo, coloque el limite de crédito otorgado.

* De clic en <Guardar>
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[E] contabilidad Electrénica v =Er

Cerrar Sesion

m’ CONTABILIDAD CONFIGURACION
LUIYSUS LY I FY = CenN TRV UE ULRD _— A
CRATQANA1TNY . CO BTN RACYTC] ' R ¥
e Alta Crédito
—— = RFC: Ml o
Ingresos Nombre o Razén Social:
Selecciona un Cliente Al b e o g
RFC: madasms « sys
Cuentas x Cobrar -
Nombre o Razén Social: Fecha de Crédito l =
Descuentos y Al 00 A AT 04/12/2014 =
Devoluciones
Estado de Cuenta Editar
Reportes Bancos -aee
Comprobantes Edita Nombre del Banco Namg
Clientes
: [~ Cancelor | -
E,‘ - Editar Banco
Créditos
Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento | Dias Saldo Limite de Crédito | Tasa Interes %
- oo Pree 4 - -

6.3 FACTURACION

Al efectuar la importacion de comprobantes esta informacién queda actualizada
automaticamente.

En este proceso podra consultar la facturacion de la empresa en un periodo determi-
nado, la visualizacion la tendra de manera detallada. De doble clic en |a fila principal
si desea ordenar por algun campo en especifico.

1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo
cuyos comprobantes hayan sido previamente importados.

2. De clic en <Buscar>

3. En este apartado podra cambiar el estatus de sus comprobantes Vigente y Cancelado.

Advertencia: Recuerde que la cancelacion de un CFDI debera efectuarse desde su servicio de
facturacion y tener el acuse de cancelacion del SAT.
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4. Genere la pdliza de las ventas del mes. En este caso el sistema tomara
como base el asiento basico de Ventas.
De clic en <Generar poéliza>

5. Verifiquela y proceda a <Contabilizar>

6. Podra generar el reporte de facturacion en excel

i :
-_L} @ BContabilidad Electronica

Cerrar Sesion

INGRESOS CONTABILIDAD CONFIGURACION

Facturacién
Criterios de Bisqueda
Fecha Inicial 01/01/2015 ~ RFC Sucursal b
Fecha Final 31/01/2015 ~ Razén Social | m
=3 ="
uuID Serie Folio Fecha de Emisidn Estatus RFC Razén Social Scunal 1
65684A44-B73D-456F-BECB-1020FSEF2681 14770 2015-01-02 09:55:27  Vigente -~ u !
1652EEBE-7B95-43DF-A337-BSEABB41D279 14771 2015-01-0210:25:30  Vigente A
T233FB7C-B233-48D4-A18F-68CFOCO3FCED 14772 2015-01-02 10:29:46 Vigente —
T9818CFB-3691-4445-A585-D715A1E58811 14773 2015-01-02 10:33:37 Vigente f,,_.-..--_..::
13ADDSEC-CB94-4BC4-900A-1495DF20F00C 14774 2015-01-0210:38:13  Vigente P R
O0DCD7EE6-80F2-4F6E-ASF6-A12515B73E84 14775 2015-01-02 10:44:52  Vigente Sucurual |
BOE7E602-805B-45A3-86B2-3F74ADFCC34D 14776 2015-01-02 11:03:14  Vigente 2T
AD3AA2OF-7F38-4DBS-A2F6-6189253F137 14777 2015:01-02110542  Vigente B
099BBAS2-124E-400A-AD2A-SES1CB2DBEFE 14778 2015-01-02 11:10:00  Vigente
36E03121-473E-4AE9-A029-26365AC0173E 14779 2015-01-02 11:33:09  Vigente
4 3
| - oo B=ee 40 "eas L »
o ———
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7. Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de
este Modulo.

6.4 CUENTAS POR COBRAR

En esta seccion encontrara las facturas que se encuentran pendientes de
cobro a una fecha determinada, podra ingresar el cobro correspondiente y
contabilizarlo, el sistema tiene la opcidon de contabilizar uno o varios compro-
bantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado,
codificara dos pélizas de acuerdo al método de pago, efectivo y otros méto-
dos (cheque, transferencia, etc.)

Para efectuar el registro de la cobranza siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo que desea consultar.

[ contabilidad Electranica

Cerrar Sesién

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

_ Cuentas por Cobrar
Criterios de Bisqueda
m Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC Sucursal -
FechaFinal  31/01/2015 ~  Razén Social

) Seecionar Todes S|
Descuentos y Sel UUID Serie y Folio | Fecha Emisién RFC Razén Social Método de Page Sucursal Importe Descuento VA Tra IEPS l
Devoluciones 656B4A44-B73D-456F-BECB-1020FSEF2681 14770 2015-01-02 09:55: Sucursal 1 §3,170.00 $0.00 $ 507.20 50
1652EEBE-7BO5-43DF-A337-BSEABB41D27S 14771 2015-01-02 10:25: Sucursal 1 64103 $0.00 $102.56 50
Estado de Geenta 7233FB7C-B233-48D4-A18F-68CFOCO3FCBD 14772 2015-01-02 10:29: Sucursal 1 $1,00296 $0.00 $ 16047 $ UI
79818CFB-3691-4445-A585-DT15ALESE81L 14773 2015-01-02 10:33: Sucursal 1 §53535 $0.00 §85.65 50
m 13ADDSEC-CBI4-4BC4-0004-1495DF20F00C 14774 2015-01-02 10:39: Sucursal 1 $280.00 $0.00 § 44,80 50
ODCD7EEG-80F2-4FEE-ASF6-A12515B73E84 14775 2015-01-02 10:44; Sucursal 1 §74345 $0.00 $11895 50
BOETEG02-8058-45A3-86B2-3F7TAADFCC34D 14776 2015-01-02 11:03; Sucursal_1 §2,035.00 $0.00 $ 32560 50
AD3AAZ0F-TF3B-ADBB-A2F6-6189E253F137 14777 2015-01-02 11:05: Sucursal_1 35690 $000 §57.10 50
- 099BBAS2-124E-400A-AD2A-5E51CB2DBEFE 14778 2015-01-02 11:10: Sucursal_1 $2,01287 $000 32205 50
Qe 36E03121-473E-4AE9-AD29-26365ACO173E 14779 2015-01-02 11:33: Sucursal_1 $2,744.66 $0.00 $430.14 50

$1352222 $0.00 §2,163.52 50
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L A Y pe——

Cuentas por Cobrar

=== T

= O —T

= = & 2. De clic en <Buscar>

| = = & 3. Elija la factura o facturas a
m O so’w Sov

- ' las que le aplicara los cobros y
de clic en <Registrar cobro>.

oo

a Contabilidad Electrénica

Factura

EMPRESA 1
Cobranza Comprobante 1de 3 ol Beuairiiel]
Cué Comprobante Detalle Fecha de Cobro v
[ recuracion [y (RN e .
RFC: [ ¢
B A e .
r Fecl Importe: LR S8 )
Método de Pago: Efectivo Descuento: fooo
4. Se desplegara la oo IS R T
Descuentos y Sel Impuestos: i - %600 - § 0.4 Meétodo de Pago
H H - Devoluciones. O MO CHEQUE
S|gl.“en e pan a a. [} L A CHEQUE
_B ] Total: $ e ¥4 CHEQUE NOMINATIVY
0 Saldo: § 1L MO CHEQUE NOMINATIVY
Reportes O Cobros ANTH CHEQUE NOMINATIVI
<] Método de Pago Total Efectivo
~ Efectivo
oo o
[} A% TRANSFERENCIA
O
= [ Sguiente |

Fecha de cobro: Ingrese la fecha efectiva de cobro, esta fecha se utilizara para contabilizar
la transaccién.

Al agregar varios comprobantes debera senalar la misma fecha para que se genere la péliza
en cuestion.
Verifique la péliza en el apartado <Ver poéliza>

Nuevo cobro: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>.

Esta seccion se encuentra definida de acuerdo al catadlogo publicado por el SAT y servira
para la generacién de los <Auxiliares de los comprobantes>
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[ | Contabilidad Electronica =

Cerrar Sesién

Facturar en Linea

EMPRESA 1 Cobranza

AD | CONFIGURACION

Cobro

Método de Pago
Transferencia

Crite

Ingr Fecl Razén S
Fecl

1l
g,i'

D0RE00000g|0
g
o
g

Banco Origen

p | el | suscar |
Método de Pago
LA CHEQUE
¢ " CHEQUE
4 CHEQUE NOMINATIVY
$324.80 4 CHEQUE NOMINATIVI
N CHEQUE NOMINATIVI
TRANSFERENCIA
I¥% TRANSFERENCIA

Cheque - —
@ Nacional ) Extranjero

!
i

:
%

Nota de Crédito

Estado de Cuenta
Banco Destino

(® Nacional () Extranjero

Totales

MXN - Peso mexicano v BEVA Babe OAME v

Comprobantes

EIEI

Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:

Cheque: Numero de cheque emitido para el cobro

Fecha: Fecha del cobro en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Totales: Importe cobrado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectu0 la transaccion. El catalogo pre-
sentado en la aplicacion corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo
de monedas”

Si la transaccion es en moneda extranjera debera capturar el tipo de cambio
correspondiente.

Banco origen: Elija el Banco nacional o extranjero del que proviene el cobro, de
acuerdo al catalogo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”
Banco destino: Elija la cuenta bancaria a donde ingresoé el depdsito.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.

Ingrese todos los cobros elegidos y presione <Finalizar>.
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En este momento el sistema generara las poélizas correspondientes, dependien-
do del método de pago: en efectivo u otros métodos de pago.

Para visualizar las poélizas, vaya al <Médulo de Contabilidad>, <Ver podlizas>,
<Pdlizas por contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea exportar su informacién a excel elija <Excel>

Para generar el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este
modulo.
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6.5 INGRESOS

En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente cobradas en un
periodo determinado.

1. Elija el rango de fechas a consultar

2. De clic en <Buscar>

3. El estatus del documento cambiara, aparecera “Cobrado” o Cobro parcial”
4. Exporte su reporte a excel o si desea un reporte personalizado vaya a la sec-
cion de REPORTES de este modulo.

[E] contabilidad Electronica W TR T W e e ——— A

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
[ e [
Criterios de Bisqueda
m Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC Sucursal -
Fecha Final 31/01/2015 ~ Razén Social
oo | oo |
Dessemiasy [ Método de Pago  Sucursal | Importe Descuento VATra IEPS IVA Ret I5R Imp Ret Loc | Imp Tras Loc | Total Estatus Importe del Cobr
Sucursal_1 $1,002.96 §0.00 $16047 $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $1,163.43 $1163,
Sucursal_1 $53535 $0.00 § 8565 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $621.00 $621
Sucursal_1 $356.90 $0.00 $57.10 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $414.00 $414
m $189521 $0.00 $303.22 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $210843 $2198

Comprobantes.
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6.6 DESCUENTOS, DEVOLUCIONES Y REBAJAS SOBRE
VENTAS

En esta seccidon encontrara las Notas de Crédito emitidas a sus clientes por con-
cepto de descuentos y devoluciones sobre ventas.

Por medio de la importacion de comprobantes el sistema identificara este tipo de
CFDI y automaticamente los incluira en este apartado.

Podra cambiar el estatus del CFDI de Vigente a Cancelado, se recomienda
efectuar la cancelaciéon directamente en su cuenta de facturacion y que tenga en
resguardo el acuse de cancelacion emitido por el SAT.

a) Génere su poéliza contable dando clic en <Generar pdéliza devolucion>. El
sistema utilizara el asiento contable “Descuentos y rebajas sobre ventas®“,
propuesto en la seccion “Asientos basicos”

b) Exporte su informacion a excel.

[E] Contabilicad Electranica T T W S

Cerrar Sesién

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Criterios de Bisqueda
Fechalnicial 01/01/2015 ~ RFC Sucursal v
Fecha Final 31/01/2015 v Razén Social
[(Excel | buscar |
uuio Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razén Social Meétodo de Page Sucursal
Devoludones - . . T - NO IDENTIFICADO Sucursal 1
Efectivo Sucursal 1
- . Efectivo Sucursal 1
m . . - Efectivo Sucursal_1
. - .. - - CHEQUE Sucursal_1

Efectivo Sucursa 11

Dol

Estado de Cuenta

Comprobantes
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6.7 ESTADO DE CUENTA

En este apartado podra visualizar el estado de cuenta del cliente, el estatus de
sus facturas y su saldo a una fecha determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione un cliente y el rango de fechas que
desea consultar.

Puede exportar su reporte a excel.

De clic en <Buscar>

[] Contabilidad Electronica T e

INGRESOS EGRESOS NOMINA ‘CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION

Estado de Cuenta

m Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
m BSHO91206DZA O  BOGH-SUITES HOTELS.A, DE C.V, £ 01/01/2015 ~  06/08/2015 ~
===
| uup Serie y Folic Fecha Emisién Meétodo de Page Fecha de Cobro Debe Haber Saldo Estatus
Descuentos y $414.00
Revolcioncs Efectivo 2015-04-23 $414.00 $0.00

Estado de Cuenta
Comprobantes

Total Saldo: $0.00
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6.8 REPORTES

En esta seccion podra generar los reportes referentes al Modulo Ingresos. Los
podra ver en pantalla y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mas rele-
vantes.

Los pasos a seguir son los siguientes:

- Elija el rango de fechas que desea consultar.
« Si lo requiere realice el filtro por RFC o sucursal.

x

Cerrar Sesién
Facturar en Linea

EMPRESA 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | CONTABILIDAD | CONFIGURACION

m Reporte Facturacién
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial  01/01/2015 v RFC Exportar a PDF
Cuentas x Cobrar Fecha Final  |29/06/2015 Sucursal v Busq Avanzada
Serie y Folic  Fecha Emisién uuio RFC Método de Pago Importe Total Sucursal
Devoluciones 14770 2015-01-02 09:5 Sucursal_1
1417 2015-01-02 10:2 Sucursal_1
Estado de Cucnta 14772 2015-01-02 10:2 . Sucursal_1
14773 2015-01-02 10:3 . Sucursal_1
14774 2015-01-02 10:3 Sucursal_1
14775 2015-01-02 10:4 . Sucursal_1
14776 2015-01-02 11:0 Sucursal_1
14777 2015-01-02 11:C Sucursal_1
m 14778 2015-01-02 11:1 . Sucursal I_1
14779 2015-01-02 11:3 Sucursal_1
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* De clic en <Buscar>

Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

* Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

» Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las
columnas

* De clic en <Aceptar>

* De clic en <Buscar> y después en exportar a excel o PDF.

Cambria

Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento

Filtros de blsqueda

(®) Facturacién -
() Ingresos (Cobranzas)
() Cuentas por cobrar
() Antigiiedad de saldos
Ordenar por: a @ o
(®) Fecha () Método de pago @
a Razén Secial () uuID
() RFC
Descuento = y Folio
) Sucursal Imp. Retenidos Fecha Emisin
Intervalos de tiempo &3 Imp. Trasladados RFC
(® Fecha de 20/06/2015 v | @  29/06/2015 v IVA Trasladado Método de Page
IVA Retencién Sucursal
() Ejercicio 2015 v IEPS Importe
= ISR Total
O Todo Imo_Rat o v
[ Cancelar [l Aceptar | Cancelar i} Aceptar |
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7. MODULO EGRESOS

[E] contabilidad Electrénica 3 . =]

FEL. § Cerrar Sesidn

Facturar en Linea

Empresa 1

EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Gastos y Compras

Egresos

Cuentas x Pagar

Descuentos y

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores

Este moédulo comprende los siguientes sub médulos:

a) Gastos y compras

b) Egresos

c) Cuentas por pagar

d) Descuentos, devoluciones y rebajas s/compras

Ademas tendra disponible las siguientes opciones:
+ Estado de cuenta por proveedor

* Reportes

+ Comprobantes

* Proveedores

Pasos para generar informacién en este mddulo:
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7.1 COMPROBANTES

Si llevé a cabo la importacidon de comprobantes en el modulo de ingresos, ya no sera necesario
ejecutar este proceso.

De lo contrario siga los siguientes pasos:

Usuario en linea:
Debera importar sus comprobantes recibidos, elija la pestafia <Comprobantes>,

1. Elija el mes a descargar y de clic en <Importar>, <Comenzar>. Si requiere importar meses
anteriores debera hacer este proceso por cada uno.

Ejemplo:

Fecha actual: Importe los comprobantes por primera vez y se actualizardn automaticamente a
partir de ese dia.

Meses anteriores: Descargar los meses de enero, febrero, marzo, abril y mayo 2015. Posterior-
mente se actualizaran de manera automatica.

2. El proceso de actualizacion se lleva a cabo al inicializar el sistema.

Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

Otros usuarios:

1. Debera importar sus comprobantes recibidos, elija la pestafia <Comprobantes>,

2. Importar comprobantes CFDI: Seleccione la carpeta en donde almacena sus CFDI emitidos.
Advertencia: este proceso puede tardar varios minutos.

3. De clic en <Importar>, <Comenzar>

4. Si desea que se actualice su informacién de manera automatica marque la casilla “Activar
importaciéon automatica de Comprobantes “

[E] Contabilidad Electronica ad - =] v o s

INGRESOS ‘ EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Comprobantes Emitidos y Recibidos
Gastos y Compras

Importar Comprobantes (CFDI)

o Selecciona el mes a importar
Mes Afio

Enero - 2015 -

Selecciona la carpeta donde almacenas tus Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
C:\Users\Auditoria\Desktoplxml AAA\xmls\ P

Activar importacion automética de Comprobantes (CFDI Emitidos y Recibidos)
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7.2 PROVEEDORES

Al importar sus comprobantes la base de datos de proveedores quedara actualizada. Sin
embargo debera definir el tipo de tercero, tipo de operacién y tipo de proveedor.

Estos parametros le servirdn para generar la DIOT y contabilizar sus pélizas

El Contabilidad Electrénica. - - ® . v 2

[ESE===)

Cerrar Sesién

EGRESOS NOMINA

CONTABILIDAD FASCAL CONFIGURAGION

==
Egresos P | O TRRADORA DF At Of AR
Cuentas x Pagar
Descuentos y
Devoluciones

Selecciona un Proveedor
REC: Cmat—n v Direccién Fiscal:

C robants a rase
SSpIooSs Nombre o Razén Social: - -

D
R A (4 AN M AR

Proveedores X
Bancos

NNuevo Banco

Edita Nombre del Banco  Numero de Cuenta | CLABE Alias

7.2.1 Editar

Modifique la informacidn de sus proveedores, de clic en <Editar>
El sistema le pedira confirmar si desea editar el proveedor, de clic en <OK>

El Contabilidad Electrénica = B XY

INGRESOS. | EGRESOS | NOMINA | CONTABILIDAD | FISCAL

CONFIGURACION

Confirm e 1

Comprobantes

Proveedores

——
q
0 :Desea Editar el Proveedor?
Descuentos y 4
Devoludiones

Selecciona un Proveedor
RFC: e/ e v

Nombre o Razén Social:
R A 4 AR < W AR

Bancos

Direcci6n Fiscal:
o (N e

T e

Edita Nombre del Banco  Numero de Cuenta | CLABE

Alias
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El sistema le desplegara la pantalla de captura con la informacién fiscal del proveedor y la infor-
macion del contacto.

m Contabilidad Electrénica = | =] 24

| A “. ' CONTABILIDAD

Alta Crédito 1

RFC: oo ¢ o v
Nombre o Razén Social:

Selecciona un Proveedor LN T -
RFC: v v

Nombre o Raz6n Social: Feicha de Crédito
eptyemmnalalatan 04/12/2014 ~

Bancos

Nuevo Banco

Edita Nombre del Banco  Nimd

[E - Editar Banco

Créditos
Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento | Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

Realice la modificacion y al terminar seleccione la opcion <Actualizar>.

7.2.2 ldentificacion de la cuenta bancaria receptora de pagos del
proveedor

El sistema le permitira codificar la cuenta bancaria receptora del proveedor, esta informacién es
requerida en el registro y contabilizacién de los pagos.

Proceda a configurar la cuenta bancaria receptora de pagos del proveedor.

* Ingrese a la opcidbn <Nuevo Banco>

* Banco: los bancos aqui presentados estan conforme al Catalogo de Bancos publicado por el
SAT.

+ Alias: Elija un nombre corto para identificar el banco facilmente.

+ Cuenta: Ingrese el numero de cuenta bancaria.

+ CLABE: Si lo requiere coloque los 18 digitos de su cuenta.

+ Una vez actualizada esta informacion de clic en <Guardar>
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tana Ayuda

2 contabilidad Electrénica e 4

Cerrar Sesién

] —— p———

II Alta Banco 3

Sesiney oo L .-
SESSmShteeasn =23 eneficiario
‘J Megocic @ Proveedor Cliente
Egresos - - . al |
E
Cuentas x Pagar
Descuentos y Banco
Devoluciones -
Estado de Cuenta Alias
- Podras identificar al Banco mas facilmente.
Reportes Selecciona un Proveedor Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000

RFC: D v
b raseom o

| S

Cuenta
Nombre o Razén Social: Mimero de Cuenta
A (W e A

Proveedores - . O

Bancos

Edita Nombre del Banco  Nimero de Cuenta  CLABE Alias

7.2.3 Alta de crédito

En esta seccion podra dar de alta las condiciones de crédito que tiene con el proveedor, asi como
las fechas de vencimiento.

+ Seleccione al proveedor

+ De clic en <Alta crédito> y proceda a llenar el formulario disponible.

Fecha de crédito: En este campo coloque la fecha de otorgamiento del crédito.
Dias de crédito: Especifique los dias autorizados de crédito.

Saldo: Especifique si el proveedor tiene un saldo inicial previo al otorgamiento del crédito.
Limite de crédito: Configure el monto de crédito otorgado.

* De clic en <Guardar>
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m Contabilidad Electrénica = P

' E L' Jueves 5 de Agosto 01:27:16 p.m. Cerrar Sesién

Facturar en Linea

Empresa 1

S T~
T — r Alta Crédito 3
RFC: D -
Egresos Nombre o Razén Social:
Selecciona un Proveedor IR A e B AN [
RFC: (et / o v Ve . e
Cuentas x Pagar b e
Mombre o Razén Social: FRehia de Crédito Ao
Descuentos y L T PR nq 04122004 =
Devoluciones - Oy

Estado de Cuenta [ _Edi |

Reportes Bancos S
Comprobantes Edita Nombre del Banco | Nimé
Proveedores

EE;‘ - Editar Banco

Créditos

Edita Fecha Crédito Fecha Vencimiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

| =
s Pres g Mase

7.3 GASTOS Y COMPRAS

Al efectuar la importacién de comprobantes esta informacién queda actualizada automati-
camente.

En este proceso podra consultar los CFDI recibidos por concepto de compras y gastos en un
periodo determinado, si cuenta con el servicio de <Buzén de recepcidén> sus comprobantes
estaran previamente ordenados y validados. Puede utilizar los comprobantes de una carpeta
externa.

La visualizacién la tendra de manera detallada. De doble clic en la fila principal si desea ordenar
su reporte por algun campo especifico.
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1. Seleccione el rango de fechas que desea consultar, debera ser de un periodo cuyos compro-
bantes hayan sido previamente importados.

2. De clic en <Buscar>

3. Génere la poliza de las compras y gastos del mes.

4. De clic en <Generar poéliza>

5. Verifique la pdliza y proceda a <Contabilizar>.

6. Podra generar su reporte en excel.

7. Si requiere el reporte personalizado vaya a la seccion de Reportes de este Modulo.

[E] contabilidad Electrénica

Facturar
Empresa 1

EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Gastos y Compras

Criterios de Bisqueda
Fechalnicial 01/01/2015 ~ RFC
Fecha Final 31/01/2015 ~ Razén Social

[ Cambir aConeiaco] Generar Pliza || brel | Buscor |

Descuentos y uuD Estatus Seriey Folio | Fecha RFC Razén Social Método de Pago Importe Descuento VA Tra VA Tra VA Re
Devoludiones. 2F24D0EQ-D849-4786-80F0-747FB0637E24  Vigente A26 2015-01-0... . No [dentificado $ 22,000.00 $000  $3520.00 $0.00 s
BAELAFC9-D63E-4F6B-9737-BEETO5F423CC  Vigente 1842 2015-01-0... woe.. No [dentificado $1,100.00 $0.00 $176.00 $0.00
E4B49392-1179-417B-8215-8494A367F410  Vigente 1843 2015-01-0... .. No Identificado 5629374 $0.00 $ 1,006.00 $0.00
7BBFOCCE-5ABA-4AD1-8CLE-5854A33F2798  Vigente 1844 2015-01-0... s No [dentificado $2,000.00 $0.00 $320.00 $0.00
m 9040B33F-0082-4985-8E58-5B09DC334A6A  Vigente 1845 2015-01-0... .. No [dentificado $2,500.00 $0.00 $ 400.00 $0.00
832165DF-B8B7-4533-AC12-47E96CD26F17  Vigente A28 2015-01-1... . No Identificado §12,200.00 $0.00 $1,952.00 $0.00
Comprobantes 5196D166-8E1D-4FDD-BCBO-E66A4BF3TT3F  Vigente A2 2015-01-1... . Efectivo $19,000.00 $0.00 £ 3,040.00 $0.00
61A15118-3179-4867-9638-AESDD2ABD3BD  Vigente A3 2015-01-1... Efectivo $ 33,000.00 §000  $5280.00 $0.00
CB74AF35-E676-421A-ASEA-11FEQ12CACOB  Vigente A30 2015-01-1... . TRASFRENCIA § 24,850.00 $0.00 § 3,976.00 $0.00
GLEFE7BD-52DE-4A4D-9757-FDBE793FB99C  Vigente AZT 2015-01-1... . No Identificado $4,600.00 $0.00 $736.00 $0.00
1A012187-250E-427A-A125-77TBCSB698334  Vigente Ads 2015-01-1... No [dentificado §5237.94 $0.00 § 838.00 $0.00
A1C2A8BD-9B65-44ED-AC2C-01BBFSE3B386  Vigente Alg 2015-01-1... . No [dentificado §12,000.00 §000  $1920.00 $0.00
6CBF7906-02A9-4F87-9257-8976A234F1E3  Vigente Al9 2015-01-2... . TRASFRENCIA $2,610.00 $0.00 $417.00 $0.00
S60EIALB-672D-461B-B306-1DA4FFAADFEL  Vigente A20 2015-01-2... . No [dentificado $6,196.56 $0.00 $ 991.00 $0.00
B781A245-058E-4A30-BBCE-OATT7E0ETS6F  Vigente A25 2015-01-2.. . No [dentificado §12220.64 §000  $1955.00 $0.00
220C7BF3-28F4-43F1-B7A4-EA425A1FOF16  Vigente A4 2015-01-2... . No Identificado §757072 §0.00 $1.211.00 $0.00
919CE269-0D48-4008-B456-A432B7TBAETT3  Vigente A24 2015-01-2... No [dentificado $3,568.50 $0.00 $ 570.00 $000
18DIECCS-39CB-4638-B2FE-21583DBAFSAE  Vigente A21 2015-01-2.. No [dentificado § 87,286.00 $000 $§13965.00 $0.00
DE700B51-E71A-422E-BD46-95EAETCAFBCC  Vigente AZ9 2015-01-3... . TRASFRENCIA §47,150.00 §0.00 $7.544.00 $0.00
1CF7384C-69CE-47E2-97D0-AZ1EDOBFFSTE  Vigente AS 2015-01-3... TRASFRENCIA § 19,000.00 $0.00 $3,040.00 $0.00
2361E599-7327-407D-AC67-FDBEL37C25DE  Vigente A6 2015-01-3.. TRANSFERENCIA § 33,000.00 §000  §5280.00 $0.00 -
il b
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7.4 CUENTAS POR PAGAR

En esta seccidn encontrara las facturas que se encuentran pendientes de pago a una fecha deter-
minada, podra ingresar el pago correspondiente y contabilizarlo, el sistema tiene la opcion de con-
tabilizar uno o varios comprobantes.

El sistema toma como base el asiento basico previamente configurado, codificara dos poélizas de
acuerdo al método de pago, efectivo y otros métodos (cheque, transferencia, etc.)

[ Contabilidad Electronica W T T S T T )
FEL.. Cerae St

Facturar er a

Empresa 1

EGRESOS NOMINA ‘CONTABILIDAD CONFIGURACION

Cuentas por Pagar

Criterios de Blsqueda
m Fechalnicial 0L/02015 ~  RFC
Fechafinal  31/01/2015 ~  Razén Social
[ seteccionar Todo Registrar Pago | Excel i  Buscar |
pecrentney 126n Social Método de Pago | Importe Descuento VAT IEPS IVA Ret ISR Imp Ret Loc | Imp Tras Loc  Total Estatus Saldo
. § 22,000.00 $0.00 $3,520.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $ 25,520.00 § 25,520.00 ~
§1,100.00 $0.00 $176.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $1276.00 $1,276.00
§6293.74 $000  §1,00600 $000  §67133  §62037 $0.00 $000 §6000.03 §6,00003
$2000.00 $000  $32000 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $2320.00 $232000
Reportes $2,500.00 $000  §400.00 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $2900.00 $290000
. $12,200.00 $000  $195200 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $14152.00 $14152.00
$ 19,000.00 $0.00  $3040.00 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $000 $22,040.00 $22,04000
$ 33,000.00 §0.00 $5,280.00 §0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $ 38.280.00 §38.280.00
§ 24850.00 $000  §397600 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 §28,626.00 §28,826.00
§4,600.00 $000  §73600 5000 §000 £0.00 $0.00 5000 §5336.00 $533600
§5237.94 §0.00 $838.00 §0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $6,076.01 $6,076.01
§ 12,000.00 $0.00 $1,920.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 §13,920.00 §13,920.00
§2610.00 $000  $417.00 5000 $000 $0.00 $0.00 $000 §3,027.60 $3,027.60
§6,196.56 $0.00 $991.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $7,188.00 $7,188.00
§1222064 $0.00 $1,955.00 $0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $1417594 $1417594
§7570.72 $000  $121100 §000 §0.00 $0.00 $0.00 $000 878203 878203
§3,568:50 $000  $57000 $000 $0.00 $0.00 $000 $000 $4139.46 $413946
§ 87.286.00 $000 51396500 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 §101,251.76 $101,251.76
$47.150.00 $000  §754400 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 §54694.00 §54,694.00
$19,000.00 $000  §3,04000 $000 $0.00 $0.00 $0.00 $000 $22,040.00 $22,040.00
$ 33,000.00 $0.00 $5,280.00 $0.00 §0.00 §0.00 $0.00 $0.00 $ 38.280.00 $38280.00 ~

< b
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Para efectuar el registro de los pagos efectuados siga los siguientes pasos:

+ Seleccione el criterio de busqueda

* De clic en <Buscar>

» Elija la factura o facturas a las que le aplicara los pagos y de clic en <Registrar pago>.

Se desplegara la siguiente pantalla:

[E] contabilidad Electrénica

" 5 52

EGRESOS |
Cuentas por Pagar @
Criterios de Bisqueda
m Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC Fagos “umhml“"z
FechaFinal 3102015 ~ FRazof | ComProbante Detalle s
e Sel | LUID Razén Social:
Devoluciones ¥ 5196D166-8E1D-4FDD-BCBO-E66A4BFY Importe: ' | Booo.oo
7] 61A15118-3179-4867-9638-AESDD2A8|||  Métodode Pago:  Efectivo Descuento: e 000.00
BAELAFCO-D63E-4F68-0737-BEETOSF4Z Subtotat LR [ Rc000
£4840302-1170-4178-8215-8404A367F Impuesteg 20374
m 7BBFOCCE-SABA-4ADL-8CLE-5854A338 000.00
9040B33F-0082-4985-8E58-5800DC334 1500.00
Comerets A1C2A8BD-9B65-44ED-AC2C-018BF5E] Total: Sa— 00000
S60E9A1B-672D-4618-B306-1DAdFF4Al Saldo: Lisem | Bassss
_ 18DIECCS-39CB-4638-82F8-2158308A| || Pages 286,00
[E——
10CALFLS-536F-42CF-A19D-6AFCEBLF Método de Pago Total 000.00
9FST644-BC34-408D-AT16-EFFBE1SE 320.00
910CE269-004B-4008- BAS6-A4326TBA| 56850
B7814245-058E-4A30-BBCE-0AT7780E] 220,64
2F24DOE0-DB49-4786-89F0-747FBO6 37| 1000.00
61EFETBD-52DE-4A4D-9757-FDBETI3R 600.00
8321650F-B8BT-4533-AC1 2-47696CD2| [ Siguiente | 1200.00
220CTEF3-28F4-43F1-B7A4-EA425A1F] 570,72
1A012187-250E-427A-AL25-T7BC: 237,94
2561E599-7327-407D-ACE7-FDBELITC2SDE A6 2015-01-31 15:43: DBMO90720EV2 $33,000.00
6CBF7006-02A9-4F87-0257-8076A234F1E3 A 10 2015-01-21 18:07: DEMO90T20EV2 §2610.00
DE700B51-E71A-422E-BD46-05EAETCAFBCC A 29 2015-01-30 1048 DBMO9OT20EV2 §47,150.00

Descuento

NOMINA | ‘CONTABILIDAD

FISCAL

Cerrar Sesion

CONFIGURACION

Registrar Pago ] Excel | Buscar |

$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

VAT
§3,040.00
§5,280.00

$17600
$1,006.00
§32000
$400.00
$1,920.00
$931.00
§13,965.00
§ 80,000.00
§23,251.00
§57000
§1,955.00
$3,520.00
$73600
§1,952.00
§1211.00
§ 83800
§5,280.00
$417.00
§7,544.00

IEPS
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$ 000
$0.00
$0.00
§0.00
$0.00
$0.00

IVA Ret

W e e e e e e e e D) e en
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Capture el detalle del pago:

Fecha de pago: Ingrese la fecha efectiva de pago, esta fecha se utilizara para contabilizar la tran-
saccion.

Al agregar varios comprobantes debera sefalar la misma fecha para que se genere la péliza en
cuestion.
Verifique la poliza en el apartado <Ver péliza>

Nuevo pago: En este cuadro debera capturar el <Método de pago>. Este campo se encuentra
definido de acuerdo al catalogo publicado por el SAT y servira para la generacion de los <Auxilia-
res de comprobantes>

Defina si el proveedor es de compras, costos o gastos, esto le servira para contabilizar la pdliza.
Dependiendo del método de pago elegido debera llenar los siguientes campos:

Cheque: Numero de cheque emitido para el pago

Fecha: Fecha del pago en efectivo, cheque, transferencia, etc.

Banco origen: Cuenta de la que salieron los recursos

Totales: Importe pagado

Moneda: Elija la moneda con la que se efectué la transaccién. El catalogo presentado en la
aplicacién corresponde al publicado por el SAT como “Catalogo de monedas™.

Si la transaccidén es moneda extranjera debera capturar el tipo de cambio correspondiente.

Banco destino: Elija el Banco nacional o extranjero al que efectuara el pago, de acuerdo al cata-
logo publicado por el SAT “Catalogo de bancos”.

Pago efectivo de IVA: En esta seccion debera colocar la fecha efectiva de pago segun su estado
de cuenta bancario.

El IVA acreditado y no acreditado del pago, asi como el valor de actos para efectos de IVA.

Esta informacion le servira para generar la DIOT.

Una vez capturada esta informacion de clic en <Aceptar>.




FE L@ www.fel.mx ‘h

Facturar en Linea

Ingrese todos los pagos y presione <Finalizar>.

En este momento el sistema generara las polizas correspondientes, dependiendo del método de
pago, en efectivo u otros.

[E] contabilidad Electronica - - T—— 5] 52

Cerrar Sesién

INGRESOS I EGRESOS | NOMINA CONTABILIDAD CONFIGURACION

Cuentas por Pagar
.
Criterios de Busqueda 'ago
m Fechalnicial 01/01/2015 ~+  RFC Laug .
Método de Pago
FechaFinal 31012015 <~  Razén| <°MPT -

o | i | . Banco Origen REEuPSo =
T Sel UUID Razén §| ) D o G Descuento NVATr IEPS IVA Ret
Devoluciones ¥ - - 9,000.00 ,000.00 $000  $3040.00 $0.00 $-

v e $000 | | ooo.00 $000  §528000 5000 g

- 200000} 10,00 $000  $17600 5000 E

Totales Banco Destine 20374 $000  §1006.00 5000 6|
m Mont . B 000.00 $000  $32000 $000 q
500.00 $0.00 $ 400.00 $0.00 §
Comprotianies M b 'Emm 000.00 $000  $192000 5000 s
Tipo de Cambi 04000 | 6.196.56 $000  $991.00 5000 E
Pagos | 286,00 $000 $1396500 $000 q
Frovessores [] VA Acreditado 000.00 $000  $80000.00 $000 q
06/08/2015 - 5,320.00 $000 $2325L00 $0.00 §
% 568,50 $000  $570.00 $000 q
I 22064 $000  §1955.00 5000 E
0% | 000.00 $000  $352000 5000 E
Exento ,600.00 $000  $73600 $000 q
200,00 $000  $195200 $0.00 §
| Cancelar | 57072 $000  $1211.00 $0.00 E
—naE 5237.94 $000  $838.00 5000 $
N A6 GIeE FTBUTO0RE DF B TRANGFERENCIE $33,000.00 $000  §5280.00 5000 5
W AL 2015-01-21 18:07: DBMO90720EV2  DISTRIBUIDORA DE BI TRASFRENCLA $261000 $000  $417.00 5000 5
F A29 2015-01-30 10:48: DBMO090720EV2  DISTRIBUIDORA DE BI TRASFRENCIA §47,150.00 $ 0.00 £7,544.00 $0.00 $-
‘ 3
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Para visualizar las pélizas, vaya al <Médulo de Contabilidad>, <Ver pélizas>, <Pdlizas
por contabilizar>. Reviselas y contabilice.

Si desea imprimir un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este modulo.

7.5 EGRESQOS

En esta pestana se desplegaran las facturas efectivamente pagadas en un periodo determi-
nado.

Elija el rango de fechas y de clic en <Buscar>, puede efectuar diversos filtros. Si desea
emitir un reporte vaya a la seccion de REPORTES de este médulo.

[ contabilivaa Erectronica T —————| . %

Cerrar Sesion

INGRESOS EGRESOS | NOMINA | 'CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION

Egresos

Criterios de Basqueda

Fechalnicial 01/01/2015 ~  RFC

Fecha Final 31/01/2015  ~ Razén Secial

Gastos y Compras.

Cuentasx Pagn) | Excel J§ Buscar |
T ‘ Razén Social Método de Page  Importe Descuento VA Tra 1P IVA Ret SR Imp Retloc  Imp Tras Loc | Total Estatus Importe
Devoluciones $19,000.00 $000  §304000 5000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 § 22,040.00

$33,000.00 $000  §5280.00 5000 $0.00 50.00 $0.00 50.00 § 38,280.00 [
Estado de Cuenta
$52,000.00 5000 §832000 50.00 $0.00 50.00 $0.00 50.00 § 60,320.00

roban

{1
1 | |
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7.6 ESTADO DE CUENTA

En este apartado podra visualizar el estado de cuenta general del proveedor, el estatus de
sus facturas, el estatus de éstas en cuanto a su crédito y su saldo a una fecha determinada.

Para llevar a cabo esta tarea seleccione al proveedor y el rango de fechas que desea
consultar. Ademas determinara el IVA efectivamente pagado o acreditado del mes, este
proceso le permitira llenar automaticamente la DIOT

De clic en <Buscar>

Si desea puede exportar esta informacion a excel.

Para acreditar el IVA de meses anteriores debera seleccionar el comprobante efectivamente
pagado y dar clic en <Acreditar IVA>

Llene el recuadro con los datos del pago efectivo.

De clic en <Aceptar>

7 Contabilidad Electronica T THP T G W E

Cerrar Sesion

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
m yol P 01012015 ~ 06/08/2015 ~
| Cuentas x Pagar
Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Fecha de Pago Debe Haber Saldo Estatus IVA No Acreditado  IVA Acreditado
2015-01-06 12:27:16 $ 2552000 § 25520.00 $3,520.00 -
Docucons 2015-01-12 10:10:18 $14,152.00 $1415200 $1,952.00
2015-01-13 10:01:09 §22,040.00 [Pagad $3,040.00
Efectivo 2015-01-31 $22,040.00 $0.00 50,00
2015-01-13 10:15:34 § 38,280.00 [Paga $5,280.00
Efectivo 2015-01-31 §38,28000 $000 5000
Proveedores 2015-01-13 10:26:11 § 28,826.00 §28,826.00 $3,976.00
2015-01-13 11:36:09 $5,336.00 $5,336.00 § 736,00
2015-01-13 11:45:06 $6,076.01 $6,07601 §838.07
2015-01-17 16:03:08 § 1392000 $13,920.00 2 $1,920.00
2015-01-21 18:07:36 $3,027.60 $3,027.60 §417.60
2015-01-21 18:20:59 $7.188.00 $7.188.00 $99144
2015-01-23 12:00:23 §1417594 51417594 $1,955.30
2015-01-27 12:03:04 $8,78203 $878203 $121131
2015-01-28 11:49:29 $4,139.46 $413046 §570.96
2015-01-29 09:40:56 $101,251.76 $101,25176 §13,965.76
2015-01-30 10:48:01 § 54,634.00 $ 54,694.00 $7,544.00 . "

Usuario: atamariz@theenginesoftware.com
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7.7 REPORTES

En esta seccidn podra generar los reportes referentes al Mddulo de Egresos. Los podra ver
en pantalla y exportarlos en excel.

Para efectos de la exportacion en PDF debera elegir las 6 columnas mas relevantes.
Los pasos a seguir son los siguientes:
+ Elija el rango de fechas que desea consultar.

* Realice el filtro por RFC o sucursal.
* De clic en <Buscar>

x

Cerrar Sesién

EMPRESA 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | CONTABILIDAD | CONFIGURACION

Reporte Egresos
Gastos y Compras
Criterios de Basqueda
S V] e
Descuentosy Seriey Folio  Fecha Emision  UUID RFC Proveedor | Razén Social Imp
Devoluciones A19 2015-01-21 1840... . . TRASFRENCIA $2€
A29 2015-01-30 104... . - . TRASFRENCIA §47.
A8 2015-01-31 15:4... . TRANSFERENCIA  §33
$82
Comprobantes
Proveedores
< >

Usuaric: andrea3975@hotmail.com
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Si requiere hacer una busqueda personalizada, ingrese a <Busq. Avanzada>

* Elija los Criterios de busqueda

Tipos, ordenar por intervalos de tiempo

» Filtros de busqueda

Especifique alguna condicion especial y personalice su reporte eligiendo el orden de las
columnas

* De clic en <Aceptar>

* De clic en <Buscar> y después en exportar a excel o PDF.

Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda | Tiem)

Filtros de blisqueda

(®) Egresos

() Cuentas por Pagar
() Gastosy Compras

Ordenar por:
(®) Fecha () Método de pago
() RFC

uuip
Serie y Folio
Fecha Emisién
RFC Proveedor
Razén Secial
Método de Page
Importe

Total

Intervalos de tiempo
(®) Fecha de 29/06/2015 v | @ 1129/06/2015 v

() Ejercicio 2015 v

() Todo

L Cancelar _Jl Aceotar |
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8. MODULO NOMINAS

En esta seccion podra generar su péliza contable de los CFDI generados por concepto
de némina.

Al llevar a cabo la importacidén de archivos en el Médulo de Egresos, el sistema automa-
ticamente identifica los CFDI relativos a la ndbmina y los presenta en este modulo.

El sistema analiza esta informacion y propone la poliza correspondiente, misma que fue
configurada previamente en la seccién <Configuracion>, <Asientos basicos>.

Para llevar a cabo este proceso debera seguir estos sencillos pasos:

+ Especifique el rango de fechas que desea contabilizar

* De clic en <Buscar>

+ Seleccione los comprobantes a contabilizar y de clic en <Contabilizar>

+ El sistema traera la poéliza propuesta, verifiquela y seleccione <Aceptar>

+ Los comprobantes contabilizados quedaran con el estatus de Contabilizado

[ contaviticad Elccionic T = — TR 2 |

NGRESOs | FGRESOs | nOwmNA | CONTABIUDAD | CONFIGURACION

— Reporte de N¢
s
Criteion de Bisqued] | NU€va Péliza Sucursal Fecha
- B - 0072015
Fecha Inicial Abrir Plantilla Péliza
Fecha Final Tipo Numero Unico de Identificacién Concepto
7] Seleccionar Todof ~ Jt
5::\ Estat Transaccién Total
= porg ero de Cuents O | Descripcién Cuenta Concepto
v Por G
a Anesar [ Cheaue O et cePago
9] Por Gi
v Por €
v Nimero de Cuenta  Descripcién de la Cuenta Concepto Debe Haber
= x Sueldos y salarios Sueldos y salarios $6,79946 $0.00
B x Aquinaldo Aguinaldo $000 $000
E;' X Provisién de PTU por pagar PTU §000 $0.00
@ x Premios de puntualidad Premios puntualidad 50,00 50.00
B x Subsidio para el emplea Subsidio para el emplea $187.32 50.00
E x Tiempos extras Horas extras $000 $0.00
<
[ - Editar Transaccién X - Eliminar Transaccién Totales: § 698678 $702592
Guardar PlantilaPoliza | Concelar
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9. FISCAL
9.1 DIOT

El sistema generara automaticamente su DIOT (Declaracién Informativa de Operacio-
nes con Terceros), revisela y si desea agregar otro movimiento de clic en <Nuevo
registro>.

Ademas podra generar su carga Batch para la presentacion de la declaracién ante el
SAT. (Generar archivo TXT)

= B - - T— T TT——
ﬂ Contabilidad Electrénica /(3] é

INGRESOS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FSCAL ‘CONFIGURACION

DIOT

Mes Aiio
Generar Aarchivo TXT Enero v o015 v
Tipo de Tipo de Nimero de ID Pals de Valor de los actos o Valor de los actos o | Monto del IVA pagado | Valc
P po ce RFC Nombre del Extranjero m = Nacionalidad | actividades pagados | actividades pagados = NO ACREDITABLE del | activic
Tercero Operacién Fiscal Residencia

del 15% 6 16% de IVA al 15% de IVA 15% 6 16% de IVA 108
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