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INTRODUCCION

El sistema FEL (Facturar en Linea) le ofrece un manejo versatil para generar sus CFDI’s
por Internet de manera facil, confiable y veraz de acuerdo con las disposiciones Fiscales y
Laborales vigentes.

El siguiente manual muestra de manera detallada como capturar la informacion del patrdon
y la de los trabajadores, para generar con éxito el Complemento del Comprobante Fiscal
Digital a través de Internet (CFDI), para el manejo de la Némina.

El SAT anuncio el nuevo Complemento de CFDI Némina en su pagina de Internet. En este
nuevo complemento se incluyen atin mas conceptos para la emision de los CFDI de némina
a partir de 2017.

El complemento para emitir los recibos de nbmina es la version 1.2, este complemento tiene
una nueva estructura y nuevos campos para llenar por parte de los patrones obligados.

Los principales cambios que tiene esta nueva version 1.2 es la integracion de los siguientes
campos:

- En Subcontratacion: RFC de la empresa que subcontrata, porcentaje de tiempo
del trabajador que prest6 sus servicios.

- Segregacion de las percepciones en gravadas y exentas.
- Ingresos en Acciones o Titulos valor.
- Pagos por Jubilacion, Pensidn, Indemnizacién o Retiro.

- Dependencias de Gobierno: origen de los recursos.

OBJETIVO

Informar y orientar al usuario sobre la manera correcta de realizar los recibos de ndmina,
ademas de brindar la facilidad de poder generar un recibo de némina en cualquier
momento y desde cualquier lugar.
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INFORMACION RELEVANTE:

La siguiente liga es correspondiente a “Requisitos de la Némina” publicados por el SAT:

http:/www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/factura_electronica/Paginas/complemento_nomina.aspx

Nota: recuerde que la ndmina ya debe estar calculada y verificada correctamente.
Para utilizar este complemento en nuestra plataforma Online:

Ingrese a nuestra pagina www.fel.mx y dé clic en “Entrar a mi cuenta”.

) FacturarEn Linea | Emita = %

— € | [) www.fel.mx/PaginaFEL/Presentacion/Home/Index.aspx Lo K,

) Ventas: 018000873 391 (© soporte Ténicn: 01 (222) 6443-335 / 6996-524

Nosotros Productos Haz Negodio Distribuidores Atencion al Cliente Contacto

FE I_' LaFacturacién Electronica con FEL® . mis faci

Facturar en Linea

. ACCESO AL SISTEMA
NUESTRO TIMBRADO ES EL MAS b Entrarami cuenta

RAPIDO ENMEXICO YY) i

(Aun no | n ?
¢Adn no lo conoces G s

Contacta a un distribuidor autorizado o da clic aqui. w Registrar Pago

Chat VENTAS FEL en Linea - Clic ~
— L

Ingrese la informacién de la cuenta para tener el acceso al aplicativo.

-Usuario: este es el RFC que dio de alta en el registro.
-Cuenta: su cuenta inicialmente es el RFC cambiarlo por el nombre de la sucursal.

-Contrasena: la contrasefa es la frase secreta que eligié durante el registro.

Nota: recuerde que su contraseia debe contar con 8 caracteres incluyendo al menos
una mayuscula, una minuascula, un numero y un caracter especial.
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& hetps://www.fel.mx/CFDI/Presentacion/Usuario/Ingresc

=P

Facturar en linea® CFDI

aspx Q¥

Ingreso | Soporte

» INGRESO DE USUARIOS

Usuario:
Cuenta:

Contrasea: | Entrar

£0lvidé su contraseiia?

CATALOGO EMPLEADOS 1.2

Para la generacion de n6mina se debe contar con un catalogo que contenga los requisitos
fiscales para la emision de los recibos de nbmina. Los empleados pueden ser agregados al
catalogo capturando la informacion requerida de acuerdo a los lineamientos del SAT consul-
tar “INFORMACION RELEVANTE” que se encuentra al inicio del manual y los opcionales
que son los que no afectan la generacion del comprobante fiscal.

1.- Una vez dentro del sistema, en la seccién “NOMINA 1.2”, seleccione el boton “Catalogo
Empleados 1.2”.

 Generar CFDI Némina 1.2: | Generar Nomina1.2 |

Catalogo de Empleados 1.2: I Catalogo Empleados 1.2 I

Generar Pre-Nomina 1.2: ‘ Generar Pre-Némina 1.2 ‘

2.- Le muestra la siguiente pantalla.

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 5
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[ FEL© - Sistema Online X

<« C 1} | ® wwwfelmx/CFDI_PREPROD/Presentacion/Empleado/Empleadosi12.aspx
DEMOOO0003FEL

--‘[.—d ul Sucursal: Principal
— ’ - Sesion:  17/01/2017 02:02:19 p.m.

Cerrar Sesion

Facturar en linea® CFDI ACAMA
|

Panel Principal Registro de CFDI | Cartera de Clientes |

» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

&' RFC Nombre No. de Empleado

Blsgueda de empleados:

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado
AAAAB20313AA4 Empleado Prueba 1 0 7
<>
Exportar Empleados |

Copyright © 2017 Facturar En Linea S. de R.L. de C.V.

FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

3.- En el apartado “FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2”, puede buscar, filtrar por RFC, Nom-
bre o No. de Empleado, a sus colaboradores en base a lo que tenga registrado en el “CA-
TALOGO DE EMPLEADOS 1.2”.

Ejemplo:

» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

® RFC Nombre No. de Empleado

Blsqueda de empleados: |pal
AAAAB20313AA4|1|Empleado Prueba

EXPORTAR EMPLEADOS

4.- En el apartado “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2”, puede exportar la informacion de
sus colaboradores a un archivo en Excel. Dé clic en el boton “Exportar Empleados”.

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 6
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Agregar Empleado

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

RFC

Nombre

No. de Empleado

AAAAB20313AA4

Empleado Prueba

1

<>

Exportar Empleados

Ejemplo:

BEH S Empleados DEMOUUDIIFEL 17.01,201714.03,23 - Fxcel Tm - &
IMCIO | INSERTAR DSENODEPAGIMA  FORMULAS  DATOS REVISAR VISTA FOXIT READER PDF samar Karina Jumend e - O}
'TJ :Em caibn -In S tjuctar et === pﬂ E¥  [ormal Buena incomecto Neutnal é:m‘uyumq‘ Y
B2 Copiar - » - Reilenai -
T o MK S B oy cuni + | $ + % vty | Formto ety | PR colcavic. RN (hoter ; unnr e i
M - S || trominaxz) v
A ] < ] E F G H K M N [} 3 Q R s T v ¥ W =
1 |{nomina12] RFC] [Nombre de/ [Corren Electranico]
2 ‘nominal2  AAAAB20313 Empleado Prueba
3 lemisor]  [CURR] [Registro Pal [RFC Patron de Origen)
4 emizor FOAMFB20313/ 3525665412
s Ireceptor]  [Numero de [CURP] [Tipe de Nar [Periodicidar [Entidad Fed [Tipo de con [Tipo de [Tipo de Jorr [Cuents bamv{Bancal [Sindicalizado]
(3 receptor 1 FOAFE2031310 0 LILLIE+10 1 1 1depa puesto oL 123468417 " No
7 [Percepcionas}
] [percepeisn] [Tipo de per [Clave] IConcepto] Timperte Grz[importe Exenta]
s pereasrion. o1 sk o
perepcion o 2 st ® o
perascion s Sz e o o
Horas st (Fpodehon(Diar] iorasextrs imorte pagacl
hocssmra 1
[Deduccian] [Tipo de ded [Clave] [Conceptol [Importe]
deduccion 001 Timss
deduccion 002 2ise
{0ospagosTipocirapei[clavel  [conceptol [imperie]
otrospagos 002 1 subsidio 50
[Subsidio al [Subsidio causado]
R
lincapacidad [Dias de inca [Tipo de incz [Importe monetariel
2 incapacidad
&
3

Empleados DEMOOOOOOIFEL 17.01.2 ®
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AGREGAR EMPLEADO

5.- En el apartado “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2”, puede registrar a uno o mas
colaboradores. Dé clic en “Agregar Empleado”.

» CATALOGO DE EMPLEADOS 1.2

I Agregar Empleadol

RFC Nombre No. de Empleado

AAAAB20313AA4 Empleado Prueba 1

oo

£

I Exportar Empleados |

6.- Le muestra la siguiente pantalla.

Nota: coloque su cursor sobre el icono € y le mostrara informacion para el llenado.

» TMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo xlsx o .csv

» BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION

% RFC ') No. de Empleado '’ No. de Seguro Social
de [ ]
» NOMINA 1.2
* RFC empleado: * Nombre Corres Electronico
Agregar Emisor:
Receptor
* Nimero de empleado: * CURP: Tipo de némina: Periodicidad del pago: Entidad federativa:
(LY | e | €y [ONominaordinaia v|  gh[oiDiio  v| g [ACU-Aquascalientes
Tipo de contrato: Tipo de régimen: Nimers de seguridad social: Fecha inicial de la relacién laboral: Riesgo del puesto:
&8 [01-Contrato de trabajo por tie ¥ €9 [02-Sueldos v] | | 52 @0 = €9 [Seleccione
Salario diario integrado: Salario base, cuotas v aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:
| (L] | ] | g9lSeecoone
Cuents bahcaria: Banco: Sindicalizado:
(1] € [Seleccone  v|  gh[Sekcconar ]
| Agregar Subcontratacién:
|| Agregar Percepciones:
_| Agregar Deducciones:
Agregar Otros Pagos:
" Agregar Incapacidades:
Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:
Subtota
Descuer

Tatalk

7.- En el apartado “IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2”, puede cargar archivos con
extension .xIsx o .csv.

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 8
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» IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo .xisx o .csv (]}

8.- Active la casilla. Le muestra la siguiente pantalla.

Si ya cuenta con su archivo dé clic en el boton “Seleccionar archivo” y desde aqui podra
subirlo. Posteriormente dé clic en el boton “Importar”.

» IMPORTAR EMPLEADO NOMINA 1.2

Importar archivo .xisx o .csv E

Archivo: INingun archivo seleccionado

*El orden de los campos debe ser:

+Para & empleado: nominal2 , RFC, Nombre del empleada, CorreoElectronica
“Para el emisor: emisor, CURP, RegistroPatronal, RFC patran de origen
+Para SNCF: sndf, Origen de Recursos, Monto de recursos propio

-Para &l receptor: receptor, Nimero de empleado, CURP, Tipo de nomina, Periodicidad del pago, Entidad federativa, Tipo de contrato, Tipo da régimen, Nimero de seguridad social, Fecha inicial de fa relacidn laboral,
Rlesgo del puesto, Salario diaria integrado, Salario base, cuotas y aportacionss, Departamenta, Pussto Tipo de jomada, Cuenta bancara, Banco, Sindicalizado.

-Para RFCLabora,
-Para una Tipo percepcidn, Clave, Concepto, Importe gravado, Importe exento

“Para una Hora Extra: horasextra, Tipo de horas, Dias, Horas extra, Importe pagado
‘Para Acciones y titulos: accionestitulos, Valor en el mercado, Precio al otorgarse
-Para Jubilacién: jubilacion; Total una exhibicién; Total Parcialidad, Monto diario; Ingreso acumulable, Ingreso no acumulable.
-Para Separacién: separadion, Utimo susido mensual ardinario, Ingresa acumulable, Ingresa no acumulable, Total Pagado, Numera de afios de servicio.
+Para una deduccion: deducdon, Tipo de deduccian, Clave, Concepto, Importe
-Para Otros Pagos: otrospagos, Tipo otro pago, Clave, Concepto, Importe
-Para Subsidio 2l empleo: subsidicalempleo, Subsidio causado
-Para Comp saldo a favor: Saldo a favor, Afio, Remanente saldo @ favor
‘Para una Dias de Tipo di

|
*Puede utilizar cada uno de los elementos de acuerdo a sus necesidades, cumpliendo con las especificaciones por el SAT. ‘
“Al utilizar alguno de los elementos es necesario escribir la palabra que se encuentra en negrita tal y como se muestra, seguida de los datos correspondientes:

*Los slementas obiigatorios minimos para la emisidn de un Recibo de Némina son: nominal2, receptor y tiena qua tener al menos una percepcion u otros pagos. Y los datos minimos obligatorios se muestran

subrayados.

“*Cuando no ocupe algiin elemento de la plantilla debe eliminar toda 1a fila asi come todas aquellas que se encuentren dentro de ese elemento. ‘
«El archivo debe tener extensig

-Puedes descargar la plantil ‘

9.- Le muestra la siguiente ventana indicando el numero de empleados importados exitosa-
mente. Dé clic en el boton “Aceptar”.

www.fel.mx dice:

0 empleados importades exitosamente.

10.- Si requiere ir al “Catalogo de Empleados 1.2” dé clic en el botén “Ver Empleados” y
lo redireccionara.

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 9
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» FILTRADO DE EMPLEADOS 1.2

'® RFC ') Nombre ' No. de Empleado
Busqueda de empleados: ‘ |

M Empleados

Agregar Empleado

RFC Nombre No. de Empleado
AAAAB20313AA4 Empleado Prueba 001 7 <
MOTAB30806W20 MONTERO TORRES ANGEL 002 g

<>

Exportar Empleados

11.- También tiene la opcion de descargar una plantilla. Sélo dé clic en “aqui”.

-Puedes descargar la plantllr

|m_portar Ver Empleados

Ejemplo plantilla:

B9~ PlantiliaEmplesdoNominai_2 - Microsoft Excel -0
BB cc  neetar  Dienocepigna  Fomass  Datos  Revsa Vit FotResderPOF N fra 10 c@od

€13 - & [Clave] L3
= P 5 & i i ¥ T W W o " (- =}

sl ed kel s el e e o ] o o] e

ARLE B e

SIN] Empleo 5 iz 5 Do
0 | BT B So===" *

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 10
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BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION

12.- En el apartado “BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION”,
puede buscar, filtrar por RFC, No. de Empleado o No. de Seguro Social a sus colaboradores,
en base a lo registrado en el “CATALOGO DE EMPLEADOS 1.1”.

Ejemplo:

» BUSQUEDA DE EMPLEADO NOMINA 1.1 PARA IMPORTACION

® RFC No. de Empleado No. de Seguro Social
(i de K |
s :

13.- En el apartado de “NOMINA 1.2”. Cologue la informacion que le solicita.

* RFC empleado: * Nombre Empleado Correo Electronico

| [ J [ \

" Agregar Emisor:

Receptor

* Numero de empleado; = CURR; Tipo de nomina: Periodicidad del pago: Entidad federativa:

(11 | [T} | €3 | O-Némina ordinaria v €9 [01-Diario v €3 | AGU Aguascalientes v
Tipo de contrato: Tipo de régimen: Namero de seguridad social: Fecha inicial de la relacin laboral: Riesgo del puesto:

€8 [01-Contrato de trabajo por tier ¥ | €8 [02-Sueldos v ] (11 ] (1] == (1]
Salario diario integrado: Salario base, cuotas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:

(1] | el | @l [ | €9 [Seleccions v
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado:

) S — A —

" Agregar Subcontratacion:

| Agregar Percepciones:

U] Agregar Deducciones:

- Agregar Otros Pagos:

| Agregar Incapacidades:
Total de percepciones: Total de deducdones: Total de otros pagoes:
(1] | @l | ]
Subtotal: 0.00
Descuento: 0.00
Total: 0.00
Limpiar || Alta || Regresar |

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 11
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AGREGAR EMISOR

14.- Cuando seleccione la casilla “Agregar Emisor”, le muestra la siguiente pantalla.
Coloque los datos que le solicita.

CURP: Reglstro patronal: RFC patron de origen:
L1 o I ]
| Agregar Entidad Si: ional de Coordinacion Fiscal (SNCF):

ENTIDAD SISTEMA NACIONAL DE COORDINACION FISCAL (SNCF)

15.- Si el RFC del emisor existe en el listado de RFC inscritos no cancelados en el SAT
(I_RFC) con marca de unidad adherida al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, este
elemento debe existir para ello active la casilla “Agregar Entidad Sistema Nacional de

Coordinacion Fiscal (SNCF)”, le muestra la siguiente pantalla. Coloque los datos que le
solicita.

¥ Agregar Emisor:

CURP: Registro patronal: RFC patron de origen:
(1} (10 |
]!‘ Agregar Entidad Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal (SNCF):I

Origen de recursos: Monto de recurses propio:

&3 |IP-Ingresos propios. v e/ J

IP-Ingresos propios.
IF-Ingreso federales.
| IM-Ingresos mixtos.

[13 7

16.- En “Receptor” coloque los datos del colaborador.

* Nimero de * CURP: Tipo de 1:|_|§vm1r_|_§:_ Periodicidad del pago: Entidad federativa:

[1] (1] | €8 | O-Nomina ordinaria v €8 01-Diario v €8 | AGU-Aguascalientes v |
Tipo de contrato: Tipo de régimen: Namero de seguridad social: Fecha inicial de |a relacidn laboral: Riesga del puesto;

€3 | 01-Contrato de trabajo por tie v | €9  02-Sueidos v () LL I = €9 | Seleccione v
Salario diario integrado: Salario base, cuotas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:

o/ N ] o ] o | (7] ] €9 [Seleccione v
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado:

(10 | €3 Seleccione v €8 | Seleccionar v

. Agregar Subcentratacién:

AGREGAR SUBCONTRATACION

17.- Al activar la casilla “Agregar Subcontratacion”, le muestra la siguiente pantalla.
Coloque la informacion que le solicita y dé clic en el botdn “Agregar”. Si requiere agregar
otra subcontratacién dé clic en el botdn “Limpiar” e ingrese los nuevos datos.

* RFC laboral: * porcentaje de tiempo:

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 12
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AGREGAR PERCEPCIONES

18.- Al activar la casilla “Agregar Percepciones” le muestra la siguiente pantalla. Coloque
la informacién que le solicita y dé clic en el boton “Agregar”. Si requiere agregar una mas
dé clic en el boton “Limpiar” y repita el proceso.

* Tipo percepcion: * Clave: * Concepto: * Importe gravado: * Importe exento:
€9 | 001-Sueldos, Salarios Ruias 2 ‘i = | o (1] ] o
001-Sueidos, Salarios Rayas y Jomales s
002-Gratificacion Anual (Aguinaldo) — o
licipacion de los Trabaj: en las Utilidades PTU Lmpiar Ji Agreger
004-Reembolso de Gastos hMédicos Dentales y Hospitalarios
005-Fondo de Aharro
006-Caja de aherro
008-C a Cargo del Pagadas por el Patron
010-Premies per puntualidad
| |011-Prima de Seguro de vida
012-Seguro de Gastos Médicos Mayores

Tota| 013-Cuotas Sindicales Pagadas por el Patrén k Total jubilacién pension retiro: Total gravado: Total exento:
014-Subsidios por incapacidad |

9 015-Becas para trabajadores y/o hijos | 0 ‘ e ‘ e ‘
019-Horas extra
020-Prima dominical

021-Prima vacacional
022-Prima por antigledad
023-Pagos per separacion
024-Seguro de retiro

25 i

AGREGAR JUBILACION, PENSION O RETIRO

19.- Al activar la casilla “Agregar jubilaciéon, pension o retiro” le muestra la siguiente

pantalla.

IE“ Agregar jubilacién, pensién o reﬁrn:]

Total una exhibicion: Total parcialidad: . Monto diarlo: * Ingreso acumulable: * Ingreso no acumulable:
(L] 1] I ‘

AGREGAR SEPARACION O INDEMNIZACION

20. Al activar la casilla “Agregar separacion o indemnizacidon” le muestra la siguiente
pantalla. Agregue la informacién correspondiente.

ILQ' Agregar separacién o indemnizacién: I

= Ultimo sueldo mensual ordinario: * Ingreso acumulable: * Ingreso no acumulable: - * Total pagado: - * Nimero de afios de servido:
o/ I | L1 ]

Total sueldos: Total separacién indemnizacion: Total jubilacién pensién retiro: Total gravado: Tatal exento:

(1) (1] (1] L ey p o

AGREGAR DEDUCCIONES

21.- Al activar la casilla “Agregar Deducciones” le muestra la siguiente pantalla. Coloque
la informacion que le solicita y dé clic en el botdén “Agregar”. Si requiere agregar una mas,
dé clic en el botén “Limpiar” y repita el proceso.

* Tipo de deduccién: * Clave: * Concepto: * Importe:

€9 001-Sequridad social v | @ | e I @l [Agrear
Total otras deducciones: Total impuestos retenidos:
o | (1}
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AGREGAR OTROS PAGOS

22.- Al activar la casilla “Agregar Otros Pagos” le muestra la siguiente pantalla. Coloque
la informacion que le solicita y dé clic en el botdn “Agregar”. Si requiere agregar uno mas,
dé clic en el botdn “Limpiar” y repita el proceso.

* Tipo otro pago: * Clave: * Concepto: * Importe:
=

“ 001-Reintegro de ISR pagado en exceso (siempre que no haya sido enterado al SAT) bty

002-Subsidic para el emplec (efectivamente entregado al trabajador). |

003-Viaticos (entregados al trabajador).

004-Aplicacion de saldo a favor por compensacion anual.

899-Pagos distintos a los listados y que no deben considerarse como ingreso por sueldos, salarios o ingresos asimiladot

AGREGAR INCAPACIDADES

23.- Al activar la casilla “Agregar Incapacidades” le muestra la siguiente pantalla. Coloque
la informacion que le solicita y dé clic en el botdn “Agregar”. Si requiere agregar una mas,
dé clic en el botdn “Limpiar” y repita el proceso.

* Dias de incapacidad: : * Tipo de incapacidad: Importe monetario:

& =000 | @ OlRiesgodetabajo. -~ BN Agregar

Total de percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:

(LI . I el
Subtotal: 0.00
Descuento: 0.00
Total: 0.00

| Limpiar || Alta | Regresar

24.- Por ultimo, verifique la informacion capturada y dé clic en el boton “Alta”. Si requiere
agregar uno mas, dé clic en el boton “Limpiar” y repita el proceso. Si necesita ver el co-
laborador que agregd dé clic en el botdn “Regresar”.

Limeiarl Alta J| Regresar
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GENERAR NOMINA 1.2

Se requiere contar con las configuraciones basicas las cuales son tener al menos un
colaborador dado de alta en la opcién “Catalogo de Empleados 1.2”.

1.- Regrese al “PANEL PRINCIPAL” en la seccién “NOMINA 1.2, seleccione el boton
“Generar Némina 1.2".

» NOMINA 1.2

Generar CFDI
Nomina 1.2:
Catalogo de
Empleados 1.2:
Generar Pre-
Nomina 1.2:

Generar Nomina 1.2

Catélogo Empleados 1.2 ‘

| Generar Pre-Némina 1.2 |

2.- Llene el apartado de “EMISOR Y COMPROBANTE” y el de “RECEPTOR” con los
datos que le solicita.

Datos del Emisor: muestra la Informacién Fiscal del emisor que aparecera en el
CFDI.

Datos del Receptor: permite realizar la busqueda de informacidn del colaborador
al que se emitira el CFDI de N6mina, elija el tipo de filtro para realizar la busqueda
(RFC, Nombre o No. Empleado).

» EMISOR Y COMPROBANTE

RFC: DEMOOOQOO3FEL

Razon Social: CuentaDEMOFEL | Serie: FoLoa |

Tipo de CFDI: ‘[Egl‘ssu | Folio: 457418 |
Forma de pago: En una sola exhibicion | Método de pago: NA ;
Régimen Fiscal: | Seleccione v | Fecha: 201701413 |
Cédigo postal del lugar de expedicion: 85895 Titulo del Comprobante:

Mostrar Disefio Personalizado L)

» RECEPTOR

® RFC ' Nombre ' No.Empleado
da de

RFC:

Razon Social: \
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3.- En el apartado “NOMINA 1.2”, coloque la informacion que le solicita.

» NOMINA 1.2

* Numero de dias pagados: * Fecha de pago: *+ Fecha Inicial de pago: * Fecha final de pago:

e | e |BE e 2 |= | _ I |

® Semanas '’ Afios, meses y dias
€| Colouar Antigledad |

Agregar Emisor:

Receptor

* Namero de empleado: * CURP: Tipe de némina; Perfodicidad del pago: Entidad federativa:

@ o €8 | O-Nomina ordinaria v €9 01 Diario v €9 | AGU-Aguascalentes v

Tipo de contrato: Tipo de régimen: Numero de seguridad social: Fecha inicial de Ia relacién laboral: Riesgo del puesto:

€3 [01-Contrato de trabajo por tien v | €3 [02-Sueidos v o/ o[ 1 €3 [ Seleccione v

Salario diario integrado: Salario base, cuctas y aportaciones: Departamento: Puesto: Tipo de jornada:

& o/ ‘_.l 6‘ €8 | Seleccione v
Cuenta bancaria: Banco: Sindicalizado: igl

L €8 Seleccione v €9 [ Seleccionar 7] (T

‘Agregar Subcontratacién:
Agregar Percepciones;
Agregar Deducciones:
Agregar Otros Pagos:

Agregar Incapacidades:

Tnmlfie percepciones: Total de deducciones: Total de otros pagos:

o o/ |

ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS

4.- En el apartado “ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS”, puede activar la casilla “Lle-
nar etiquetas personalizadas (1)” (para agregar una etiqueta personalizada regrese a su
“PANEL PRINCIPAL” y dé clic en el botén “Etiquetas Personalizadas”) o “Llenar firmas (2)”.

» ETIQUETAS PERSONALIZADAS Y FIRMAS
1) 2)

IUenal etiquetas personalizadas i’"IJenar firmas ¥/ I

" servidios reservados!

Nombre del
=

prueba:

Impuesto retenido
conforme a la ley da IVA. :

Descuento:
Subtotal:
Total:

2) z 2
Nombra: ’— Puesta:
Nombre: | Puesto:
Nombre: ‘ Puesto:
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CONCEPTO
5.- En el apartado “CONCEPTO” puede ver reflejada la cantidad que ingresé.

Cantidad: Unidad: Descripcion: Precio Unitario: Importe:
| 1ACT Pago de némina [ 0.00 0.00

TOTALES

6.- Por ultimo, en el apartado “TOTALES” puede ver el “Importe con Letra”, el PFD en
Espanol o Inglés, generar una “Vista Previa” o “Emitir CFDI”. Imagen 34

» TOTALES

o pre oy
Subtotal; | 0.00
Descuento
Total: 0.00
I Vista Previa II Emitir CFDI I

7.- Una vez que emite su comprobante le da la opciéon de “Enviar” a un Email o “Descargar
PDF”.

» IMPRESION DE COMPROBANTE FISCAL DIGITAL

Plantilla: [E’bﬁjefe}iu %

Enviar desde: | no-reply@facturarenlinea.com.mx ¥ |

Requisito: Asegirese de Ingresar correctamente los correos electranicos de envio:
ﬂ‘:ﬁ Email: ' I Enviar I
Asunto: | |
Mensaje:

Adobe Plugi ‘ ‘ A Ii id

Envio del CFDI por email en directo..
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8.- Ejemplo CFDI Recibo de Némina 1.2.

PROMOTORIA DEL DESARROLLO INTEGRAL Y GESTION

DE LA ZONA INDIGENA, RURAL Y URBANA DEL ESTADO Recibo de Némina 1.2 No: B 279
DE DURANGO 5.C. FOLIO FISCAL (UUID):
TESO10203TES E9CCTC16-7EST-TES7-TEST-1E7BSDOEB2CH
Tel. 234234533 NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT:
000010000001 03082037

NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR:
20001000000300003701
FECHA Y HORA DE
2017-02-03T18:40:33
FECHA Y HORA DE EMISION DE CFDI:
2017-02-03T18:35:31

Juan Osorio Régimen Flacal: General de Ley Personas Morales
RFC; TESTO10203.JA4 Lugar de Expadicidn: 51982 Facha de Expediclén: 03 febrern 2017
Forma de Pago: En una sola exhibicion Clave de Monada:  MXN

Métodode Page:  NA

Tipo Nomina: Mdmina ordinaria Facha de Pago: 01022017 Facha iniclal del Pago: [l
Facha Final del Pago: 150022017 No Diss Pagados: 15 Ragistro Patronak LO98765
Nao. de Emplaada: 12 CURF del Emplesado: FUGEB40213HGRMNTO2  Perlodicidad del Pago: Diario
Tipo de Contrata: Contrato de trabajo por Tipo da Riégiman: Sueldos Estado: Ciudad de Mésico
tiempo indeterminado
No. de Seguro Soclal: 12345578801 Riesgo del Puesto: Claze | Facha dea Iniclo de Rel. Lab.: 06/01/2016
Anftighedad: P1Y1IM11D Tipo de Jomada: Diurna Banco: SANTANDER
Salario Base Cot. Apor.: 100.000000 Salario Dierio Integrado: ~ 100.000000
GO | oas e GRAVADO | 'BGNTO | OGS HERRR.
GRAVADO BEXENTO 0
Sueldos, Salarios clave con 51.000000 50000000
Rayas y Jormales
Premios por 010 cecee $1.000000 $0.000000
puntuakidad
Total susldas: $ 2.000000
Total gravado: $ 2.000000
Total exenio: $ 0.000000
Total parcapcionss: $ 2.000000
CANTIDAD e DESCRIPCION PRECIO UNITARIO IMPORTE
1.000000 ACT Pago de ndmina § 2.000000 § 2.000000
IMPORTE CON LETRA: DOS PESOS, 00100 MXN BUBTOTAL: $ 2.000000
TOTAL: $ 2.000000
SELLO DIGITAL DEL CFDI
|mmwmnmwmwmmlwmﬂwhmnlw
SELLO DIGITAL DEL SAT
IW TNV AL O T2 i LG DT T2 8 KB S, S b 4 ey 1558 T ESPS I
CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT
T OESCLTCIS- 708 1705 - PRS- 1E TR SD0CE DAL 1100
|menmwwmmm Liw G Y o ooy TAIGET T
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9.- Ejemplo de XML Recibo de Némina 1.2

<>xml version="1.8" encoding="utf-8"?>
<cfdi:Comprobante xmlns:nominal2="http://wm.sat.gob.mx/nominal2" xmlns:xsi="http://wnw.w3.org/2001/XMLSchema-instance” version="3.2" fecha="2017-81-89T11:45:48" forma
<cfdi:Emisor rfc="DEMDB@®OB3FEL" nombre="Cuenta DEMO FEL">
<cfdi:RegimenFiscal Regimen="605" />
</cfdi:Emisor>
<cfdi:Receptor rfc="AAMAB20313AA4" nombre="Empleado Prueba" /»
<cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto cantidad="1" unidad="ACT" descripcion="Pago de némina" valorUnitario="90.00" importe="90.00" />
</cfdi:Conceptos>
<cfdi:Impuestos /3|
<cfdi:Complemento>
<nominal2:Nomina Version="1.2" TipolNomina="0" FechaPago="2017-81-87" FechalnicialPago="2017-81-82" FechaFinalPago="2017-81-88" NumDiasPagados="7" Total
<nominal2:Emisor Curp="FOAF820313HSLLCS@7" RegistroPatronal="5525665412" />
<nominal2:Receptor Curp="FOAF820313HSLLCSO7" NumSeguridadSocial="11111111111" FechalnicioRellaboral="2016-81-01" Antigliedad="P53W" TipoContrato
<nominal2:Percepciones TotalSueldos="48.80" TotalGravado="48.80" TotalExento="0.08">
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="001" Clave="081" Concepto="sueldo" ImporteGravado="10.60" ImporteExento="0.80" />
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="01@" Clave="002" Concepto="puntualidad" ImporteGravado="18" ImporteExento="8" />
<nominal2:Percepcion TipoPercepcion="0819" Clave="883" Concepto="Horas extra" Importebravado="28" ImporteExento="8">
<nominal2:HorasExtra Dias ipoHoras="01" HorasExtra="2" ImportePagado="18" />
<nominal2:HorasExtra Dias="1" TipoHoras="02" HorasExtra="1" ImportePagado="10" />
</nominal2:Percepcion>
<fnominal2:Percepcioness
<nominal2:Deducciones TotalOtrasDeducciones="2" TotallmpuestosRetenidos="1">
<nominal2:Deduccion TipoDeduccion="0@1" Clave="801" Concepto="imss" Importe
<nominal2:Deduccion TipoDeduccion="002" Clave="002" Concepto=
</nominal2;Deducciones>
<nominal2:0trosPagos>
<nominal2:0troPago TipoOtroPago="002" (lave="001" Concepto="subsidio" Importe="50">
<nominal?:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="5@" />
</nominal?:0troPago>
</nominal2:0trosPagos>
<nominal2:Incapacidades>
<nominal2:Incapacidad DiasIncapacidad=
<fnominal2: Incapacidades>
</nominal2:MNomina>
</cfdi:Complemento>

ipoIncapacidad="81" ImporteMonetario="18" />

GENERAR PRE-NOMINA 1.2

En esta opcion puede hacer Recibos de Némina a todos los empleados que tenga agrega-
dos en el “Catalogo de Empleados 1.2” de forma automatica.

1.- Ingrese al “PANEL PRINCIPAL”, dirijase al apartado “NOMINA 1.2” y dé clic en el Bo-
ton “Generar Pre- Nomina 1.2”.

» NOMINA 1.2

Generar CFDI Nomina 1.2: | Generar Némina 1.2 ‘

Catadlogo de Empleados 1.2: | Catalogo Empleados 1.2

Generar Pre-Nomina 1.2: I Generar Pre-Némina 1.2 I

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 01 800 08 73 391 19



FE L@) www.fel.mx r“\:}

Facturar en Linea

2.- Le muestra la siguiente pantalla.

[ FEL© - Sstema Onine X H -7
€ 3 C | © wwwismx/CFD|_PREPROD/Presentacion/Empieada/RegistroP reNomina12.asp: Q| i

f DEMOO00003FEL
“lsu(ursal- Principal
- Sesion:  17/01/2017 04:35:40 p.m.

Cerrar Sesion

Facturar en linea® CFDI

Panel Principal | Registro de CFDI | Cartera de Clientes Catalogo de Productos | Soporte | Ayuda

» FILTRADO DE PRE-NOMINA 1.2

Filtrar por sucursal: | Principal v
Fiitrar por mes: Enero v
Filtrar por ano: 2017 v

» REGISTRO DE PRE-NOMINA 1.2

qer

Pégina 1 de 1, 4 Reqistros Inicio Anterior Sigulente Fin

Fecha y hora No. de Recibos Procesar Fecha procesamiento Fecha de pago Fecha inicial Fecha final

2017-01-00T11:45:40 i 51 2017-01-13T09:34:05 07/01/2017 02/01/2017  08/01/2017 Detalle
2017-01-13T09:34:42 1 s1 2017-01-13709:34:54 13/01/2017 01/01/2017 13/01/2017 Detalle
2017-01-14711:23;57 : 3 11 2017-01-16T12:44:25 15/01/2017 01/01/2017  15/01/2017 Detalle
72017—01—17T10:47:48 T NO 15/01/2017 27/12/2016  10/01/2017 mﬁg Eliminar Procesar

Copyright © 2017 Facturar En Linea S. de R.L. de C.V.

3.- FILTRADO DE PRE- NOMINA 1.2

La forma en que le muestra la Pre-Némina depende de como aplique los filtros. La busque-
da puede ser por: sucursal, mes o afo.

» FILTRADO DE PRE-NOMINA 1.2

Filtrar por sucursal: |TESU‘10203TES v |

Filtrar por mes: |_Féb€r0 ¥ |

Filtrar por afio: I-2017 ¥ |

4.- REGISTRO DE PRE- NOMINA 1.2

Este apartado le permite programar la generacion de los comprobantes fiscales de nébmina,
es decir, se genera un documento previo con toda la informacion del recibo. Dé clic en “Ge-
nerar Pre-Némina”.
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DEMOO0O0D03FEL

-_.l[,._a| wls'u(ursalz Principal
p— l P - Sesion: 17/01/2017 10:28:22 a.m.
Facturar en linea® CFDI AC AM A e beny
!
|

Panel Principal |  Registro de CFDI |  (Cartera de Clientes Catilogo de Productos | Soporte | Ayuda

» FILTRADO DE PRE-NOMINA 1.2
Filtrar por sucursal: | Principal v
Filtrar por mes: ' Enero v
Filtrar por afio: 2017 v

» REGISTRO DE PRE-NOMINA 1.2

Pagina 1 de 1, 3 Registros Inicio Anterior Siguiente Fin
Fecha y hora No. de Recibos Fecha pi ji Fecha de pago Fecha inicial Fecha final

2017-01-09T11:45:40 T SI 2017-01-13T09:34:05 07/01/2017 02/01/2017 08/01/2017 Detalle
2017-01-13T09:34:42 1 SI 2017-01-13T09:34:54 13/01/2017 01/01/2017  13/01/2017 Detalle
2017-01-14T11:23:57 & sI 2017-01-16T12:44.25 15/01/2017 01/01/2017 15/01/2017 Detalle

5.- Le muestra la siguiente pantalla. Coloque la informacion que le solicita y posterior dé clic
en el boton “Generar Pre-Nomina” o “Regresar”.

» GENERAR PRE-NOMINA 1.2

* Campo requerido

*Numero de dias pagados: l:l

*Fecha de Pago: I:l
*Fecha Inicial del Pago: l:l
*Fecha Final del Pago: l:l

*Régimen Fiscal: | Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios v
*Codigo postal del lugar de expedicion: l:l
*Calculo de antigliedad: ® Semanas '/ Afios, meses y dias

L) Incluir firma del empleado

| Regresar | | Generar Pre-Nomina |
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6.- Le muestra la siguiente ventana, dé clic en el boton “Aceptar”.

) »
wwww fel.mx dice:

;Desea generar la Pre-Nomina de todos los empleados registrados?

Aceptar Cancelar

7.- Le muestra una ventana indicando que se genero el recibo. Dé clic en el boton “Aceptar’.

' x
www.fel.mx dice:

Se generaron 1 recibos de Pre-Nomina 1.2

| Ewvita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

Aceptar

Recuerde que los campos marcados con * son obligatorios.
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Si continua con dudas...Por favor contactenos:

( € ) @ wovidelmoPaginaFEL/Presentacion/Home/Index.espr & || Q suscar * B + O =
S —-

&) Soporte Téenico: 01 (222) 6443-3
Nosotros Productos Haz Negocio Distribuidores Atencion al Cliente Contacto

~ Buzon de Clientes

HQZGO(‘ 0 AQU( - Sugerencias

zoplmchat

Fsb' Soporte ONSTRUYE
. CONSTRUYEND!
Factarenlines  TECNICO e ABBENDAS MIFUTUR
Susdaceamsiinase

esitas una Addenda Especifica? Crédito para tu Negodo Sequridad Total en todas tus

Chats

Chat de Soporte: Se encuentra en la pagina electronica (ventana principal inferior -izquierdo).
Chat de Ventas: Se encuentra en la pagina electronica (ventana principal inferior - derecho).
Ticket

Se encuentra en la pagina electronica (ventana principal en la parte de abajo).

Correo

Nuestro correo electrdnico es soporte @facturarenlinea.com.mx

Buzén de Sugerencias

Nuestro correo electrénico es kjiimenez@facturarenlinea.com.mx

Se encuentra en la pagina electronica (botén “Atencién al Cliente” en la seccién

de “Sugerencias”).
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iGracias!

Lineas Telefonicas
Soporte Técnico: 01 (222) 644 33 35
Ventas:01 800 087 33 91
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