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INTRODUCCCION

El objetivo del registro de la contabilidad es reflejar la situacidn financiera de una empresa de acuerdo
a las Normas de Informacién Financiera (NIF) para obtener una informacion veridica y confiable.

La contabilidad electrénica es un paso mas dentro del proceso de transformacion del cumplimiento
tributario a la modalidad online, un objetivo es disminuir el costo de éste y aportar mayores niveles de
productividad y competitividad a las empresas. La incorporacion de este nuevo modelo de Contabilidad
Electrénica, genera importantes beneficios al facilitar los procesos de fiscalizacién y auditorias interna
y externa.

Las ventajas y potencialidades de la Contabilidad Electronica se traducen en una gran oportunidad
para reducir apreciablemente los costos de operacion de las empresas, aumentando la productividad y
competitividad de ellas. Mas alla del ahorro directo por la sustitucion del papel, se obtienen importantes
economias por concepto de eficiencia, al optimizar todos los procesos de negocios y aportar velocidad
a la gestién administrativa.

La contabilidad electrénica se refiere basicamente a la obligacién de llevar los registros y asientos con-
tables por medios electrénicos y entregar mensualmente la informacién contable a través de la seccién
Tramites o del Buzon Tributario, en el Portal de internet del SAT.

Con ello, se planean en forma mas organizada las revisiones de la autoridad y se garantiza una sola con-
tabilidad de los contribuyentes.

Los documentos que se envian son la balanza de comprobacion y el catdlogo de cuentas.

Ademas, los contribuyentes deben tener la posibilidad de generar informacion electronica de sus poli-
zas contables y auxiliares solamente cuando el SAT necesite verificar informacién contable o la proce-
dencia de devoluciones o compensaciones

Este ERP de contabilidad electronica cumple con todas las especificaciones en esta materia y le permi-
tira llevar un control integral de las operaciones de su empresa.

El presente manual lo acompanara en la generacion de su informaciéon administrativa contable.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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AREA FINANCIERA:
MODULO DE CONTABILIDAD

Desde el panel principal, area Financiera, Contabilidad. O bien desde el menu dinamico Contabilidad General.

A
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Contabilidad Electrénica - o IEs

Cerrar Sesion

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Bancos y efectivo 1

Activo Fijo
Ingresos

Egresos 1

[ ]
c Qué es la contabilidad electronica e

La contabilidad electronica se refiere a la obligacion de
llevar los registros y asientos contables a traves de medios
electronicos e ingresar de forma mensual su informacion

contable a traves de la pagina de Internet del SAT.

Usuario: a@p.com

[ hctotear
Contabilidad Electronica - o IEl
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Cerrar Sesion

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

®
‘ Qué es la contabilidad electrénica o

La contabilidad electrénica se refiere a la obligacion de
llevar los registros vy asientos contables a través de medios
electronicos e ingresar de forma mensual su informacion

contable a traves de la pagina de Internet del SAT.

Usuario: a@b.com

| Actualzar | Obtener comprobantes

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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En la pantalla principal podra visualizar cada uno de los meses del ejercicio actual, el sistema considera ademas los ejercicios 2014,
2015y 2016. La creacion de los afios posteriores se realizara de manera automatica de acuerdo al afio calendario.

a Contabilidad Electrénica - ¢ IEl

FEL.

acturai 1 LINEQ 10
Facturg L 2] Cerrar Sesion

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestién

Elige tu Ejercicio Fiscal 2017

Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 | Mayo Mes 05

No. Polizas: 0

Por Auditar

Julio Me= 07 Agosto Mes 08 | Septiambre Mez 09 Octubra Mes 10 | Noviembre Mezs 11 Diciembra Mes 12

Usuario: a@p.com Obtener comprobantes

Contabilidad Electronica - o S

FEL.
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FAMISLY Cerrar Sesion

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Elige tu Ejercicio Fiscal 2016

Enero Mes 01 ro Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 | Mayo Mes 05 Junio Mes 06

2014 I
25

2016
207

Cnlugu Cuenlas

suio s 07 Agosto Mes 08 [ septiomore tes 0 CocubreMes 10 | NoviembreMes1 | Disembrebiestz |

Usuario: a@b.com Oblener comprobantes

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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Para generar informacién en este modulo seleccione el periodo de trabajo y proceda a cargar su catalogo de cuentas dando clic en
el boton Catalogo Cuentas como se muestra en las siguientes imagenes.

a Contabilidad Electrénica - o IES

Cerrar Sesion
(T [ ey gy poererereeeryy gy e, poegy
Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion
Elige tu Ejercicio Fiscal @
Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abrll Mes 04 | Mayo Mes 05 Junlo Mes 06
Catdlego Cuentas
Julio Mes 07 Agasta Mes 08 | Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 | Noviemhbre Mes 11 Diciembre Mes 12
Usuario: a@b.com
Seleccion

Selecciona el Catalogo de Cuentas a Importar

! Importar Catalogo Sugerido

() Importar Archivo

Seleccionar Archivo

() Importar de Ejercicio Fiscal

Ejercicio Fiscal

W
Mes
) Enero ) Mayo () Septiembre
() Febrero O Junio () Octubre
) Marzo ) Julio O MNoviembre
) Abril () Agosto () Diciembre
) Mes 132

Cancelar Guardar

Seleccione el catalogo de cuentas que utilizara, si optd por el Catalogo de Cuentas sugerido desde la configuracién general del
sistema, en esta seccion podra visualizar, modificar y adaptar dicho catalogo a sus necesidades.

Para llevar a cabo esta accidén marque la opcién Importar Catalogo Sugerido.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
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Seleccion

Selecciona el Catalogo de Cuentas a Importar

® Importar Catilogo Sugerido

() Importar Archivo

Seleccionar Archivo

Espere...
) Importar
Ejercicic Importacion de Catalogo de Cuentas
Mes ]
) Enen
() Febrero (O Junio () Octubre |
() Marzo ) Julio (O Noviembre
) Abril () Agosto () Diciembra
O Mes 13

Cancelar GQuardar

La ventaja de esta eleccidn es que los asientos basicos propuestos en la seccion de Configuraciéon podran ser utili-
zados de manera inmediata.

Importacion de Catalogo de Cuentas

El sistema le permitira importar el Catalogo de Cuentas que maneja actualmente, para ello facilitamos la plantilla de importacion que
se encuentra en la carpeta de instalacion ubicada en la siguiente ruta C:/FacturarEnLinea/ContabilidadElectronica/Plantillalmportacion que
deberd ser llenada de acuerdo a las especificaciones siguientes:

[ PlantiflaCuenia - Freel 7?7 @

- 5 X

ARCHIVO Jaiile] INSERTAR DISCRO DL PAGINA TORMULAS DATOS ROVISAR VISTA COMPLIMENTOS TOXIT RCADER PDF navaPDT Marna Andrea lamanz Mendez =

—r

- i

i | Rellenar =

Insertar Eiminar Formato Buscary
v - ' seleccionar =

Portapapeles 1 Fuente Alineacion Maodificar "~
H

}‘1 [Codigo Agrupador SAT]

A B C D E F G H
1 - [Mo. de Cuental |Nombre de Cuental
b 100 Activo
el 100.01 - Activn a corto plazo
101 - C3ja
.01 - Cajayefectiva

|Subcuenta De|

102 - Bancos

102.01- Bancos nacionales
102.02 - Bancos extranjeros
103 - Inversiones

MisCuentas = Hoja' *

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Codigo agrupador: Realice la asociacion de la cuenta contable con el cédigo agrupador del SAT.
No de Cuenta: En esta columna coloque el niimero de cuenta del catélogo de la empresa.
Nombre de la cuenta: Especifique el nombre de la cuenta contable.

Subcuenta de: Esta columna debera llenarse cuando se trate de una cuenta de segundo nivel en adelante, relacione la cuenta de
primer nivel que corresponda.

Ejemplo:

No Cta Nombre Cta Nivel Subcuenta de
1100-000-000 Caja Primer nivel

1100-001-000 Fondo fijo de caja Segundo nivel 1100-000-000
1100-001-001 Puebla Tercer nivel 1100-001-000

Naturaleza: Seleccione si se trata de una cuenta deudora o acreedora.

Guardeé la plantilla generada.

Seleccione el archivo de importacion y dé clic en Guardar.

Seleccion

Selecciona el Catalogo de Cuentas a Importar

() Importar Catilogo Sugerido

® Importar Archivo

Seleccionar Archivo

() Importar de Ejercicio Fiscal

Ejercicio Fiscal

Mes

() Enero () Mayo () Septiembre
() Febrero ) Junio () Octubre
() Marzo ) Julio () Noviembre
) abril () Agosto () Diciembre
O Mes 13

Cancelar Guardar

El sistema llevara a cabo el proceso de importacion, el cual puede tardar algunos minutos.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Importar Ejercicio Fiscal

Importe el catalogo de cuentas de un ejercicio fiscal anterior, seleccione esta opcioén y dé clic en Guardar.

Seleccion

Selecciona el Catalogo de Cuentas a Importar

() Importar Catalogo Sugerido

) Importar Archivo

® Importar de Ejercicio Fiscal
Ejercicio Fiscal
2015 v
Mes

Cancelar Guardar

CATALOGO DE CUENTAS

Una vez importado el catalogo de cuentas tendra las siguientes opciones dentro de este apartado:

Catalogo de Cuentas ﬂ

Catalogo de Cuentas Contables
L M T W ST

Codigo Agrupador MNimero de Cuenta Descripcign

101 X <4 £ " 1110-000-000 Caja ~

101.01 X 4 5 M 1110-001-000 Caja y efectivo

102 X ‘q & M 1120-000-000 Bancos

102.01 b4 1 % 1120-001-000 Bancos nacicnales

102.02 X 4/ % 1120-002-000 Bancos extranjeros

103 x ‘1 & M 1140-000-000 Inversicnes en valares

103.01 X 4/ % 1140-001-000 Inversiones temporales

105 b4 1 & ™ 1150-000-000 Clientes

105.01 b 4 1 P 1150-001-000 Clientes nacionales

105.02 X 4/, % 1150-002-000 Clientes extranjeros

105.03 X 4/ % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas

105.04 X 4/ % 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas

108 X 4 / ™ 1155-000-000 Estimacidn para cuentas incobrables

108.01 X ‘q P 1155-001-000 Estimacién para cuentas incobrables nacionales

'I(EFB.'EQ ¥ 4 7 W 1155-002-000 Estimacién para cuentas incobrables extranieras % %
1 - Agregar 5ub Cuenta X - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Nueva Cuenta Madre
Para dar de alta cuentas de primer nivel o cuentas de Mayor lleve a cabo estos sencillos pasos:
1. Especifique el rubro de la cuenta contable.
Seleccione el codigo agrupador que corresponda.
Indique el numero de cuenta que utilizara.

2
3
4. El sistema le indicara de manera automatica el nivel y naturaleza de dicha cuenta.
5. Capture el nombre de la cuenta.

6

Dé clic en Aceptar.

Fatalama Aa CoiAantEae

Mueva Cuenta Contable

Catalogo de Cuent

. Nueva Cuenta Contable
| ar_| Generar xmaL sar_ \
Soslige agrupadon i Selecciona el Rubro de Cuenta Contable
101 X 4 /7 p “
101.01 ) 4 q A Activo a Corto Plazo W
102 & d ] o
X 4 " Cédigo Agrupador SAT|103 +
102.01 X 4/ %
102.02 X 4/ % Numero de Cuenta 101-0000-0000
n X 47 %1 Nivel 1
102.01 X 49/ % '
105 X 4 /7 %t Maturaleza Dreudora
10501 X 1 7 W Descripcion Inversicnes temporales
105.02 X 4/, %
105.03 X 4/ %
105.04 X 4/ %
108 X 4 7 %1
s o5 R gl e
1{08.92 ¥ 4 7 = e i T e A S e e e = i
1 - Agregar 5ub Cuenta £ - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Alta de subcuentas

Para dar de alta una subcuenta elija la cuenta de primer nivel y presione el icono 4

Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables

| Impeimir |

1 | Cédigo Agrupador Mumero de Cuenta Descripcicn

107 x ‘ﬂ g ™g 1110-000-000 Caja A

101.01 b4 ‘q o, ! ~ 1110-001-000 Caja y efectiva

102 X 47 %N Confirm

102.01 X 4/ %

102,02 X 4/ %

103 3 . o ;Desea agregar una Sub Cuenta?
ETERY m

105 b4 P !

10501 X 'ﬂ 7 " Aceptar Cancelar

105.02 X 4 7 1]
: 105.03 X 4 /s %  1150-003-000 Clientes nacionales partes.relacionadas

105.04 X 4 /% 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas

108 X 4 / ™ 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables

108.M b4 ‘q . 1155-001-000 Estimacicn para cuentas incobrables nacionales

'I{DB.'DE X 4 5 W 1155-002-000 Estimacion para cuentas incobrables extranieras - ¥

ﬂ - Agregar Sub Cuenta 3 - Eliminar Cuenta Contable

Le aparecera un formulario prellenado con la informacion de la cuenta que antecede, especifique el nombre de la subcuenta.
Dé clic en Aceptar.

(Catalogo de Cuentas

Catélogo de Cu Nueva Sub Cuenta
Nueva Cuenta Mad Export
: Nueva Sub Cuenta nerar
b | Cadigo Agrupador
-
101 X 47 Codigo Agrupador SAT
101.01 X 4 7
102 % 1 V. 102.01 Inversiones termporales e
102.01 X 4 7 lenta Madre 1140-001-000
102.02 X 4 7
103 X 4 p  Nimerode Cuenta 1140-001-001
.
i (10201 X 4 7 Nivel 3
105 X 4 7
105.01 X 4 /p Naturaleza deudora
' 105.0 X 1 4 Descripcidn de la Cuenta Instrumentos de inversidn
4 |105.03 X 4 7 ionadas
105.04 4 1 g donadas
108 X 4 7 sbles
108.01 4 1 g sbles nacionales
'I{EI'E.'DE X 4 5 sbles extranieras . b
ﬂ - Agregar 5ub Cuenta X - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Edicion de Cuentas
&

Para editar la descripcién de una cuenta dé clic en el icono

Catdlogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables

i I Eliminar Catilogo
Cédigo Agrupador Mumero de Cuenta Descripcidn
101 b4 1 £ ™ 1110-000-000 Caja i
101.01 b4 ‘1 - 1110-001-000 Caja y efectivo
102 X 47 Confirm
102.01 X 47
102.02 X 47/
103 b 4 1 & 0 ;Desea Editar la Descripcion de la Cuenta?
102.01 X 4 7|
103.01 X 47
105 p 1 g Aceptar Cancelar
105.01 X 4 7|
105.02 X 47 [, © 1150-002-000 Clientes extranjeros
105.03 X 4/ % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas
105.04 X 4 /5 % 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas
108 )4 1 F ™ 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables
'I{EI'E.'D'I ¥ 4 7 W 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales 3 i
"1 - Agregar 5ub Cuenta 2 - Eliminar Cuenta Contable
Realice el cambio correspondiente y presione Aceptar.
Catalogo de Cuentas
Catalogo de Cuentas Contables
" imprime | Configuracion | Eiminar Catalogo
1 | Cédigo Agrupador Mumero de Cuenta Descripcién
101 X 4 7 ™ 1110-000-000 Caia i
101.01 ¥ - Edicion
102 x S e
102,01 X Edicion de Cuenta Contable
102.02 "
X Descripcién de la Cuenta
[ 103 X Instrumentos inversian
i |103.01 x
103.01 x -
105 b4
105.01 X
E 105.02 N 1s = :
105.03 X 4/, % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas
105.04 X 4/ % 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas
108 X 4 / ™ 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables
LDB.U'I X 4 5 W 1155-0071-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales - i
‘1 - Agregar 5ub Cuenta 2 - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
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Eliminacion de cuentas

Para eliminar una cuenta o subcuenta presione el icono X . Le aparecera un mensaje de advertencia, dé clic en Aceptar para
eliminar, de lo contrario en Cancelar para salir de esta opcion.

Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables
" impemr | Configuracion_| Eiiminar Catélogo | Exportar | Generar XbL 5T

Cédigo Agrupador Mumero de Cuenta Descripcion

101 X 1 & ™5 1110-000-000 Caja "‘

101.01 b4 1 - 1110-001-000 Caja y efectiva _

102 X 4 /7 % nd Confirm

102.01 X 4/ %

102.02 X 4/ %

103 b 4 1 £ |14 o ;Desea Eliminar?

1032.01 X 4/ % 5

103.01 X 4 /5% | )

105 4 “'1 & 1 115 Aceptar Cancelar

105.01 X 4/ %

105.02 X 4/ % 1150-002-000 Clientes extranjeros I

105.03 X 4/ % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas

105.04 X 4/ % 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas

108 ¥ 4 / ™ 1155-000-000 Estimacién para cuentas incobrables

'I{GE.'D'I X 4 5 W 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales " e
"1 - Agregar 5ub Cuenta 2 - Eliminar Cuenta Contable

Actualizacion de cuenta en catalogos posteriores

Si requiere dar de alta cuentas nuevas en meses anteriores, podra llevar acabo la actualizacion de éstas en catalogos de meses
posteriores seleccionado el icono = .

Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables

I e
Codigo Agrupador Mumero de Cuenta Descripcion
101 X 4 /5 ™ 1110-000-000 Caja ’*
101.01 X 4 N4 s 1110-001-000 Caja y efectivo
102 X 4 Confirm ;
102.01 X 4
102,02 X 4
102 b 4 1 e ;Desea actualizar la cuenta a los catalogos posteriores?
103.01 N o
103.01 X
105 X 4 Cancelar
105.01 X 4
105.02 ¥ 4 /5 ™ 1150-002-000 Clientes extranjeros
105.03 X 49/ % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas
105.04 X 4/ % 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas
108 X 4 / ™ 1155-000-000 Estimacitn para cuentas incobrables
LL'FB.'EI'I ¥ 4 ;7 m 1155-001-000 Estimacién para cuentas incobrables nacionales } o
1 - Agregar 5ub Cuenta £ - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
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Configuracion

En este apartado se muestra la configuracion por rubro de las cuentas del catalogo de cuentas proporcionado por el SAT, esta in-
formacion es solo de caracter informativo.

Configuracion de cuentas contables.

( Configuracion de cuentas contables

E Tipo de Cuenta Cuenta Inicial  Cuenta Final Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 4 Iy |
]
Activo a Corto Plazo 101 150 000 0000 0000 0000
Activo a Largo Plazo 151 191 000 0000 0000 0000
Pasivo a Corto Plazo 2m 230 000 0000 0000 0000
Pasivo a Largo Plazo 251 300 000 0000 0000 0000
Capital Contable 301 400 000 0000 0000 0000
Ingresos 401 500 000 0000 0000 0000
Costos 501 600 000 0000 0000 0000
Gastos 601 T00 000 0000 0000 0000
Resultado Integral de 701 200 000 0000 0000 0000
Financiamiento
W
1< > |
Cuentas de Orden 201 200 000 0000 0000 0000

Eliminar catalogo

En el supuesto de tener algun error en la importacion del catalogo de cuentas podra eliminarlo, seleccione Eliminar Catalogo, el
sistema mostrara un mensaje de advertencia.

Es importante mencionar que para que se pueda eliminar un catédlogo de cuentas éste no debe tener relacionada ninguna pdéliza, por
lo que en caso de existir tendra que eliminarlas para ejecutar esta opcion.

Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables

|_tmpemir | Configuracion | Himinar Catslogo | Exportar | Generar xmaLsaT |
! Agrupador Miamero de Cuenta Descripcion M ‘
! X 94 /5 ™ 1110-000-000 Caja G
X 4/ % 1110-001-000 Caja y efectivo
| X 4 Confirm
| x
i X 1 ;Desea eliminar el Catdloge de Cuentas? Mo deben existir pélizas en el
| X 1 0 mes correspondiente
| » ﬂ
| X 4
x 1 Aceptar Cancelar
| X 4
[ X 49/, % 1150-002-000 Clientes extranjeros
» 1 % 1150-003-000 Clientes nacionales partes relacionadas
X 49/ % 1130-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas
X 4 /7 " 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables
- ¥ 4 5 W 1155-001-000 Estimacién para cuentas incobrables nacionales = »
-'1 - Agregar Sub Cuenta 2 - Eliminar Cuenta Contable

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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GENERAR XML SAT

Para generar el archivo XML de Contabilidad Electronica del Catdlogo de Cuentas dé clic en el boton Generar XML SAT.

El archivo se generara en segundos y se almacenara en la carpeta de instalacion C:/FacturarenlLinea/ContabilidadElectronica/Archi-
vosXML/RFC.

Catalogo de Cuentas

Catalogo de Cuentas Contables
" imprnic | Configuracin_| Eliminar Catélogo | Exportar | Generar XML SAT

|
' Sgrupador Mumero de Cuenta Descripcidn I I
& L -000- aja
b4 1 g ™ 1110-000-000 Caj ey
b 4 1 - 1110000 -000 Caia v efartivn .
X 4 Information
X 4
rchive guardado con exito: Ci\Facturar en Linea'\Contalnlida
X 4 Archivo guardado con éito: C:\F Linea\Contabilidad
» 1 Electronica\\ArchivosXmhAAADTDTOTAAAN CatalogoCuentash AAADTIN
' 01AAA201601CT.xml
i X 4 .
X 4
X 1 Aceptar
! %
{ b4 ﬂ v ik T30 -0 CHEnTes Nacionales partes relacionagas : I
X 472 1 1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacionadas
¥ 4 4/ ™ 1155-000-000 Estimacion para cuentas incobrables
b4 ‘q & - 1155-001-000 Estimacion para cuentas incobrables nacionales
n Y 4 /5 W 1155-002-000 Estimacion para cuentas incobrables extranieras 5 i
1 - Agregar Sub Cuenta € - Eliminar Cuenta Contable

En esta seccion podra imprimir y exportar el catalogo de cuentas a Excel.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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POLIZAS

En el sistema encontrara dos estatus, polizas y polizas por contabilizar.

Polizas: Este estatus de pdliza es la que se encuentra asentada en contabilidad afectando directamente la balanza de comprobacién
y auxiliares respectivos.

Polizas por contabilizar: Son pdlizas propuestas por el sistema de acuerdo a los asientos basicos incluidos, a las cuales debe
asignarseles un tipo de pdliza y un nimero consecutivo para ser contabilizadas.

Polizas
Polizas

Criterios de Bilisqueda

® ver Polizas () Ver Pélizas por Contabilizar Nueva Paliza Generar XML SAT del Periodo

Mumero Edita Elim Fecha Sucursal Concepto

& - Editar Poliza ¥ - Eliminar Poliza = Imprimir

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Captura Manual de Pdliza

La captura de pdlizas puede realizarse de manera manual, para agregar una pdliza llene los campos como a continuacion se detalla:

A Contabilidad Flectronica - o IEl

FEL.

Facturar en Linea

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Elige tu Ejercicio Fiscal 2016

Enero Mes 01 Febrero Mes 02 | marzomeso3 | Aoril Mes 04 | mayo mes 05

No. Polizas: 1

Agregar Péliza
Codoso Cenis

Julio Me= 07 Agosto Mes 08 | Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 | Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12

Usuario: al@b.com Obtener comprobantes:

Mueva Paliza

Nueva POIlza Sucursal Fecha
v | |01/01/2016 v
|
i Tipo Mumero de Péliza Concepto
v

Transaccion

Mimero de Cuenta J@ | [Descripcisn Cuenta Concepto Debe Haber
Anesar Centro de Costos v
Nimero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
& - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccion Totales: $ 0.00 £ 0.00

Sucursal: Este campo le permitira registrar las transacciones por sucursal y controlar la operacién de la empresa de manera analitica
y detallada.

Fecha: Indique la fecha de registro de la péliza.

Tipo de poliza: Seleccione el tipo de pdliza (Diario, Ingreso, Egreso y Cheque), la nomenclatura que utilizara podra definirla dentro
del menu Configuracion, Numero Unico de identificacion.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Numero unico de identificacion: Este sera el nimero consecutivo que tomara el sistema al guardar sus pdlizas, en el supuesto de
eliminar una pdliza modifique el nimero desde el mddulo de configuracion para utilizarlo nuevamente.

De manera mensual podra reiniciar esta numeracion o seguir con el consecutivo correspondiente.
Concepto: Indique el concepto general de la pdliza.
Transacciones: Capture las transacciones que dieron lugar a su péliza.

Centro de Costos: Las transacciones puede ligarlas a un centro de costos especifico, este campo estara disponible cuando se re-
gistren movimientos en las cuentas de gastos.

Al concluir dé clic en Aceptar.

Nueva Poliza
Nueva POI IZa Sucursal Fecha
Puebla v 0/01/2016 v
Tipo MNumerg de Péliza Concepto
Diario v | |Diariol Registro de las ventas del mes
Transaccion
Mimero de Cusnta S | |Descripeién Cuenta Concepto Debe Haber
Anexar: Centro de Costos v
Numero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
& M 1150-001-000 Clientes nacionales Clientes nacionales % 34,800.00 4 0.00
¢ M 4100-001-000 Wentas y/o servicios gravados.. Ventas gravadas £0.00 § 30,000.00
& MW 2150-001-000 IVA trasladado IVA trasladado 30,00 4§ 4,800.00
¢ - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccién Totales: $ 34,200.00 $ 34.800.00

Guardar Plantilla Péliza w ‘ Aceptar
e

Polizas automaticas

En el sistema estan definidos asientos basicos que se ejecutan desde todos los médulos que integran el ERP, los cuales generan
pdlizas automaticas que simplifican la codificacion y agilizan el registro de las transacciones de la empresa.

Otro beneficio al utilizar estas polizas es que para efectos de contabilidad electrénica se asocia de manera automatica el UUID de
los comprobantes que dieron origen a la transaccion.

Una vez generadas podra visualizarlas en la pestana de polizas por contabilizar, reviselas y proceda a registrarlas en contabilidad.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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MNueva Péliza

rd -
Nueva POIlza Sucursal Fecha
v 13170172016 v
Tipo Numero de Pdliza Concepto
Diario v | Dr2B WENTA

Transaccion

Mimero de Cuenta  JO | |Deseripcian Cuenta Concepto Debe Haber
Anexar Centro de Costos v
Mumero de Cuenta  Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
& M 1150-001-000 Clientes nacionales Clientes Macionales £10,119.84 $0.00 £
Z ¥ 4100-001-001 Vitalizado de llantas Ventas y/o servicios gravados tasa general $0.00 $ 872400
& ¥ 2150-001-000 VA trasladado VA Trasladado §0.00 $1,395.84
& ¥ 1150-001-000 Clientes nacionales Clientes Nacionales § 244592 £ 0.00
& ¥ 4100-001-001 Vitalizade de llantas Ventas y/o servicios gravados tasa general §0.00 $2,112.00
& ¥ 2150-001-000 VA trasladado W4 Trasladado $ 0.00 $337.92 v
< >
& - Editar Transaccidn 2 - Eliminar Transaccién Totales: § 140,179.04 $ 140,179.04
" Cancelar |

El procedimiento para generarlas se describe en los manuales de usuario de cada mddulo incluidos en este sistema.

Polizas recurrentes o modelo

En esta seccién podra crear plantillas de pdlizas, éstas serviran para contabilizar pélizas frecuentes, como la depreciacion de activos,
amortizacion de seguros, etc.

Nueva Poliza
Nueva Péliza Sucursal Fecha
v | 0/01/2018 hd
Tipo Mimero de Péliza Concepto
Para "evar a CabO este proceso: Diario v | |Diario2 Registro de la depreciacidn mensual
- » Guardar Plantilla de Pdliza
e Capture la poliza de manera manual Transaccin - . . ]
; . . Mimero de Cuenta £ | |Descripci Guardar Pla ntl"a de Pollza Debe Haber
¢ De clic en Guardar Plantilla Péliza :
Anexar: : i tos v
, ) ) Nombre de |a Plantilla
e Debera asignar un nombre a la plantilla ——
X MNumero de Cuenta  Des zbe Haber
o Oprlma Guardar £ M 6100-002-000 Dep @ 25 000.00 £0.00
F ¥ 1360-002-000 Dep .00 § 25,000.00
¢ - Editar Transaccién X - Eliminar Transaccién Totales: $ 25.000.00 $ 25.000.00

Guarsar Plati Pz} Cancelor

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Para visualizar una péliza recurrente seleccione el botén Abrir Plantilla Péliza, como se muestra en la imagen.

Mueva Poliza

Nueva Poliza

Sucursal Fecha
— v | 101/01/2016 v
Abrir Plantilla Paliza
Tipo Numero de Pdliza Abrir Plantilla de Poliza
v |1
Abrir Plantilla de Podliza
Transaccion _ B
Nimero de Cuenta £ | [Descrine Sel:-hcgu..r;“u. 1a Plantilla Debe Haber
Depreciacién.ceplz
Anexar: tos v
Miamero de Cuenta  Des zhe Haber
£ - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccion Totales: $ 0.00 $ 0,00

Ver pdlizas

Para visualizar las pdlizas generadas vaya a la pestana Ver pélizas, se mostraran las pélizas contabilizadas y por contabilizar.

Pélizas
Polizas

Criterios de Blsqueda

® ver Polizas O Ver Polizas por Contabilza
Mimero Edita Elim Fecha Sucursal Concepto
Diariol g X % 01/01/2016  Puebla Registro de las ventas del mes
Diario2 g X 1=y 01/01/2016 Registra de la depreciacién mensual

< >
# - Editar Poliza X - Eliminar Poliza 1= - Imprimir

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

comunicarse al
Puebla, Pue. México.

01 800 08 73 391
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Mueva Poliza
Nueva Poliza Sucursal
¥ | 010112010 v
ipo Numero de Poliza Loncepto
Diario2 Registro de la depreciacién mensual
Transaccién
Para editar una pdliza eliia 1a que requiera modifi- idenerd v wen®s | & | [Desripcion Suests SRR
e . rs l)f) . . - = P S
cary dé clic en el icono *“ , al terminar presione Anexar: Chntsoy e Coetiss =
Actualizar. Aaremac_ |
Nimero de Cuenta | Descripcion de la Cuenta Concepto Debe Haber
¢ W 6100-002-000 Depreciacién de equipo de tra... Depreciacién de equipo de transporte § 25,000,00 30.00
¢ K 1360-002-000 Depreciacion acumulada de e... Depreciacion mensual 50.00 5 25.000.00

¢ - Editar Transacclén

K - Eliminar Transaccién

Totales: $ 25,000.0

Guardar Plantilla Poliza

Polizas
Pdlizas
Criterios de Busqueda
i
® ver Policas () Wer Pélizas pur Contabilizar | Nueva Paliza |
.NL'IITIEFD Edita Elim Fecha Sucursal Concepto

Para eliminar una pdliza dé clic en el icono *. S / ) SIOURI6. ug il el
Diario2 £ gl 01/01/2016 |

o {Desca Eliminar la Péliza?

Areptar Cancelar

<

¢ - Editar Poliza XK - Eliminar Poliza =1 - Imprimir

Importar pélizas

En esta opcion podra migrar las pdlizas de otros sistemas administrativos, para ello llene la plantilla de importacion que se encuentra
en la siguiente ruta C:/FacturarenLinea/ContabilidadElectrénica/Plantillalmportacién/Polizalmportacion.

il Polizalmportacion: Bloc de notas - O “ [
Archivoe Edicion Formato Ver Ayuda |
| Ipnl | fechaPaoliza | NumeraPolizal | Sucursal | Conceptol | {tr | numeroCuenta | concepto | debe | haber | [femp | CFDT | TTTITD | rfeReceptor |
metodoPagoSAT | monto | moneda | ipoCambio}{emp | CFD | serie | folio | rfcReceptor | metodoPagoeSAT | monto | moneda | tipoCambio}{emp | ex|
ClaveComprobante | IdentificadorContribuyenteCxtranjero | metodoFPagoSAT | monto | moneda | tipoCambio}]Htr | numeroCuenta | concepto |
debe | haber | [{che | numero | fechaCheque | rfcBeneficiario | razonSocial | bancoCOrigen | cuentaOrigen | monto | moneda | tipoCambio}]}Htr |
numerol_uenta | concepto | debe | haber | [{tra | fechalransaccion | rfcBeneficiario | razonSocial | bancoUrigen | cuentaUrnigen | bancoDestino |
cuentaDestino | monto | moneda | tipoCambio}]}{tr | numeroCuenta | concepto | debe | haber | [{otr | fechaOtroMetodoPago | rfcBeneficiario
razonSocial | metodoPago | monto | moneda | tipeCambio}]}

Cualquier duda puede
comunicarse al
01 800 08 73 391

Privada Topacio 3505

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400
Puebla, Pue. México.
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Generar XML SAT del Periodo

La informacion de pdlizas se debe presentar sélo cuando esta informacidn se solicite en el ejercicio de facultades o en el tramite de
una devolucion o compensacion.

Fundamento legal: Regla 2.8.1.9. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015.

Palizas
Polizas

Criterios de Busqueda

® Ver Pdlizas O Ver Pdlizas por Contabi e I -m  Generar XL SAT del Periodo ]

Mimero Edita Elim Fecha
Diario1 g R ‘l%! 01/01/2016 Tipo de Solicitud
) ) Diario2 F R 01012016 v
Para generar el archivo XML seleccione la .
, . dmero de Orden
opcién Generar XML SAT del periodo.
Nimero de Tramite
< >
& - Editar Poliza 3 - Eliminar Poliza ;,—;q - Imprimir
Polizas
Polizas
Criterios de Blisqueda
® verPalizas (' Ver Pélizas por Contabi| Informacion Palisn a | Importar  Generar XML SAT del Periodo
Nimero Edita Elim Fecha
Ingrese el tipo de solicitud: | Diario? g X 006 Tipo de Solicitad
Diaric2 £ M gy 0170172016 v
Acto de fiscalizacién, Fiscalizacion com- Acto de Fiscalizacién
pulsa, Devolucién o Compensacion. e
evolucion
Compensacién
< 4L_
Pélizas
Pélizas
Criterios de Biisqueda
1
i
® Ver pélizas () Ver Polizas por Contabi Informacion Poliza i
Ndmero Edita Elim Fecha
Diario1 £ X = 01012016 Tipo de Solicitud
Numero de orden o tramite y dé clic en Diario2 g X 1801012016 Compensacién ¥
Aceptar. Nimero de Orden

Nimero de Tramite
12222220

! Cancela
i

& - Editar Poliza X - Eliminar Poliza é.g - Imprimir

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Polizas

Polizas
Criterios de Busqueda

! ) Verpllitas: C) Vet Pélizas porContahi Informacidn Péliza l
Nimero Edita Elim e
Diariv g »n Information
[
Diariod g X
Se generara’ eI XML de pé“za y de manera Archrvo guardado con éato: Ci\Facturar en Linea\Contabilidad
. 7 0 0 Electronica\ArchivosXimlAAADT 0101444 Polizas\ AAADT TN D1 AAAZDNE
simultanea el de auxiliares de pdlizas. 01PLami
Mceptar
1
i
< >
¢ - Editar Poliza £ - Eliminar Poliza =3 - Imprimir

Los archivos generados se resguardaran en la siguiente ruta C:/FacturarenLinea/ContabilidadElectronica /ArchivosXML/RFC.

Palizas
Polizas
Criterios de Blisqueda
@) ver polizas () Ver Pélizas por Contabilizar
.NI:IITN.‘IU Edita Elim Fecha Sucursal Conceplo
Diario1 & X e 01/01/2016  Pud Confirm Ex
Diario2 & K = 01/0172016

Para imprimir las pdlizas dé clic en el
I'C0n0 i 9 (Dezea Imprimir la Péliza?

| Aceptar Cancelar

Z - Editar Poliza X - Eliminar Poliza & - Imprimir

VER BALANZA

En este apartado podra generar su balanza de comprobacion y auxiliares de cuentas.

Seleccione la pestana Ver Balanza,

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesidn

e T [ [ [ [ | i [ o e | o

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestitn

Elige tu Ejercicia Fiseal 2016
Enero Mes 07 Febrero Mes 02 | MarzoMes03 | Abril Mes 04 Mayo Mes 05 | Junic Mes 06
No.Polizas: 2

:

Futackn. Fruncamen

z

Julic Mes 07 Agosto Mes 08 Septiembre Mes 09 | Octubre Mes 10 Noviembre Mes 11 | Diciembre Mes 12

Usuarlo: a@b.com

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Balanza
» Balanza
Criterios de Blsqueda Re calcular saldes
Generar Balanza Complementaria [ ver solo cuentas con movimientos
Cuenta MNombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
El sistema le permite generar 1110-000-000 Caja $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 2
4 1110-001-000 Caja y efecti 0.00 0.00 .00 .00
la balanza de comprobacién ajay efectivo $ 5 $ s
normal y complementaria, para 1120-000-000 Bancos $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
realizar esta accion marque la 1120-001-000 Bancos nacionales §0.00 $0.00 $0.00 $ 0.00
CaSI”a Generar Balanza com_ 1120-002-000 Bancos extranjeros 4 0.00 4 0.00 40,00 40,00
plementaria. 1140-000-000 Inversicnes en valares $0.00 30,00 $0.00 $0.00
1140-001-000 Imversiones temporales 4 0.00 4 0.00 40,00 40,00
1150-000-000 Clientes $0.00 $ 34,800.00 $0.00 $ 34 800.00
1150-001-000 Clientes nacionales $0.00 4 34,800.00 $ 0,00 $ 34 800.00
1150-002-000 Clientes extranjeros $0.00 $0.00 $000 $ 000
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... §0.00 $0.00 3000 §0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... §0.00 $0.00 3000 § 0,00
W
£ 0.00 $ 59,800.00 $ 59,800.00 £ 0.00

Si requiere una balanza de comprobacién solo con movimientos marque la casilla e indique el nivel de cuentas que desea visualizar
y dé clic en Aceptar.

Balanza n

» Balanza
Criterios de Blisqueda

Re calcular saldos

Opdiones [] Generar Balanza Complementaria Ver solo cuentas con movimientos
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
1150-000-000 Clientes $0.00 £ 34,800.00 $0.00 % 34,800.00

1150-001-000 Clientes nacionales £ 0.00 £ 34,.800.00 £ 0.00 £ 34,800.00
1360-000-000 Depreciacién acumulada de activos... $ 0,00 £0.00 £ 25,000.00 4 25,000.00

1360-002-000 Depreciacién acumulada de equipe.. $ 0,00 $0.00 $ 25,000.00 $ 25,000.00
2150-000-000 Impuestos trasladados $0.00 $0.00 $ 4,800.00 $ 4,800.00

2150-001-000 WA trasladado $0.00 $0.00 $ 4,800.00 $ 4,800.00
4100-000-000 Ventas $0.00 §£0.00 £ 30,000.00 $ 30,000.00

4100-001-000 Ventas y/o servicios gravados tasa.. $0.00 §£0.00 £ 30,000.00 $ 30,000.00
6100-000-000 Depreciacién contable $0.00 § 25,000.00 §0.00 $ 25,000.00

6100-002-000 Depreciacién de equipo de transpo... $ 0,00 § 25,000.00 §0.00 $ 25,000.00

$ 0.00 $ 59,800.00 $ 59,800.00 $ 0.00

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Cualquier duda puede
comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Presione Opciones, se desplegara el menu donde podra generar su archivo XML de Ia balanza, imprimir la balanza de
comprobacion correspondiente, exportarla a Excel o bien proceder a auditarla para cerrar el periodo (esta opcion
solo puede realizarla el usuario con perfil de administrador)

Balanza ﬂ

» Balanza
Criterios de Busqueda Re calcular saldos
[] Generar Balanza Complementaria [ ver solo cuentas con mavimientos
C Balanza l Mombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
1 ¥ML SAT Caja £0.00 $0.00 £ 0.00 £0.00 &
Caja y efectivo £0.00 $0.00 £ 0.00 £0.00
1 Bancos £0.00 $0.00 £ 0.00 £0.00
Bancos nacionales £0.00 § 0.00 £ 0.00 £0.00
Bancos extranjeros £0.00 § 0.00 £ 0.00 £0.00
11 e Tt Inversicnes en valores £ 0,00 $0.00 $0.00 £ 0,00
iliar uentas
Inversicnes temporales £0.00 § 0.00 £ 0.00 £0.00
XML SAT
17 | mir Ra Clientes £0.00 § 34,800.00 £ 0.00 £ 34,800.00
mprimir Rango
= . Clientes nacionales $0.00 § 34,800.00 $0.00 § 34,800.00
1150-002-000 Clientes extranjeros £ 0.00 § 0.00 £ 0.00 £ 0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... §0.00 § 0.00 £ 0.00 £ 0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... §0.00 § 0.00 £ 0.00 £ 0.00
v
$ 0.00 $ 59,800.00 $ 59,800.00 $ 0.00
Auxiliares de Cuentas
Genere los auxiliares de cuentas, para realizar esta accion dé clic en Imprimir rango.
Balanza E
» Balanza
Criterios de Busqueda Re calcular saldos
[] Generar Balanza Complementaria  [] Ver solo cuentas con movimientos
C Balanza Mombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
171 ¥ML SAT Caja $0.00 $0.00 §0.00 $0.00 2
Caja y efectivo $ 0.00 $0.00 $0.00 $0.00
11 Bancos 0,00 £ 0,00 § 000 £ 0,00
Bancos nacionales $0.00 $0.00 §0.00 $0.00
Bancos extranjeros % 0.00 £ 0,00 § 0.00 % 0,00
11 Inversicnes en valores § 0,00 £0.00 §0.00 £ 0,00
Auxiliar de Cuenta
— == |nversiones tem porales $0.00 £ 0,00 $ 0.00 % 0,00
XML SAT
11 Clientes % 0,00 £ 34,300.00 § 0.00 £ 34 800.00
mprimir Rango
P! 9 Clientes nacionales $ 0.00 $ 34 800.00 $0.00 $ 34 800.00
1150-002-000 Clientes extranjeros $0.00 $0.00 §0.00 $0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... §0.00 £ 0,00 § 0.00 £ 0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... $ 0.00 £ 0.00 $ 000 £ 0.00
W
% 0.00 % 59,800.00 % 59,800.00 % 0.00

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Facturar en Linea

Balanza
» Balanza
Criterios de Bisqueda Re calcular saldos
[] Generar Balanza Complementaria [ ver solo cuentas con movimientos
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe aber Saldo Final
1110-000-000 Caja Confirm ﬁ 0.00 §0.00 *~
1110-001-000 Caja y efectivo 0.00 $0.00
1120-000-000 Bancos 9 :Deséa imprimir un Auxiliar de Cuentas? 0.00 $0.00
1120-001-000 Bancos nacicnales 2.00 $0.00
1120-002-000 Bancos extranjeros 0.00 $0.00
1140-000-000 Inversiones en valol Cancelar 0.00 $0.00
1140-001-000 Inversicnes tempor{ 0.00 §0.00
1150-000-000 Clientes $0.00 $ 34,800.00 $0.00 § 34,800.00
1150-001-000 Clientes nacionales $0.00 § 34,800.00 $0.00 § 34,800.00
1150-002-000 Clientes extranjeros $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... $ 0.00 $0.00 §0.00 $0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... $ 0,00 §0.00 §£0.00 §$0.00
W
$ 0.00 $ 59,800.00 $ 59,800.00 $ 0.00

Indique el rango de fechas, realice los filtros que requiera y agregue las cuentas que se incluiran en el auxiliar. Puede agregar cuentas
0 especificas o rangos de cuentas, para cada uno de clic en Agregar.

Impresion de Auxiliar de Cuentas |

Auxiliar de Cuentas Contables |

Fecha Inicial Fecha Inicial
01/01/2018 W 31/01/2016 W
Centro de Costos Sucursal

v Sucursal_3 b

Agregar Cuenta Contable

L
]
Agregar Rango de Cuentas
De:
W
Hasta:
W

Cuentas Contables
1150-001-000
4100-001-000
2150-0071-000

Eliminar
Cerrar Generar Auxiliar

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Auxiliar de Cuentas

Fecha No Concepto Cargos Abonos Saldo
1150-001-000 Clientes nacionales Saldo Inicial: £0.00
[N Ep L Diarol Fegiziro OF [az ventas 0el mes, ST I00.00 TUm T
Totales: 5 34.500.00 £0.00 % 34 G00.00
4100-001-000 Ventas y/o servicios gravados t Saldo Inicial: 5000
04,/01,/2016 Diariol Regiztro de las ventas del mes 2000 30,000.00 30,000.00
Totales: S000 5 30,000.00 S 30,000,003
2150-001-000 VA trasladado Saldo Inicial: 50.00
01,00,2016 Diarial Regizro Oe |2z ventas del mes 000 £ 1.500.00 £ L.000.00
Totales: S000 £ 4. B00.00 & 4.800.00
Pigina 1/1
w“rw'fel _mrb 06/06/2017 05:48:13 p.m.
Al terminar dé clic en Generar Auxiliar.
Balanza

Criterios de Busqueda

Re caleular saldos

[ Generar Balanza Complementaria [ Ver solo cuentas con movimientos
C| Balanza MNombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
17 XML SAT Caja £ 0,00 £0.00 $0.00 $0.00 2
Caja y efectivo $ 0,00 £ 0.00 $0.00 $0.00
¢ o0 17 Bancos § 0.00 £ 0.00 $0.00 $0.00
Génere el XML para Contabilidad Elec- Bancos nacionales $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
trénica, oprimiendo el botén XML SAT. Bancos extranjeres $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
o e Inversiones en valores $0.00 £0.00 $0.00 $0.00
Inversiones temporales $0.00 £0.00 $0.00 $0.00
XML SAT
11 Clientes £ 0.00 £ 34,800.00 £0.00 4 34,800.00
mprimir Rango
= 2 Clientes nacionales $0.00 § 34,800.00 $0.00 § 34,800.00
T150-002-000 Clientes extranjeros $0.00 £0.00 $0.00 $0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... $ 0.00 £ 0.00 $0.00 $0.00
1150-004-000 Clientes extranjeros partes relacion... § 0,00 £ 0,00 40,00 40.00
v
£ 0.00 $ 59,800.00 $ 59,800.00 £ 0.00

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Puebla, Pue. México.

Cualquier duda puede

comunicarse al
01 800 08 73 391
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Ingrese el tipo de solicitud:

Acto de fiscalizacion, Fiscalizacion compulsa, Devolucion o Compensacion.

» Balanza
Criterios de Busqueda
Opciones Augiliar Cuentas Bm: O
Cuenta Mombre de la Cuenta Haber
1110-000-000 Caja Tipe de Selicitud £0.00
1110-001-000 Caja y efeclive fishataainanuisaning T v $0.00
1120-000-000 Bancos helgdefiscimpcion $0.00
1120-001-000 Bancos nacionales Fuocanzacaon. Compilte $0.00
1120-002-000 Bancos extranjeros Devoluibn $0.00
Compensacidn
1140-000-000 Inwersinnes en valores £ 0.00
1140-001-000 Inversiones temporales $0.00
1150-000-000 Clientes $0.00
1150 001 000 Clientes nacionales £ 0.00 § 24,200.00 § 0.00
1150 002 000 Clientes extranjeros £0.00 $0.00 $ 0.00
1150-003-000 Clientes nacionales partes relacion... § (.00 $ 0.00 $ 0.00
1130-004-000 Clientes exbianjeros partes relocion., § 0.00 $0.00 $0.00

Numero de orden o tramite y dé clic

en Aceptar.

Al eliminar o modificar una pdéliza le
recomendamos ejecutar el proceso de
Recalcular Saldos.

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Puebla, Pue. México.

» Balanza
Criterios de Busqueda

Opcicnes
Cuenta
1110-000-000

1110-001-0:00

1120-000-000
1120-001-000
1120-002-000

TT40-000-000
1140-001-000

1150-000-000
1150-001-0:00
1150-002-0:00
1150 003 000
1150-004-0:00

» Balanza
Criterios de Bisqueda

Opiones
Cuenta
1110-000-000

1110-001-000

1120-000-000
1120-001-000
T120-002-000

1140-000-000
1140-001-000

1150-000-000
1150-001-000
1150-002-000
1150-003-000
1150 004 000

Mombre de la Cuenta
Caja
Caja y efective

Bancos
Bancos nacionales
Bancos extranjeros

Inversiones en valores
Inversinnes tempaorales

Clientes
Clientes nacionales

Clientes extranjeros

Clientes nacionales partes relacion...

Re calcular saldos

Saldo Final
§0.00 2
5 0.00

§0.00
$0.00
50.00

§0.00
§0.00

§ 34,800.00
§ 34,800.00
§0.00
§0.00
50,00

Balanza

Auxiliar Cuentas

Tipo de Solicitud

Devolucién

Nimero de Orden

Niimero de Trimite

12222220

§0.00
§0.00
$0.00

Clientes extranjeros partes relacion... § 0.00

'Y

§ 24,800.00
§0.00
£0.00
30.00

Balanza
[ Generar Bal
MNombre de la Cuenta Saldo Inicial Debe
Caja 50,00 $0.00
Caja y efectivo $0.00 $0.00
Bancos $0.00 §0.00
Bancos nacicnales 5 0.00 3 0,00
Bancos extranjeros 5000 30,00
Inversinnes en valores s 000 £0.00
Inversinnes tempaorales soon §0.00
Clientes § 000 $ 24,200.00
Clientes nacionales §0.00 $ 24,200.00
Clientes extranjeros §0.00 $0.00
Clientes nacionales partes relacion.. § 0.00 $0.00
Clientes extranjeros partes relacion... § 0.00 $0.00

Re calcular saldos

$0.00
$ 0.00
$0.00
$0.00
50.00

§0.00
$0.00
$ 0.00
$ 0.00
$0.00

Saldo Final
5000 £
5000

5000
5000
5000

50.00
s0.00

£ 2480000
£ 24,800.00
50,00
£0.00
50.00

Saldo Final
50.00 o
$0.00

5000
$0.00
5 0.00

$0.00
s 0.00

§ 34,800.00
§ 34,800.00
$ 0.00
§0.00
$0.00

Cualquier duda puede

comunicarse al
01 800 08 73 391
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ESTADOS FINANCIEROS

En esta seccién podra generar el Estado de Posicion Financiera y Estado de Resultados Integral.

|| Contabilidad Elecirénica -

FEL.-

acturar en Linea o
Facturar en Linea Cerrar Sesidn

Financiera Fiscal Operaciones R. Humanos Gestion

Elige tu Ejercicio Fiscal 2016

Enero Mes 01 Febrero Mes 02 Marzo Mes 03 Abril Mes 04 | Mayo Mes 05 Junlo Mes 06

No. Polizas: 2

Agregar Péliza Selecciona

Estados Financieros/Resultados
\’Erl?alanza

Estado de Posicion Finandera [Estado de Resultados Integral *

Julio Me= 07 Agaosta Mes 08 | Septiembre Mes 09 Octubre Me= 10 | Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12

Usuario: a@b.com Obtener comprobantes

Para crear el reporte seleccione el estado financiero en cuestion.

Estados Financieros
Estados Financieros
Empresa DEMO

Estado de Posicion Financiera al 31 de Enero del 2016 |

PoF

MNombre de la Cuenta Subtotal Total Nombre de la Cuenta Subtotal Total

Activo Pasivo =
Actives a Corto Plazo Pasivos a Corte Plazo

Caja £0.00 Proveedores £0.00

Bancos §0.00 Acreedores diverses a corto plazo $0.00

Inversicnes en valores $0.00 Documentos por pagar £ 0.00

Clientes $ 34,800.00 Impuestas trasladados $ 4,800.00

Estimacion para cuentas incebrables §0.00 Impuestos trasladados cobrades $0.00

Deudores diversos § 0.00 Impuestos trasladados ne cobrados $0.00 |
Cuentas y documentas por cobrar $0.00 Praovisian de sueldos y salarios por pagar $ 0.00 |
Impuestos a faver §0.00 Provisian de contribuciones de segurid... $ 0.00

Inventaric §0.00 Provision de impuesto estatal sobre né... $ 0,00

Impuestos acreditables pagados $0.00 Impuestos y derechos por pagar £ 0.00

Impuestos acreditables per pagar §0.00 Dividendes por pagar $0.00

Pages anticipados §0.00 PTU por pagar $0.00 ”

Activo Total: $ 9,300.00 Total Pasivo + Capital: $ 9,300.00

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Estado de Resultados Integral

Estado de Resultados Integral

| Empresa DEMO
‘ Estado de Resultado Integral del 1 de Enero del 2016 al 31 de Enero del 2016

Nivel: PDF

Cuenta Contable Subtotal Total

Ingresos 4 30,000.00 =
Otros ingresos §0.00

Otros productos $0.00

Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre ingresos 40.00

VENTAS O INGRESOS METOS §30,000.00

Costo de venta y/o servicio 40.00

Compras §0.00

Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre compras $0.00

Otras cuentas de costos $0.00

Costo de activo fijo §0.00

Gastos generales $0.00

Gastos de venta $0.00

Gastos de administracion §0.00 v

Resultado Integral: $ 5,000.00

Esta informacién puede exportarse a Excel o PDF.

Mes 13 y Poliza de Cierre
En el sistema se incluye la generacion del mes 13 que le servira para registrar los ajustes de cierre del ejercicio.

Este mes se generara automaticamente con el de diciembre como se muestra en la siguiente pantalla.

o Contabilidad Electranica - o IE3

Empresa Demo
L] AAANDTOTAAA
19/06/2017 OF: . M.

Farturar en [ inea

Cerm.
T e ey -

Financiera Fistal Operaciones R. Humanuos Geslion

Elige tu Ejercicio Fiscal 2016

Enero Mes 01 Febrero Mes 02 | Marzo Mes 03 Abril Mes 04 | Mayo Mes 05

No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0 No. Polizas: 0
Por Audrtar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar 'or Auditar
Agregar Péliza Agregar Péliza Agregar Péliza Agregar Poliza Agregar Poliza Agregar Poliza
Ver PGlcas Ver Polzas
[ Verbanza |
— E—

Julio Mes 07 Agosto Mes 08 | Septiembre Mes 09 Octubre Mes 10 | Noviembre Mes 11 Diciembre Mes 12
u

No. Polizas: u No. Polizas: u No. Polizas: u No. Polizas: u No. Polizas: u No. Polizas:

Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Por Auditar Po r

Agregar Poiiza
Ver Polizas
Estados Fnancies Estados Franciem:

Usuario: a@b.cuimn Obtener comprobantes

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Cargue su catalogo de cuentas de manera habitual.

Dentro de este mes encontrara la podliza de cierre del ejercicio, para ejecutarla de clic en pdliza de cierre.

A Conlabilidad Electionica o |

[mpresa Demo 5
| FEL. ol
r =

Facturar en Linea

1 L T
dn %
e I e e e e N e

Pdlizas
R. Humanos Gestion
Polizas

Eliy Elige tu Ejercicio Fiscal 2016 Criterios de Biizqueda m
E ESYr R [ esze

N No.Polizas: 0 N ® Ver Polizas () Ver Polizas por Contabilizar Nueva Péliza No. Polizaz: 0
Por Auditar Mimero Edita Elim Fecha Sucursal Concepea Por Auditar
Coogo Coenta
Etado inancirs

oo mesor | [ Dicomirs es12 |

N Ne. Pelizas: 0 N Ne. Polizas: 0

(7 - Editar Poliza X - Eliminar Poliza =1 - Imprimir
Catdlogo Cuentas Catdlogo Cuentas Catdlogo Cuentas Catdlogo Cucntas Catalogo Cuentas Cabflogo Cuentas
Fasio inani [ FoaioeFio [ Fomios o Fovio s Famio e
Usuario: a@h.com

AREA DE GESTION:
MODULO GENERADOR DE REPORTES

CONTABILIDAD

Estados Financieros

Para generar el Estado de Variaciones en el Capital Contable y el Estado de Flujos de Efectivo vaya al area funcional de Gestion/
Generador de Reportes/Contabilidad/Estados Financieros.

Gestion b Estados de variaciones en el capital contable
Mes inicia Ere v ane ¢ 2w > TSN NESTEEN
Compras
Activa Fijo Estados de variscones sn of capital contable det 1 al 31 de Ensro de 2016 Exprassdo en Peias
Ingresas Capita ol Pasrienenis Resutad siecicen anter
Goaaple Fecha Aportaiones para]  Priena en Primaen | Total cogital ol 2 Détuin o Reserve bged
o - _— T, LT o T —
e capital acckanes. s soriabe Lo ejercicia
HNominas r
Bancos Salden ol 01 de Eneen de 2014 Sa0Mst $o000 $000 fao0 $000 $.407046 fo.00 Sa00 §any $000 $000 sonn
Cantabitidad
e Awtey reteratan 00 100
che
om0 o0 $ 000
S a0 £000 0
s020 1
S0 5000
s0
S40tss $000 $000 §a00 §000 §40T048 § 000 $000 § oo 000 {000 § oo
. v
Usuaria: afit.com TR T

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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o Contabilidad Flectronica

Lerta Sessin

R e e e el

Financiera Fiscal Chpera

R Humianos Gestidin

Gestion » Estado de flujo de efectivo
Compras
[ e |
Activo Fijo
HOJA DE TRABAJO
Ingresas
o Erem w | | Enema ” EFECTIVO NETO
COIGE — TP DE
Egresos AGRUEADOR - L A, L ENTRADA SALIDA AGOAD
Nominas el
$ 000
Bancos 102 Baneos 5 18484700
103 dnversicnes 50,00

Contabilidad

104 Ctres instrumentos financierss
TOTAL Af IR

ANTE

105 Chantes § 32847283 § 32047263 sam §0.00 Oparacisn
bibro D 106 Cuentas y docamentos por cobrar a corto plazo $0.00 000 $0m $ 000 Operaciin
107 Dewdares dversas 11332000 $113.320.00 tam S0.00 Operacidn
Libro Mayor 103 Pagas ntisipsdas 50,00 $0:00 $000 $0.00 Operacién
Variaciones Capital 115 dvertans 5000 $000 sam § 000 Operaciin
130 Antipe & proseedones $ 3448278 % sasprie £ 000 $ () Operacian
NO CIRCULANTE
151 T . Sopo 000 5 wowriidin
15 Edifcies 1000 tam 0.0 Inversidn
153 Maquinaris y equips $0.00 £0.00 $0.00 Inversién
150 Autornombes, sutubuses, camiones de Carga, bractocamones, monlacargas y iemolques $ 000 000 sam § 000 Inversicn
Calculo de 1SR 155 Wobiliasio y equipa de oficina £ 0.00 $0.00 sam £0.00 Inversidn
156 Equipe de computa $0.00 000 s0m §0.00 Inversicn
Estados Financieros 157 bguipo de comungatdn S000 500 5000 50000 Inversion
150 Aetiuns birlégiens, uegenales y semovientes 5000 1000 £0.00 000 Inversidn
153 Dbras en proceso de sctivos fijos 5000 50,00 $0.00 50,00 Inversién
160 Gurus actives fjos 000 §0.00 §0.00 Inversicn
141 Ferrexarnes $ono 0o ] ) Inver
162 Embarcacinnes £0.00 £0.00 sam0 £0.00 Inversicn

Usuario: afib.com Obtener comprehanta:

Libros Diario y Mayor

En este apartado podra generar el libro diario y mayor

a Contabilidad Electronica

Gestion

Compras
Activo Fijo
Ingresos
Egresos
MNominas

Bancos

Contabilidad

nt

Fiujo de Efectvo

Ajuiste
Inflacion

| por

Caloulo de LA

Caleulo de 15K

Estados Financoros

Usuario: a@b.com

} Libro diario

Facha inicial | 01/01/2016 ¥ | Fecha final
Tipo Fecha Chdigo

Cheque?dd M6 T160 006000

120001000

Chequelds 1150-D05-000

1160-005-000

Chequedds

160-005-000
1120-001-000

QiERg PF [

BODO-U20-000
1205-001-000
21204002 -000

EO0N-020 000
1205-001-000
2120-002 000

0r3 04/01/2016 E000-035-000
1205-001-000
20002 00

£000-036.

1205007
2120002 000

1160-D05-000
1120-001-000

Chequell3

4/01/2016

BO00-0¥

1205001 -
2120-002 000

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400
Puebla, Pue. México.

3122006 ~

Descripeitn

Giastos par romgrnbar

Baros natiunsles

Tatales

Gastos por comprobar

Gastos por comprobar

Tatales

Cinstos par compeohar

Bancos nacionates

Tatales

Manito de vlcines

VA pendiente de pago

Acresdores diverscs a corto plazo nacional
Tomles

Mansto de oficinas

VA pendiente de pago

Aeresdores dverses 8 corlo plazo naionsl
Totales

Refacciones

VA pendiente de pago

Acreedares diverses a eorta plazs nacional
Refacciones

WA pendiente de pago

Acreedores deversos 8 corlo plaze naconsl
Totales

Gastos por comprobar

Bancos nacionales

Tatales

Refaccianes

WA pendiente de pago

Acreedores devernos a coro plaze nacional

(Vo W oo [ ooonarens |

$38,00000

5 2800000
§ 5,000.00

£ 5,000.00
£ 445000

§ 445000
S e3uav
§102.30

74157
£ RBR55
513545

swz00
534224
55476

£131.03
§ 5287

§ 78100
$4,00000

£.4,000.00
£7715%
51240

Totales § 3,55E 46186

Y Y T N R Y KR (R

Financiera

Haber

§ 2800000
3 2800000

§ 5:000.00
£ 5,000.00

5 4450.00

§ 445000

574157
L4157

£3197.00

§ 33200
§ |00

§ 4.000.00
£ 4.000.00

§ WoL00

§ 3 558 461 86

Operaciones

Cerrar Sesi

R. Humanos Gestidn

Otmes soimincbintes

Cualquier duda puede

comunicarse al
01 800 08 73 391
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