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Introduccion

El presente manual esta disefiado para ser una guia que le ayude a realizar sus
facturas directamente desde el portal de autofacturacion.

Unicamente necesita proporcionar el nimero de ticket y los datos fiscales del
receptor, una vez hecho esto podra generar la factura y descargarla o enviarla
directamente a su direccidn de correo electrénico.

A continuacién se describen los pasos que necesita llevar a cabo para poder emitir
una factura a partir de un numero de ticket.

o Ingresar numero de Ticket

Al ingresar al portal lo primero que usted vera sera el modulo para buscar un ticket
(Fig. 1). Para buscar un ticket unicamente ingrese el numero del mismo en el

campo No. de ticket y de clic en el botén .

wvrw: bel.muc Panei Ticke PEMEXSF ictutan TicketPEMEX a5

TR ——

Fig. 1 Buscar ticket
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Si el sistema encuentra informacion relacionada al ticket se habilitara el modulo
para ingresar los datos fiscales del receptor, el sistema también mostrara un panel
con informacién acerca de los conceptos e importe total del ticket. En caso
contrario, el sistema indicara mediante un mensaje que no ha sido posible
encontrar el ticket (Fig. 2).

) v felemad! Pase i Tic keteFLPEMEX Facturar Tick et PERE ks

Mensaje e kb pigina v fel.nme
= PEMEX Buscar otro ticket - Ayude

£ nacicet w0 o enconirado.

Mo, de noket | 1967 2IFE-08FF-L5EN-ASG1 FRLADDIETEFT

Fig. 2 Ticket no encontrado

Si el ticket ya no es valido, es decir que ya ha pasado la fecha limite para generar
la factura el sistema lo indicara mediante un mensaje (Fig. 3).

Y wewrw Bel miPanel TickessFLPEMEX Facturar Ticke tPEMEX aspa
Mensaje de la pdging www.fel me
-‘%F'EMEI Iurstar ot ticket « Ayuds

Bl kent ya s 44 villids

Mk cbe Thekat: [ FIHASHIFDEG-SFF4-8ALT-OERAT DI ECSFF

Fig. 3 Ticket no valido
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9 Ingresar datos fiscales del receptor

Una vez que se encuentra la informacion del ticket el sistema mostrara dos modu-
los (Fig. 4):

« M6dulo Descripcidon conceptos e importe:

* Médulo Receptor.

Descripcién conceptos e importe

Nuamero de articulos: | 2

Importe total: [ 10420000

Razdn sodial:[ Razon social del recepto # Exterior: | 12
Calle:[ calle # Interior: [ 12
Colonia: [ Colonia Localidad: [ Localidac
Referencia: | Referencia Municipio: |
Estado: [ Estadc * Pais: [ Pais
C.P:( 12325 m
e = W E—— 4

Fig. 4 Informacion del ticket
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2.1 Descripcidon conceptos e importe
Los datos que se muestran en este modulo son puramente informativos y constan
de dos campos:

« Numero de articulos: Indica el nUmero de articulos por los cuales fue emitido
el ticket.

* Importe total: Indica el importe total del ticket, este importe sera el importe
total de la factura.

Descripcién conceptos € importe

Numero de articulos: | 4

Importe total: [ 10.440000

Fig. 5 Conceptos e importe

2.2 Receptor
En el médulo Receptor, debera ingresar los siguientes datos:

* RFC: RFC al cual se le emitira la factura. Este dato es requerido. Si usted ya
ha utilizado antes el sistema de autofacturacion, de clic en el boton |Gl v
el sistema completara automaticamente los datos fiscales que haya proporcio-
nado previamente.

* Razon Social: Razoén social del cliente al cual se le emitira la factura. Este
dato es opcional.
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+ Calle: Calle del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la factura. Este
dato es opcional.

+ Colonia: Colonia del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la factura.
Este dato es opcional.

* Referencia: Referencia del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la
factura. Este dato es opcional.

+ Estado: Estado al que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira
la factura. Este dato es opcional.

+ C.P.: Cbdigo postal del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la factura.
Este dato es opcional.

« # Exterior: Numero exterior del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la
factura. Este dato es opcional.

« # Interior: Numero interior del domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la
factura. Este dato es opcional.

* Localidad: Localidad a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se
le emitira la factura. Este dato es opcional.

* Municipio: Municipio a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le
emitira la factura. Este dato es opcional.

« Pais: Pais a la que pertenece el domicilio fiscal del cliente al cual se le emitira la
factura. Este dato es requerido.

Receptor

*RFC: [ RFC010101RFC m

Razon social: [ Razon social de prueba # Exterior: [ 15629
Calle:[ 113 A Oriente # Interior: [ 52
Colonia: | Colonia de prueba Localidad: [ Chapulco
Referencia: | Referencia de prueba Municipio: [ Puebia
Estado: | Puebla * Pais: [ México

C.P:| 12345 m

Fig. 6 Datos fiscales del receptor
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e Emitir la Factura

Una vez ingresados los datos del receptor puede generar la factura haciendo click
en el boton m El sistema le pedira que confirme si desea emitir la factu-
ra, si estd seguro de proceder con la emision de clic en Aceptar, de lo contrario si
desea verificar su informacion, de clic en Cancelar (Fig. 7).

Mensaje de la pagina www.fel.mx: *
REMEX Buscar otro ticket » Ayuda

:Confirma emitir la factura?

No. de ti

Aceptar Cancelar Buscar

Descripcién conceptos e importe

Nimero de articulos: | 4

Importe total: [ 10.440000
Fig. 7 Mensaje de confirmacion

Si se confirma la emisidn de la factura el sistema mostrara una ventana con el PDF
de la factura, el cual podra descargar o enviar directamente a su correo electronico
(Fig. 8).

Si la vista de la factura emitida no se carga correctamente después de un tiempo,

de clic en el botén Actualizar Contenido ‘ )
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—
Q PEMEX
-
No:A1 Facturar En Linea
FOLO RBCAL. FLIDEIOTOEKS
ASHESF-FEST-TEAT. TERTSMOTIECHA Dol
37 phe 3508 501
Cal. Santa Cruz Los Angeles 72455
Puebla Puebla Mexco
Tal
FECHA Y HOF 'NO. DE BERE DEL MO D BEFRE DEL
2015-00-0AT M I2AS 2015-10-08T v Tad EIBEST0SEI0N 4151 0001 00000 T4 1D
CLENTE Personas Morales
Razdn secisl de prusha Luger do Bapadicide:  Petia,Pusbia, Mexico
w@ﬁ” GIRRC Condidones de Page: Concicianes de Faga
113 A Onente 1623 52 Fuche de Bxpadioliee (08 coiubre 2015 Clevedeblossds: ooy
Cakeia e prusha C. 12245 Tra 308
Fuebia bancana
Morie:de AdepisilSe: £0,000000 £0.000000 Chewe Vehlular: ciave Mame:: \azria
T sadan ek 2012 Walor: 50000000 Mimavo de botor: 123456
" iy
CANTIDND  RRE o, DESCRIPCION PRECIC LINTARIO WPORTE
1.000000 il 001 par 724308 £3.000000 % 3.000000
addundtcTn
1.000000 il 1002 Desoipcitn pineral da panida 42628744 cal-igbe-2685- £3.000000 % 3.000000
1.000000 il 1003 Descriocién oéneral de artida a8cedS3d-a87.4 730 bocl. £ 2,000000 2000000 |

Actualizar Contenldo Descargar PDF y XML

Envio de CFDI por correo

Email: |

*Asegurese de ingresar los correos electrénicos de envio.

Fig. 8 Factura emitida

3.1. Descargar PDF y XML

Si usted desea puede descargar a su computadora los archivos de la factura gene-
rada (PFD y XML), para ello haga clic en el botén :

El sistema descargara un archivo .zip el cual contiene los archivos antes menciona-
dos (Fig. 9).
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Este equipe » Descargas » 196733F6-0BFF-46B1-A261-F34A0DVETFFD v & Buscaren .. 0

-

- Mombre Tipo Tamano comprnmido  Protegido ...

& 1A38915F-TE57-7TE57-TES7-206D77...  Foxit PhantomPDF PDF D... 224KB Mo
Mj 1A38915F-TE57-7E57-TES57-206D77...  Archivo XML 3KB Mo

Fig. 9 Archivos PDF y XML

3.2. Envio de CFDI por correo electrénico

Si usted lo desea el sistema puede enviar la factura emitida directamente a su
correo electrénico, para ello Unicamente ingrese su direccion de correo en el campo
Email del panel Envio de CFDI por correo (Fig.10) y de clic en el boténm ,
el sistema le mostrara una leyenda indicando que la factura ha sido enviada

correctamente.

Envio de CFDI por correo

Email: |

*Asegurese de ingresar los correos electrénicos de envio.

Fig. 10 Ingresar email
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Cabe mencionar que puede enviar la factura a una o mas direcciones de correo, Si
desea mandarla a varias direcciones éstas deben estar separadas por coma.

0 Buscar otro ticket

Si desea realizar la busqueda de otro ticket de clic en la opcién Buscar otro ticket.

——
Q PEMEX
-
No: A1 Facturar En Linea
— FLIOBIIOERD
A 15F TS T EST- TR SR TSR A
g
Cal. Santa Cruz Loz Angeles 72409
Fuebla Pustia Mexico
Tel.
FSCHAY HORA DE CERTICADISE: PEAY o o
HSI-BAT eI H1510-08T bz FIBES NI [re———t)
cLENTE: Fiégmen Eersoras Mordles
Fazdn sccial oe prusba Puebla,Puebia, Mexico
o] n;ﬁmmnﬂ: o s Pags: Py e
113 A Onents: 1629 52 Foche de Expadioier (2 cotubre 2015 Clevede oseder ooy
Colonia de: C.P. 12345 Tral
Chapuleo Hiabia Puatia bancaria e 0
Iersie: de Adeuisleddee 50000000 M £0.000000 Chewe Vehloular: cixve Mareee \iazis
T sadan ol 2002 Valor: 50000000 Miimaro de bictor: 1273456
L4 un niv
CHMD  peE e DESCRIRCION PRECIO UNITARIO WPORTE
1.000000 kilos. 1001 de OcTSeda-2172-4306-alda- 5 3.000000 3.000000
Descripcicn ,H-n partida 5
1.000000 ki L] m—:mmum‘.‘mf&m §3.000000 §2,000000
1.000000 ks 1003 Desorinoién céneral da narida adce493d 43874 Tacberl- £ 2.000000 £ 2.000000 h

Fig. 11 Buscar otro ticket

El sistema habilitara el médulo para ingresar el numero de ticket. Para generar la
factura, repita los pasos descritos anteriormente.
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iGracias!

Cualquier duda o problema de configuracion,
puede comunicarse al 01 800 08 73 391
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