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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar de manera detallada cada una de las funcionalidades
que le ofrece el modulo de egresos del ERP Contable.

Al utilizar este mddulo podra llevar de manera ordenada la informacion de sus proveedores,
tener a la mano estados de cuenta de cada uno de ellos y controlar el ciclo de egresos de
Su empresa.

Ademas este modulo generara de manera automatica la informacidén necesaria para el co-
rrecto uso de otros mddulos como es el de Bancos y Contabilidad.

MODULO DE EGRESOS

Este mddulo le permitira llevar el control de sus compras y gastos, egresos cobrados, cuen-
tas por pagar, descuentos y devoluciones de su empresa.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Gastos y Compras

‘Cuentas x Pagar

=]
:

Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores

Imagen 1
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COMPROBANTES
Importe sus comprobantes recibidos, almacenados en un repositorio o carpeta.

Para llevar a cabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuen-
tran los comprobantes y seleccione <Importar>.

Si es usuario de nuestro sistema de facturacion en linea debe seleccionar el mes y el ano

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FASCAL CONFIGURACION

Comprobantes Emitidos y Recibidos
Gastos y Compras

Importar Comproba

Importar Comprobantes

Selecciona el mes a import

Cuentas X Pagar Importar Comprobantes

Mes A

Descuentos y éner_o - v_, 2 Archivos Encontrados: 145
Devoluciones ) I : |

e e Selecciona la carpeta donc

Paor favor espere mientras se lleva a cabo la importacién p
[] Activar importacién au
feporte

Comprobantes

Proveedores

de los comprobantes que desee cargar y dar clic en <Importar>.

Imagen 2
PROVEEDORES
Al efectuar la importacion de los XML, se generara de manera automatica el catalogo de
proveedores.
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Cerrar Sesidn

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FASCAL CONFIGURACION

Gastos y Compras

*; Proveedor

‘Cuentas x Pagar

[Buscar por REC
- e |Buscar par r
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores

Selecciona un Proveedor
RFC: Direccion Fiscal:

Nombre o Razén Social:

Imagen 3

Para dar de alta un_Proveedor dé clic en <Nuevo Proveedor>, ingrese el tipo de tercero
para efectos de DIOT (nacional, extranjero y global), la informacion fiscal y del contacto, el
tipo de operacion que realiza con dicho proveedor (prestacién de servicios profesionales,
arrendamiento de inmuebles u otros) y tipo de proveedor, esta ultima definicion servira para

que el sistema relacione al proveedor con el asiento basico que lleva el mismo nombre.

Cerrar Sesion

CONFIGURACION

*; Proveed| Proveedor

Gastos y Compras
s kerer

[Buscar por REC
ot Nacional v

Nuevo Proveedc Informacién Fiscal
Cuentas X Pagar -

Descuentos y |
Devoluciones _— |Localidad
No. Interior

Estado de Cuenta

|Referencia

Reportes

Comprobantes

e leeclonsam Informacién de Contacto Tipo de Operacitn

Proveedores RFC: - = | |Otros M
Nombre o Razé D 'l de Proveade
ipo de r
% Teléfona Mévil Combustibles y lubricantes N
Compras

Bancos

Cancelar

Servicios Profesionales Persona F

Servicios Profesicnales Persona b
Arrendamiento de inmuebles Per v
Usuarie. Arrendamiento de inmuebles Per Actualizar

Combustibles y lubricantes |

Energia electrica
Teléfono v

Imagen 4
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Oprima <Guardar>.

www.fel.mx r““

Podra identificar los bancos y los nUmeros de cuenta del proveedor a los cuales se haran

los pagos. Esta informacion es necesaria para contabilidad electronica.

Para agregar un banco dé clic en <Nuevo banco>, ingrese los datos requeridos incluyen-
do numero de cuenta y CLABE, dé clic en <Guardar>.

FEL.

Fac

Empresa 1

Alta Banco

INGRESOS. CONTABILIDAD CONFIGURACION
Selecciona un Proveedor m Alta Banco
Gastos y Compras
e - e 1 PASEOS DE
5 ial: () Negocio ®) Proveedor () Client
m Mombre o Razén Social _) Negocio (® Proveedor [_ iente \uahua México
ol
Descuentos y Banco
Devolucdiones Bancos BANAMEX W
Edita Mombre del Banco | Numerc Banx
Reportes Padras identificar al Banco mas fadimente.
Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000
Cuenta
Creditos
_
Alta Crédito
Edita Fecha Crédito Fecha Venamiento  Dias Saldo Limite de Crédito Tasa Interes %

[E! - Editar Crédito

Imagen 5
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En este apartado podra definir el crédito otorgado por su proveedor y las condiciones de
éste.

Para ingresar informacién del crédito otorgado dé clic en <Alta de Crédito>, especifique los
dias de crédito, su saldo inicial y el monto del mismo, guarde su informacion.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS .- CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Alta Credito

Selecciona un Proveedor Alta Crédito
RFC: -
I RFC: 1 PASEOS DE
m Mombre o Razén Social: Mombre o Razén Social: uahua México
Edit:
Fecha de Crédito
Descuentos y
Devoludones 31/01/2015 v
Bancos
Estado de Cuenta 20

Edita MNombre del Banco  Mdmere
£ 0.00
$ 200,000.00

E} - Editar Banco

Comprobantes

Proveedores

Créditos

Alta Crédito
Edita | Fecha Crédito Fecha Vencimiento | Dias Saldo Limite de Crédito  Tasa Interes %

[E} - Editar Crédito

Imagen 6

GASTOS Y COMPRAS

En esta seccion podra llevar un control de las facturas recibidas en un periodo determinado.
Consultar el estatus de las mismas, llevar a cabo la contabilizacibn de manera automatica y
efectuar la exportacion a Excel de dicha informacion.
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INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Gastos y Compras

Fecha Inicial  [01/01/2015 v RFC
Fecha Final  |31/01/2015 v Razén Social |Buscar por RFC

Cuentas x Pagar | Buscor |
Estado de Cuenta
Comprobantes

Imagen 7

Para llevar a cabo la consulta indique el rango de fechas, el sistema le permitira realizar
filtros por RFC, razdn social y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su factura, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Gastos y Compras
Criterios de Biisqueda
m Fecha Inicial  [01/01/2015 v | RFC
Fecha Final  (31/01/2015 v Razén Social |
Descuentos y uuID Serie Folio Fecha Estatus RFC Razén Social
Devoludiones A 26 2015-01-06 12:27:16  Vigente C:)
1842 2015-01-08 12:06:39  Vigente
1843 2015-01-08 12:09:10  Vigente
1844 2015-01-08 121126 Vigente
1845 2015-01-08 121523 Vigente
A 28 2015-01-12 10:10:18  Vigente
A 2 2015-01-13 10:01:00  Vigente
A 2015-01-13 10:15:34  Vigente
o—— A 30 2015-01-13 106:26:11  Vigente
A 27 2015-01-13 11:36:00  Vigente
A 48 2015-01-13 114506 Vigente
A 18 2015-01-17 16:03:08  Vigente
A 19 2015-01-21 18:07:36  Vigente
A 20 2015-01-21 18:20:50  Vigente
A 25 2015-01-23 12:00:23  Vigente
A 4 2015-01-27 12:03:04  Vigente v
€ >
Imagen 8
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Para generar las pélizas de compras y gastos dé clic en <Generar pdéliza>. El sistema
tomara el asiento basico de compras o gastos (dependiendo de la definicion del proveedor)
previamente configurado en la seccion de Configuracion, asientos basicos. Se asociara
en dicha pdliza el UUID de las facturas como lo establece los lineamientos de contabilidad
electronica de manera automatica.

NOMINA | BAMCOS CONTABILIDAD FSCAL COMFIGURACION
: Gastos y Compras
Gaslos y Compras
Criterios de Blsqueda
e Fecha lnidal [01/01/2015 v | RFC |
Fecha Final /012015 Razédn Social
Cuentas  Pagar [ oo s Canceaco | [ ol | pucar |
T [ v Serie Falio Fecha Estatus | RFC Razén Social
Devoludones A 26 2015-01-06 12:27:16  Vigente o
1842 2015-01-08 120639 Vigante
Extada de Cuonta 1843 2015-01-08 120910 Vigente
1844 20150108 1211:26  Vigente
Reportes 1845 2015-01-08 12:15:23  Vigente !
A 28 2015-01-12 101818 Vigente 1
Comprobante: A 2 20150113 1001:09  Vigente I
A 3 2015-01-13 101524 Vigente I
= — A 0 2015-01-12 1002611 Vigente .
A 27 2015-01-13 113609 Vigente !
A 48 2015-01-13 114506 Vigente !
A 18 2015-01-17 160308  Vigente |
A 9 2015-01-21 180736 Vigente 1
A 20 2015-01-21 1820:59  Vigente |
A 25 2015-01-23 120023 Vigeate |
i 4 4 2015-01-27 120304 Vigente : i

Imagen 9

Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Gastos y Compras

Criterios de Biasqueda
Fecha Inicial i(‘Zl'l.r‘01."’2015 L4 _.: RFC
Fecha Final ~ (31/01/2015

Gastos y Compras

‘Cuentas x Pagar

oso | Generar Poia

uuID Gene status RFC Razén Sodial

Descuentos y

Devoluciones o Proceso Terminado gente i)
gente
et gere
gente
. =
o -.gente
A 2 2015-01-13 10:01:09  Vigente
A 3 2015-01-13 10:15:34  Vigente
A 30 2015-01-13 10:26:11  Vigente
A 27 2015-01-13 11:36:09  Vigente
A 48 2015-01-13 11:45:06  Vigente
A 18 2015-01-17 16:02:08  Vigente
A 19 2015-01-21 18:07:36  Vigente
A 20 2015-01-21 18:20:59  Vigente
A 25 2015-01-23 12:00:23  Vigente

A 4 2015-01-27 12:03:04  Vigente L

< >
Imagen 10
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Para verificar las polizas generadas vaya al modulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en
el apartado ver poliza, pdliza por contabilizar. Reviselas y asiéntelas en contabilidad.

FE - Cerrar Sesion

Facturar en Linea

Polizas
Emp
Pélizas 16N
Elige
P Ve o o Comaian © | importar | 0
el Mimero Cont  Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
0.
[ 1-9 E,! x % Egresos 31/01/2015 Compras Nacionales
I 1-10 E,'a X & Egresos 31/01,2015 Registro de compra de gasclina

< >
[} - Editar Poliza X - Eliminar Poliza i - Imprimir

Imagen 11

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transacciéon de la cuenta de proveedores.

Cerrar Sesion

Mueva Poliza

Nueva Péliza Sucursal Fecha iy

v | [31/01/2015 v
ol
Tipo NUmero de Poliza Concepto
| Enes  Tloir? L

Diario Compras Nacionales
No. F

F Transaccién

| Gio-oor-000) £ Proveedores Nacionales 0 25520

' (R oo

I

I CFDI: 2F24D0E0-D845-4786-89F0-7: Tz Debe Haber

| = Editar Compras Nacionales $ 22,000.00 $0.00 &
i Eliminar IVA pendiente de pago $ 3,520.00 $0.00

m = Proveedores Macionales $ 0,00 $ 25,520.00 -
= Compras Macionales $ 12,200.00 $ 0.00
[TI—'_, VA pendiente de pago $1,952.00 $0.00
= Proveedores Nacionales § 0.00 3 14,152.00 v
£ >
EE,! - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccin Totales: 4 187,323.58 $187,323.58
Imagen 12
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CUENTAS POR PAGAR

Para generar informacion en este apartado registre las cuentas bancarias que maneja la
empresa en el mddulo de Bancos. Ver Manual del Moédulo de Bancos, en la opcion <Crear
banco>.

En este modulo podra consultar las facturas pendientes de pago en un periodo determinado,
elija el rango de fechas que desea consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por RFC,
razon social y sucursal. Dé clic en <Buscar>

Cerrar Sesidn

Empresa 1

INGRESOS NGMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

ety o A
Gastos y Compras
Criterios de Blisqueda
m Fecha Inicial 01/01/2015 v | RFC
Fecha Final  |31/01/2015 v Razdn Social
Ragistra Pago
Descuentos y uuip Seriey Folio  Fecha Emisidn RFC Razén Social Método de Pago Import
Devoluciones
Imagen 13

El sistema presentara las facturas pendientes de pago en ese periodo. Podra realizar la
exportacion de esta informacion a Excel.

Cerrar Sesién

INGRESDS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
[SRSTmmN CuentesporPager
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial 01/01/2015 v |  RFC
Fecha Final 31/01/2015 v Razén Social |
Regitrar Pago
‘ uuio Seriey Folio  Fecha Emisién RFC Razén Social Métedo de Pago Import
Devoluciones A2b 2015-01-06 12:27: Mo Identificado ]
1842 2015-01-08 12:06: Mo Identificado
1843 2015-01-08 12:09: \o Identificado
1844 2015-01-08 12:11: vo Identificado
Reportes 1845 2015-01-08 12:15: Wo Identificado
A28 2015-01-12 10:10: \o Identificado
A2 2015-01-13 10:01: SFectivo
A3 2015-01-13 10:15: Hfectivo
A 30D 2015-01-13 10:26: fRASFRE_NCIA
A27 2015-01-13 11:36: Mo Identificado
Imagen 14
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Para registrar un pago dé clic en <Registrar pago>.

Cerrar Sesion

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuentas por Pagar
Criterios de Bisqueda
m FechaInicial 01/01/2015 v | RFC '
Fecha Final  |31/01/2015  + Razén Social
e
Descuentosy | uuiD Seriey Folio  Fecha Emision RFC Razén Sodial Métedo de Pago Import
Devoludiones A26 2015-01-06 12:2T: Ngo Identificado o
1842 2015-01-08 12:06: Mo Identificado
1843 2015-01-08 12:00: Mo Identificado
1844 2015-01-08 12:11: Mo Identificado
m 1845 2015-01-08 12:15: No Identificado
A28 2015-01-12 10:10: Mo Identificado
A2 2015-01-13 10:01: Efectivo
A3 2015-01-13 10:15: Efectivo
W— A30 2015-01-13 10:26: TRASFRENCIA
A27 2015-01-13 11:36: Mg Identificado
A48 2015-01-13 11:45: Mo Identificado
A8 2015-01-17 16:03: Mo Identificado
A1 2015-01-21 18:07: TRASFRENCIA
P— - — - A20 2015-01-21 18:20: M i — s No dentificado
Imagen 15

En la pantalla que se desplegara podra capturar sus pagos por ficha de depdésito, en efectivo,
transferencia, etc., esta informacion se enlazara simultaneamente al médulo de Bancos.

Pago »
Cerrar Sesion
Pago
Proveedor Movimiento Bancario
CONFIGURACION
RFC: P Banco: v
Razén Tipo de Movimiento: A
Social:
Tipe de Concepto M
Fecha: 21/06/2016 v | [ [1200a.m.
Concepto:
Num Operacién:
Referencia: » de Pago Import
Informacién del Pago Monto del Retiro: tificado -
Comprobante tificado
Seleccionar Comprobantes h_ﬁcado
tificado
Elim Pago Fecha uuiD Total Total del Pago Previo Pagado tificado
tificado
ENCIA
tificado
Cantidad Restante: tificado
tificado
| Accptar YT
tificado
A25 2015-01-23 12:00: DBMO090720EV2 No Identificado
Ad 2015-01-27 12:03: DBMOS0720EV2 No Identificado -
£ >
Imagen 16
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RFC: Indique el RFC del proveedor al que
desee efectuar el pago

Banco: Indique el banco al que se le efectud
el pago.

Tipo de movimiento: Seleccione si se trata
de un pago o un anticipo a proveedores.

Tipo de concepto: Indique el concepto
bancario por el que se efectud el pago.

Fecha y hora: Indique la fecha y hora en la
que se efectud el pago, de acuerdo con el
comprobante bancario.

Concepto: En este campo puede editar

www.fel.mx r““

cualquier observacion sobre el movimiento.

Numero de operacidon: Capture este
numero, se encuentra visible en la ficha de

pago.
Referencia: Localice este nimero en el

comprobante, en caso de no existir déjelo en
blanco.

Monto del pago: Capture el monto total del
pago, segun su comprobante.

Pago
Cerrar Sesién
Pago
Proveedor Movimiento Bancario
REC: o | Banco: CONFIGURACION
Razén t Tipe de Movimiento: | Pagos a proveedores v
Social: v 8
Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos v
Fecha: 30172015 v | [0 [1200am. §
Conceptao: Pago facturas |
MNum Operaciomn: 34343434333
Referencia: 343434 e Pages (e
Informacién del Pago Manto del Retiro: 50000 tificado ~
Comprobante tificado
Seleccionar Comprobantes tificado
Elim | Pago | Fecha uuID Total Total del Pago | Previo Pagado tificado
tificado
tificado
ENCIA
tificado
Cantidad Restante: |$ 50,000.00 | |-
tificad
o
ALy LSV -1 1ouew (ALe) |ut:ntiﬁcad0
A25 2015-01-23 12:00: Mo Identificado
I Ad 2015-01-27 12:03: Mo Identificado v
< >
Imagen 17

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 240 55 00/ 01 800 08 73 391

13



FEL.

Facturar en Linea

Seleccionar comprobante

www.fel.mx r““

Ingrese el rango de fechas que desea consultar.

Marque los comprobantes a los que

les efectuara el pago y seleccione <Aceptar>.

Pago
Pago
Proveedor Movimiento Bancario
RFC: P Banco: |212312323 - Banomer
Razon Comprobantes
Social:
R Comprobantes Fecha Inicial: Fecha Final:
Selecciona los comprobantes 01/01/2015 ~ | [30/06/2016 ]
5 uui>
2015-01-17 16:03:08 $13,020.00 ~
[] 2015-01-21 18:07:36 $ 3,027.60 ydePago Import
2015-01-13 10:01:09 $22,040.00 tficado ~
2015-01-21 18:20:59 $7.188.00 tificado
Seleccionar Comprobantes tificado
29 09:40:56 457,76 dfead
Elim Pago Fecha s = caco
[] 2015-01-31 18:12:01 Sl AMEE A 4 580,000.00 tificado
[ 2015-01-31 18:15:00 ¢ §168,571.20 v tificado
= - . o
Imageni8

Capture los detalles del pago para efectos de contabilidad electrdnica.

Pago §|
Pago
Comprobante ento Bancario
- .
212312323 - Banomer AL

fR s peabants Movimiento: | Pagos a proveedores
§

Concepto Transferencia otros bancos
iclotode Pago aeons v | O [1200am §
T -
| Lranfeishcia s o: Pago facturas |
T _ Banco Destino eracién: 34343434333 |
(@) Macional () Extranjero (®) Macional [} Extranjeroc L
BEVA BANCOMER v [BBVA BANCOMER v [ = i | vdePago | Import
212312323 43434343434 el Retire: (50000 | .
Totales
13920
| Total Total del Pago Previo Pagado
[MXN - Peso mesicano = 6 $13,920.00 $0.00
Tipo de Ca F §22,040.00 $0.00

1 $7,188.00 $0.00
Pago efectivo de VA
21/06/2016 v | :
16 1$ 1,920.00 | [vA no acreditable | [$ 12,000.00 Cantidad Restante:  |$ 50,000.00 |
0% Monto del Acto
Exento Monto del Acto YT T TG

Sl
2015-01-27 12:03: v
>
Imagen 19
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Pago efectivo de IVA

En este apartado debera colocar la informacidén del IVA para efectos de DIOT, ingrese la
fecha en la que aparece el pago en el estado de cuenta bancario. La tasa aplicable del IVA
se extraera directamente de los XML de los comprobantes, capture el monto de los actos
para efectos de IVA.

En caso de tener algun error podra modificar dicha informacion en el estado de cuenta del
cliente opcion <Acreditar IVA>. Le recomendamos tener especial cuidado en la fecha de
acreditamiento.

Dé clic en <Aceptar>.

Oprima <Aceptar> nuevamente.

Pago Cerrar Sesién
Comprobante

- - - ento Bancario

Total del Comprobante 212312323 - Banomer v CONFIGURACION
$13,920.00 Movimiento! | Pagos a proveedores v

Método de Pago Concepto | Transferencia otros bancos v

Transferencia v 3012005 v | O [1200am. §

Banco Origen Banco Destino o Pago facturas |
(®) Nacional () Extranjerc (@ Nacional () Extranjero \eracién: 34343434333 _
BBVA BANCOMER v BBVA BANCOMER v i
fia 343434 deP |
212312323 56565650 »de Fago [T
lel Retiro: 50000 tificado A
EEH=S tificado
13920 tificado
o MR - Pese MEitons _ oumme e MmO e o _ =~ - - - - co oo o Total Total del Pago  Previo Pagado :Ecajo
| ! icado
: po de ; 6 $13,920.00 £0.00 tificado
. || § 22,040.00 §0.00
: Pago efectivo de VA " $7,188.00 $0.00
£ 3170172015 v : ENCIA
16 1,020.00 VA no acreditabl 12,000.00 tificado
st | VA no acreditable 18 12 Cantidad Restante:  [$ 50,000.00 .
tificado
0% Monto del Acto .
: ' e
 \brento Monto del Acto /! SR el ENCIA
! E EUTI-WI-£ 1 10 wu wentificado
: a2 el | 2015-01-23 12:00; \o Identificado
E R L T e T L ) U A ! 2015-01-27 12:03: o Identificado b
Bmmmm e e e e e R e e o ioo- O i
Imagen 20

El sistema validara que la suma de los pagos capturados sea igual al monto del pago, si
hubiera un sobrante le indicara si lo quiere dejar como anticipo para posteriormente aplicarlo
a una factura. Seleccione <Aceptar>.

De lo contrario dé clic en <Cancelar> y seleccione otro comprobante.
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Pago

Proveedor Movimiento Bancario

RFC: | 9—| Banco: 212312323 - Banomer v

Tipo de Movimiento:| Pagos a proveedores e

Social: N
ﬁ Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos v

O 1200am §

|
Descuel Import
Devoluci e ;Desea agregar la cantidad restante como Anticipo? =
Informacién del Pago
Comprobante
m Seleccionar Comprobantes Aceptar | | Cancelar
Elim Pago | Fecha E| Pago Previo Pagado
X & 2015-01-17 16:03:08 $13,920.00 § 13,920.00 50,00
X (9 2015-01-13 10:01:09 $ 22,040.00 $ 22,040.00 $0.00
m X & 2015-01-2118:20:59 §7.188.00 £7,182.00 £0.00
Cantidad Restante:  [$ 6,852.00 |
|' - T S W e i Ad Z0T5-07-Z1 1203 SRS SSebl No Identrhcado o
£ >
Imagen 21

Si al elegir un comprobante, le aparece sombreado de color verde es un indicador de que
fue pagado en su totalidad.

Pago

Proveedor Movimiento Bancario RACION

m RFEC: P Banco: 212312323 - Banomer v

Razén = Tipe de Movimiento: | Pagos a proveedores hd
Social v -
ﬁ Tipo de Concepto | Depdsitos en efective v
Fecha: a/01s v | O 1200am  §

Concepro Pago foctua |
Descuel MNum Operacién: 343434 Import
Devolug Referencia: 34343 5

2 Informacion del Pago Monto del Retiro: 20000
Comprobante
m Seleccionar Comprobantes
Elim Pago | Fecha uuiD Total Total del Pago Previo Pagado
X P 2015-01-17 16:0308 | 3 13,920.00 $ 13,820.00
Cantidad Restante: |3 20,000.00 |
[ ceprar
v
< >
Imagen 22
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El anticipo lo encontrara en el estado de cuenta del proveedor, alli es donde lo podra aplicar
con posterioridad.

Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FSCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
= 2| A Jovovans v | [z2gger2016 v |
=
| uui> Serie y Folio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Pago
e A-20 2015-01-21 18:20:59 i
Transferencia Banomer 2015-01-31
A-25 2015-01-23 12:00:23
A4 2015-01-27 12:03:04
A-24 2015-01-28 11:49:29
A-21 2015-01-29 09:40:56
A-29 2015-01-30 10:48:01
A-5 2015-01-31 15:32:55
A-6 2015-01-31 15:43:43
A-22 2015-01-31 1812:01
A-23 2015-01-31 18:15:00
Anticipos
Anticipo 2015-01-31  »
i3 >
Imagen 23

De manera automatica el sistema generara la poliza correspondiente y el movimiento
bancario en el médulo de Bancos. Para visualizar la péliza vaya al mddulo de Contabilidad,
en el mes de trabajo, polizas por contabilizar.

FE =y’ Cerrar Sesion
180

Factura

Pdlizas
Emp:
Pélizas 16N
Elige
O Ve[t por Comtiiar v .
No. Mimero Cont | Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
0.
0 112 B x5 ingresos 31/01/2015

< >
[E! - Editar Poliza X - Eliminar Poliza (=4 - Imprimir

Imagen 24
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La asociacion del UUID del comprobante asi como los métodos de pago se realizara de
manera automatica, podra visualizarlo en la cuenta de proveedores dentro de la péliza

generada.

Cerrar Sesion

Nueva Poliza

Sucursal Fecha
v | 131/01/2015 v

Nueva Péliza 10N

Elige Abrir Plantilla Péliza
m Tipe Nimero de Péliza Concepto -

~ | |Egresosl Pago facturas
No. F
F Transaccién
I 2110-001-000 P | |Proveedores nacionales Proveedores 43148 0
' Comprobante | Co-que

CFDI: A1C2ABBD-9B65-44ED-AC2C- MNuevo T Debe Haber
s IR
: Elimine.r Cuenta bancaria # $0.00 5 50,000.00
IWA acreditable pagado $5,951.44 $0.00 .
IVA pendiente de pago $0.00 $5951.44
Anticipo $ 6,852.00 $0.00

EE,! - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccion Totales: 4 55051.44 4 55051.44

Imagen 25

EGRESOS

En este médulo encontrara los egresos pagados, indique el rango de fechas que desee
consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por RFC, razén social y sucursal. Oprima

<Buscar>.

Esta informacion la podra exportar a Excel.

FEu Cerrar Sesién

Fact

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FASCAL CONFIGURACION

Egresos
Criterios de Bisqueda

01/01/2015 v RFC

Pecha Final  (31/01/2015 v Razdn Sccial

Coentas xPagar

Gastos y Compras

Serie y Folio | Fecha Emisién RFC Razén Social Método de Pago Importe Descuento
A2 2015-01-13 10:01: Efectivo £ 19,000.00 {
AlB 2015-01-17 16:03: Mo Identificado £ 12,000.00 {
AL LR AZ0 2015-01-21 18:20: No Identificado § 6,196.56 !
$37,196.56 {
Comprobantes
Imagen 26
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DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES

Al efectuar la importacion de comprobantes, en la secciobn comprobantes, el sistema
detectara de manera automatica las notas de crédito y las colocara en esta seccion.

' E L Cerrar Sesién

Factur

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Devoluciones
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
Egresos Fecha Inicial |01/01/2015 v RFC

Fecha Final  (31/01/2015 v Razén Sodal

Descuentos y :& Serie Falio Fecha de Emision Estatus RFC Razon Social
Deyoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Proveedores

Imagen 27

Para efectuar la consulta de sus comprobantes indique el rango de fechas, el sistema le
permitira efectuar filtros por RFC, razon social y sucursal.

FE - Cerrar Sesidn

Facturar e,

Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FASCAL CONFIGURACION
Devoluciones
Gastos y Compras
Criterios de Bisqueda
Egresos Fecha Inicial |01/01/2015 v RFC

Fecha Final 30/06/2016 v Razén Social

Razén Sccial

uuiD Serie Folio Fecha de Emisién Estatus RFC
Devaluciones FIA91FCF-TEST-TEST-TEST-4D46C004C2AD0 A 312 2015-02-28 13:43:41

Estado de Cuenta
Reportes
Comprobantes

Proveedores

Imagen28
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Verifique el estatus de su comprobante, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Para generar la péliza de notas dé crédito de clic en <Generar péliza>. Debera configurar
primeramente el asiento basico que utilizara el sistema en la seccion de Configuracion,
asientos basicos. Se asociara en dicha péliza el UUID de las notas de crédito como lo
establece contabilidad electrénica de manera automatica.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Devoluciones

Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial |01/01/2015 ¥ | RFC [ ]
Fecha Final  [30/06/2016 [ |
ancenco | Generar Poiza
uuID Gene status RFC Razén Social
Deyvoludones F1491FCE-TES7-TES7-TEST- o Proceso Terminado

Imagen 29

Verifique la péliza generada, vaya al modulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el
apartado ver pdliza, pdliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de proveedores
o acreedores.

ESTADO DE CUENTA

Este apartado le permitira tener a la mano el estado de cuenta por proveedor, aplicar
anticipos, notas de crédito, acreditar el IVA 'y exportar la informacion a Excel.
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l E L Cerrar Sesion
Fe on I

Empresa 1

INGRESOS NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta
Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
m RFC P | |Razén Social F ol E Vi) Pl YR W Tl G Eusqueda Avanzada
Acrdiar VA
uui Serie y Folio Fecha Emision Método de Pago Banco Fecha de Pago

Descuentos y

Devoluciones

Estado de Cuenta I

Comprobantes

veedores

b
(=]

Imagen 30

Seleccione el proveedor y un rango de fechas, oprima <Buscar>.

Cerrar Sesién
Fact

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | COMNFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
DBMO030720EV2 /O | |DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DERLD @ ||01/01/2015 v | 22/06/2016 v Busgueda Avanzada

Acrdiar VA

Gastos y Compras

Cuentas x Pagar

uuiD Serie y Felio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Pago
Descuentos y Comprobantes 2
Devoluciones A-26 2015-01-06 12:27:16
A-28 2015-01-12 10:10:18
A-2 2015-01-13 10:01:09
Reportes Transferencia Banomer 2015-01-31
A-3 2015-01-13 10:15:34
A-30 2015-01-13 10:26:11
Proveedores A-27 2015-01-13 11:36:09
A-48 2015-01-13 11:45:06
A-18 2015-01-17 16:03:08
Transferencia Banomer 2015-01-31
A-19 2015-01-21 18:07:36
v
< o il >
Imagen 31

Si desea visualizar el estado de cuenta de varios proveedores elija el rango de fechas y vaya
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a la opcion de <Busqueda avanzada>, marque las casillas correspondientes y dé clic en
<Aceptar>.

El sistema desplegara el estado de cuenta de proveedores.

Contabilidad Electronica

Cerrar Sesién

Seleccionar ...

Clientes | Acumular por métedo de pago

TABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION
Selaccionar todo

RFC Nombre
Fecha Final

31/01/2015 v Busqueda Avanzada
:

Pago Banco Fecha de Pago

WEE

Imagen 32

En la opcidén de busqueda avanzada podra acumular su informacién por método de pago o
cuenta bancaria.

Cerrar Sesién

Seleccionar ...

Clientes | Acumular por métode de pago
CONFIGURACION

Método de Pago Cuenta

[] Seleccionar tedo [[] Seleccionar todo
Método Banco

m [ Efectivo A | - Cuenta en Efective Jeda Avanzada

0 Cheque [J 212312323 - Banomer
[ Transferencia

[ Tarjetas de crédito Fecha de Pago

Descuentosy [ Monederos electrénicos ~

[l Dinero electrénico

O Tarjetas digitales
[ Vales de despensa

[ Bienes

Reportes [ Senvido

[ Por cuenta de tercero 2015-01-31
[] Dacitn en pago

O Pago por subregacion
] Pagoper Fonsw’g nacién

[ Condonacién

[]  Cancelacién

[ Compensacién “

< > < >

2015-01-31

Imagen 33
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APLICACION DE ANTICIPO O NOTA DE CREDITO

Para aplicar un anticipo o una nota de crédito a una factura, seleccione el proveedor
correspondiente y el rango de fechas a considerar, oprima <Buscar>.

FE L Cerrar Sesién

Facturar en
Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
P | |DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR SDERLD SO ||01/01/2015 v | 22/06/2016 v Busqueda Avanzada

Acrdar VA

Gastos y Compras

Egresos

‘Cuentas x Pagar

uuID Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Pago

Descuentos y Comprobantes &
Devoluciones A-26 2015-01-06 12:27:16
Estado de Cuenta A-28 2015-01-12 10:10:18
A2 2015-01-13 10:01:09

Reportes Transferencia Banomer 2015-01-31
Comprobantes A-3 2015-01-13 10:15:34
A-30 2015-01-13 10:26:11
Proveedores A-27 2015-01-13 11:36:09
A-43 2015-01-13 11:45:06
Imagen34

Seleccione <Aplicar>, el sistema desplegara las siguientes alternativas:

Aplicacién de anticipo y aplicacién de nota de crédito.

Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor ~ Fecha Inicial _ Fecha Final )
m P | » 01/2015  ~ | |22/06/2016 v | |[CHEMSEWREIEELE
e e
e = Exportar Buscar
uuiD o Banco Fecha de Pago
Descuentos y Comprobantes Aplicacién =
Devoluciones
Aplicacion de Anticipo Aplicacién de Nota de Crédito
Banomer 2015-01-31
A-3 2015-01-13 10:15:34
A-30 2015-01-13 10:26:11
A-2T7 2015-01-13 11:36:09
A48 2015-01-13 11:45:06
A-18 2015-01-17 16:03:08
Transferencia Banomer 2015-01-31
Imagen 35
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El sistema mostrara los anticipos o notas de crédito, seleccione la partida que se aplicara
e indique la fecha de aplicacién. Dé clic en seleccionar comprobantes, capture la fecha de
la busqueda, marque la casilla de los comprobantes y presione <Aceptar>.

Cerrar Sesion

Empre Pago
Aplicacién de Anticipo S
Anticipos Comprobantes
Antici Busca Comprobantes
E pe P! Fecha Inicial:  Fecha Final: |
Selecciona los comprobantes [01/N/203 v | |30/06/2016 v |
Sel | Fecha uuID Total
[ 2015-01-17 16:03:08 §13,020.00 & e Pago
o o Ll
= | 2015-01-21 18:07:36 §3,027.60
Informacignidel Pago [] 2015-01-13 10:01:09 42204000
Estado d Comprobante’ [ 2015-01-21 18:20:59 $7,188.00
Seleccionar Comprobantes 2015-01-29 09:40:56 $101,251.76
m Elim Ver Pago Fecha 2015-01-31 18:12:01 $ 580,000.00 -31
[ 2015-01-31 18:15:00 $168,571.20 v
. —
= = - - [ hceptar_|
Cantidad Restante: |3 6,852.00 ]
31
Imagen 36

ACREDITAR IVA

En este apartado podra acreditar el IVA, si olvidé hacerlo en la opcidon <Registrar pago>,
tiene algun error o desea modificar la fecha. Para llevar a cabo esta accion seleccione un
comprobante que tenga pagos y dé clic en <Acreditar IVA>.

Se desplegara la pantalla con el detalle de los pagos efectuados, elija el pago que se
modificara e ingrese la fecha en la que se acreditara el IVA, la tasa aplicable y el monto del
acto, presione <Aceptar>.

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS | CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
m DBMOS0720Ev2 P | [DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECAR S DERLD 2 |[01/0172015 | [22/06/2016 v |
| mportar_|
uuio Serie y Folio Fecha Emisitn Método de Pago Banco Fecha de Pago
Descuentos y Comprobantes 2
Levoluciones A-26 2015-01-06 12:27:16
A-28 2015-01-12 10:10:18
- - - — A-2 2015-01-13 10:01:09
Reportes @ Banomer @
A-3 2015-01-13 10:15:34
A-30 2015-01-13 10:26:11
A-27 2015-01-13 11:36:09
A-48 2015-01-13 11:45:06
A-18 2015-01-17 16:03:08
| Transferencia Banomer 2015-01-31 I m ag e n 37

24 Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 240 55 00/ 01 800 08 73 391



® www.fel.mx i

Facturar en Linea

IMPORTAR

En esta opcion podra migrar la informacién de otros sistemas administrativos al sistema.

Utilice la plantilla que se encuentra en la carpeta raiz, donde se instal6 el sistema, en la
carpeta de Plantillalmportacion.

Inicio Compartir Vista
= Cort M = Seleccionar tod
4 Cortar B Movera~ .Lh FE] @ = EH seleccionar todo
[#%=] Copiar ruta de acceso A - D 55 Mo seleccionar ninguno
Copiar Pegar = __ i - = Nueva Propiedades .
Pegar acceso directo kE]Cnplara S0y TR carpeta - L ] EEInvertlr:e\ecclon
Portapapeles Muevo Abrir Seleccionar

© B~ 1|k« acC) >

+ ContabilidadElectronica

v ¢ Buscar en ContabilidadElectro... ©

£ Google Drive ~ Nombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
X 1 ArchivosXml 13/06/2016 04:51...  Carpeta de archivos
1% Este equipo .
|l db 13/06/2016 0430...  Carpeta de archivos
-.,' Descaroes .| Formatos 13/06/201604:53 ... Carpeta de archivos
Bl Documentos |\ Lib 16/06/2016 12:35...  Carpeta de archivos
2 Escitorio || Logs 13/06/2016 10:40 ... Carpeta de archivos
= |m'EQEHE5 1 Manual 13/06/2016 10:40 a... Carpeta de archivos
: :I:::: [ Prnaiaimportacion | 13/06/2016 10:40 a... Carpeta de archivos
- |/ PlantillasPoliza 14/06/201607:22 ...  Carpeta de archivos
& Acer () || Temp 16/06/2016 11:02 a... Carpeta de archivos
4 Archivos de pre || Update 17/06/201605:05 .. Carpeta de archivos
b Archivos e i 16/06/201405:55 .. Extension de la apl... 47K8
b Facturalnteige 1 atDelphiE.di 15/08/201305:29 .. Extensiondelaspl..  7,885KB
1 FecturarenLin [#8] Chilkat¥E.d 06/03/201510:31 2. Extensién delaapl..  7,589KB
. Firmas 4| ConfiguracionCnf 13/06/201604:54 .. Opciones de confi.. TKB
0 LICITACION #% ContabilidadElectronica 13/06/2016 09:15 ... Aplicacion 16,958 KB
. i:i‘sm [ default 16/06/2016 11:08 2. Foxit PhantomPD... TKE Imagen 38

Llene los campos requeridos y regrese a su sistema contable, seleccione el boton <Importar>
y elija la ruta donde guardé la plantilla modificada.

FEL

Factur

Empresa 1

INGRESOS

Estado de Cuenta

(Gastos y Compras

Selecciona un proveedor

NOMINA | BANCOS |

Fecha Inicial

CONTAEILIDAD |

Fecha Final

|

Razdn Social

£ Jjovosr201

v | |22/08/2016

b | Busqueda Avanzada

‘Cuentas x Pagar

=
EETTR
Devoluciones

Comprobantes

Proveedores

e ;Desea importar movimientos al Sistema?

Aceptar | | Cancelar

wa | mportar Jeorar || suscr

b de Pago

Imagen 39
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26

EXPORTAR
FE L" Cerrar Sesién

Facturar en Linea

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | COMNFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un proveedor Fecha Inicial Fecha Final
DBMO030720EV2 | DISTRIBUIDORA DE BLANCOS MECARSDERLD QO ||01/01/2015 v | |22/06/2016 v Busqueda Avanzada

Acrdiar VA

Gastos y Compras

Cuentas x Pagar

uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Pago
Descuentos y Comprobantes ~

Devoluciones A-26 2015-01-06 12:27:16
A-28 2015-01-12 10:10:18
A-2 2015-01-13 10:01:09

Transferencia Banomer 2015-01-31
A-3 2015-01-13 10:15:34
A-30 2015-01-13 10:26:11
A-27 2015-01-13 11:36:09
A-48 2015-01-13 11:45:00
A-18 2015-01-17 16:03:08

Transferencia Banomer 2015-01-31

Imagen 40

El sistema le permite exportar la informacidon contenida en esta seccion a Excel.

REPORTES

En esta seccidn podra generar diferentes reportes, defina los criterios de busqueda y dé clic
en <Buscar>. Los reportes los tendra disponibles en PDF y en Excel.

FE re Cerrar Sesion

Fac
Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Reporte Egresos

Criterios de Busqueda

m Fecha Inicial  |22/06/2016 v RFC Exportar a PDF
e e~ B Aareace

Descuentos y Serie y Folio  Fecha Emisién uuio RFC Proveedor  Razon Social Imparte Total

Devoluciones

$0.00 $0.00

-

Proveedores

Imagen 41
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Para reportes especiales vaya a la opcion de <Busqueda avanzada>, defina los criterios de
busqueda y oprima <Aceptar>.

7] =
FE Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento
p

. M. Cerrar Sesidn

Criterios de busqueda
Empresa 1

CONFIGURACION

Tipos:

oerm
() Cuentas por Pagar
m () Gastos y Compras
Descuentos y rte Total
Devoluciones
$ 0.00 $0.00
-
22/06/2016 v 22/06/2016 v
e
Imagen 42

Para definir las columnas que tendra su reporte vaya a la opcion <Filtro de busqueda>,
agregue las columnas que requiera como se muestra en las imagenes siguientes:
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o] =
FE Criterios de bisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempe de Vencimiento
p.

. M.

| FEL‘ Filtros de bisqueda

Empresa 1

CONFIGURACION

Gastos y Compras

Cuentas x Pagar

Descuentos y - -
Devoludones
Columnas: . s000
Estado de Cuenta
Imp. Irasl Loc
core -
TS Serie y Folio -
Fecha Emisicn n -]
Comprobantes IRFC Proveedor I | E
Razén Social
Proveedores Métedo de Pago
Importe
Total
Imagen 43

al =
I Criterios de bilisqueda | Filtros de bisqueda | Tiempo de Vencimiento
P
F_ EI-‘ Filtros de bisqueda

. M.

Empresa 1

COMNFIGURACION

Gastos y Compras

Cuentas x Pagar

Descuentos y - -
Devoluciones
Columnas: £ 0.00 $ 0.00
Imp. Het Loc - " RFC Proveedor
o<
o s
Soueic uuID | < |
Serie y Folio =
Fech Emisin =
>
Razén Secial
Proveedores Método de Pago
Importe
Total
Imagen 44
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Si desea efectuar un filtro adicional utilice la opcién <Filtros> desde la opcién <Filtro de
Busqueda>, defina el campo y valor que requiera, para cada filtro presione + y dé clic en
<Aceptar>.

. M. Cerrar Sesion

] =
. P
,_ EI—“ Filtros de bidsqueda

Empresa 1

CONFIGURACION

Gastos y Compras

Cuentas x Pagar

Descuentos y b - 7
Devoluciones
$0.00 $0.00
Imp. Het Lac [ RFC Proveedor
_ Imp. Trasl Loc
Reportes uuID
Serie y Folio
Fecha Emisién
Razén Social
Métede de Page
Importe
Total
Imagen 45
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iGracias!
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