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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es explicar de manera detallada cada una de las funcionalidades
que le ofrece el médulo de ingresos del ERP Contable

Al utilizar este modulo podra llevar de manera ordenada la informacion de sus clientes, te-
ner a la mano estados de cuenta de cada uno de ellos y controlar el ciclo de ingresos de su
empresa.

Ademas este modulo generara de manera automatica la informacioén necesaria para el co-
rrecto uso de otros modulos como es el de Bancos y Contabilidad.
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MODULO DE INGRESOS

Este médulo le permitira llevar el control de la facturacidon, ingresos, cuentas por cobrar,
descuentos y devoluciones sobre venta de su empresa.

Para generar informacion en este moédulo:

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESDS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Descuentos y
Devoluciones
Reportes
Imagen1
COMPROBANTES

Importe sus comprobantes emitidos, almacenados en un repositorio o carpeta.

Para llevar a cabo esta accion elija el mes que desea importar, la ruta en donde se encuen-
tran los comprobantes y seleccione <lmportar>.

Si es usuario de nuestro sistema de facturacion en linea debe seleccionar el mes y el afno
de los comprobantes que desee cargar y dar clic en <ilmportar>.
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a Contabilidad Electrénica =

Cerrar Sesion

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION

> Comprobantes Emitidos y Recibidos
Facturadion

Importar Comproba

Importar Comprobantes

Selecciona el mes a import

Cuentas x Cobrar
Mes Af

Enerc b 2

Descuentos y
Devoludones

o iProceso Finalizado!

Selecciona la carpeta donc
C\Users\mtamariz\Desktc

Estado de Cuenta

[] Activar importacién au

Comprobantes

Clientes

Imagen 2
CLIENTES

Al efectuar la importacién de los XML, se generara de manera automatica el catalogo de clientes.
FE L Cerrar Sesién
Facturar e
Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD CONFIGURACION

17 Cliente
Cuentas x Cobrar
Buscar por RFC Fel

MNueveo Cliente

Estado de Cuenta

Comprobantes

Selecciona un Cliente
RFC: Direccion Fiscal:

Nombre o Razén Social:

Imagen 3
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Para dar de alta un cliente dé clic en <Nuevo cliente>, ingrese la informacion fiscal y del
contacto, oprima <Guardar>.

Cerrar Sesion
Nuevo Cliente FISCAL CONFIGURACION
. i
ﬁ:f Cliente |RFC | |Razén Social
!Bus:s' por RFC . Ex.tari:r | j‘vl_c_ Interior | E_léuil."Fipio ____
Devoluciones | [es
|
— — :
Informacién de Contacto
Elect: |
i v
]
Selecciona ur
RFC:
Nombre o Razén Social:
v
Imagen 4

Podra identificar los bancos y los numeros de cuenta del cliente de los cuales se recibiran
depdsitos. Esta informacidn es necesaria para contabilidad electronica.

Para agregar un banco dé clic en <Nuevo banco>, ingrese los datos requeridos incluyendo
numero de cuenta y CLABE, dé clic en <Guardar>.
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Facturadion

Selecciona un Cliente

‘Cuentas x Cobrar
RFC:
Descuentos y Nombre o Razén Social:
Devoluciones
Estado de Cuenta
Reportes
Bancos

Muevo Banco

Comprobantes

Edita MNombre del Banco

MNimere

E,! - Editar Banco

Alta Banco

I Alta Banco

Beneficiario
) Negocio Proveedor (@) Cliente
Fe
Banco
v
Alias

Podris identificar al Banco mas facilmente.
Ejemplo Banco Cliente: XAXX010101000

Cuenta
Nimero de Cuenta

CLABE

www.fel.mx &j

Cerrar Sesion

FISCAL CONFIGURACION

Imagen 5

En este apartado podra definir si el cliente maneja un crédito previamente autorizado y las

condiciones de éste.

Para ingresar informacion del crédito otorgado dé clic en <Alta de Crédito>, llene el formu-
lario y guarde su informacion.

FEL.-

Facturar en Linea

Empresa 1

Facturacion

Alta Crédito

Selecciona un Cliente
‘Cuentas x Cobrar

RFC:
Descuentos y Nombre o Razén Social:
Devoluciones
Bancos
e

Edita Nombre del Banco | Nimerc

E). - Editar Banco

Alta Crédito

RFC:
Nombre o Razén Social:

Fecha de Crédito
04/12/2014 v

Dias del Crédito

L

aldo

Limite de Crédito

Cerrar Sesion

FISCAL CONFIGURACION

Imagen 6
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FACTURACION

En esta seccidn podra llevar un control de las facturas emitidas en un periodo determinado.
Consultar el estatus de las mismas, llevar a cabo su contabilizacion de manera automéatica
y efectuar la exportacion a Excel de dicha informacion.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FASCAL CONFIGURACION

cturacién

Criterios de Basqueda

Fecha Inicial |01/06/2016 v RFC Sucursal v
Fecha Final  |30/06/2016 v Razdn Sccial
Cuentasx Cobrr

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Clientes

Imagen 7

Para efectuar la consulta indique el rango de fechas, el sistema le permitira efectuar filtros
por RFC, razon social y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su factura, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Recuerde que el SAT emite un acuse de cancelacion para documentar este paso.

Cerrar Sesion

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
e uracon
Facturacion
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial |01/01/2015 v | RFC Sucursal v
Fecha Final 31/01/2015 v Razdn Social
Descuentos y | Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razén Seaal |
Devoluciones 14770 2015-01-02 09:55:27  Vigente ¢
_ 14771 2015-01-02 1025:30  Vigente (
Estado de Cuenta
14772 2015-01-02 10:29:45  Vigente :
14773 2015-01-02 103337 Vigente :
14774 2015-01-02 103913 Vigente 1
14775 2015-01-02 10:44:52  Vigente (
14776 2015-01-02 11:03:14  Vigente (
14777 2015-01-02 110542 Vigente :
14778 2015-01-02 11:10:00  Vigente 1
14779 2015-01-02 1133:09  Vigente (
|

Imagen 8
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Para generar la péliza de ventas o facturacion dé clic en <Generar péliza>. El sistema to-
mard el asiento basico de Venta previamente configurado en la seccion de Configuracion,
asientos basicos. Se asociara en dicha pdliza el UUID de las facturas como lo establece los
lineamientos de contabilidad electronica de manera automatica.

FE Lu Cerrar Sesion

Facturar

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FSCAL | CONFIGURACION
- Facturacién
Facturacion
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial v| rec Sucursal
FechaFinal [l 0 v | Razén Social .

Descuentos y
Devoluciones

Estado de Cuenta

Comprobantes

Clientes

Imagen 9

INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
. Facturacién
Facturacion
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial il v | RFC [ Sucursal ¥
Fecha Final x

Coontasx Cobear oso | Generar Poiza |

DEEMDFY Serie foii  Gene n Social I

Devoluciones - i o Proceso Terminado oty [ Thema A
Estado de Cuenta | Asiento

[ ar = Gkl i S

- ' ig _Aceptar L= A=
. .’ - A D8

. -
Comprobantes -
- - o e & -
Clientes - - ] - - a .
- e . i A1 - . s
-» i Al B0 N a
£ >

Imagen 10
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Para verificar la p6liza generada vaya al modulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el
apartado ver poéliza, péliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

Cerrar Sesién

Palizas
Emp
Pélizas 16N
Elige
[I Ve Pt por Comatia v 0
e Nimero Cont  Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
0.
. 11 B %X = Ingresos VENTA

< >
[E! - Editar Poliza % - Eliminar Poliza i~ - Imprimir

Imagen 11

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de clientes.

Cerrar Sesién
Nueva Poliza
Emp
Nueva Péliza Sucursal Fecha 1ON
v [ |31/01/2015 v
-
Tipo Nimero de Poliza Concepto
m v | |Diariol VENTA -
No. F
F Transaccién
I 1130-001-000 P | |Clientes nacionales Clientes Nacionales 3677.2 0
| g Corproberte
I | Actualzar _
I CFDI: 656B4A44-B730-456F-BECB-1 T Debe Haber
I [E‘,‘ Clientes Macionales $3,677.20 $0.00 ~
= Ventas y/o servicios gravados tasa general 4 0.00 4 3,170.00
m = IVA Trasladado $0.00 $ 507.20 -
E‘ Clientes Nacionales $743.59 4 0.00
E‘ Ventas y/o servicios gravadoes tasa general 4 0.00 {64103
E‘ - IVA Trasladado $ 0.00 $ 102.56 v
£ >
E,! - Editar Transaccion X - Eliminar Transaccién Totales: §15,685.74 $ 15,685.74
Imagen 12
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CUENTAS POR COBRAR

Para generar informacion en este apartado debera registrar las cuentas bancarias que ma-
neje la empresa previamente en el médulo de Bancos. Ver Manual del Médulo de Bancos,
en la opcion <Crear banco>.

Indique el rango de fechas que desea consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por
RFC, razon social y sucursal. Dé clic en <Buscar>

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL COMNFIGURACION

Cuentas por Cobrar
Facturadion
Criterios de Basqueda
m Fecha Inicial [01/01/2015 | RFC | sucursal v |
Fecha Final  |21/01/2015 v Razdn Social |
Descuentos y Ui Serie y Folic | Fecha Emisién RFC Razén Social Método de Pago Sucurs
Devoludones

Imagen 13
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El sistema presentara las facturas pendientes de cobro en ese periodo. Podra realizar la
exportacion de esta informacion a Excel.

Cerrar Sesién

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
- Cuentas por Cobrar
Facturadon
Criterios de Bisqueda
Ingresos Fecha Inicial 01/01/2015 v RFC Sucursal v
Fecha Final ~ 31/01/2015 v Razdn Sccial
Shans s Xelar
Descuentos y Ui Serie y Folio  Fecha Emision RFC Razdn Secial Métedo de Pago Sucurs
Devoluciones . 14770 2015-01-02 09:55: Sucursy
14771 2015-01-02 10:25: Sucursg
EELE LRI 14772 2015-01-02 10:29: Sucursi
14773 2015-01-02 10:33: Sucursg
Reportes . 14774 2013-01-02 10:3%: Sucurs:
14775 2015-01-02 10:44: Sucursg
Coampentmertcs 14776 2015-01-02 11:03: Sucursi
14777 2015-01-02 11:05: Sucursy
- - 14778 2015-01-02 11:10: Sucursy
Clientes
14779 2015-01-02 11:33: Sucursi
Imagen 14

Para registrar un cobro dé clic en <Registrar cobro>.

FE - Cerrar Sesion

el
Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL COMNFIGURACION

Cuentas por Cobrar
Facturadion
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial |01/01/2015 v | RFC Sucursal g
Fecha Final 31/01/2015 v Razén Social
Descuentos y uuiD Serie y Folio  Fecha Emision RFC Razén Social Métedo de Pago Sucurs
Devoluciones 14770 2015-01-02 09:55: CHEQUE NOMINATIVI Sucurs:
14771 2015-01-02 10:25; CHEQUE Sucurs:
14772 2015-01-02 10:29: Ffectivo Sucurs:
14773 2015-01-02 10:33; Fectivo Sucurs:
14774 2015-01-02 10:39; TRANSFERENCIA  Sucurs:
14775 2015-01-02 10:44; CHEQUE Sucurs:
14775 2015-01-02 11:03; CHEQUE NOMINATIV! Sucurs:
14777 2015-01-02 11:05: Fectivo Sucurs:
14778 2015-01-02 11:10; TRANSFERENCIA  Sucurs:
14779 2015-01-02 11:33; CHEQUE NOMINATIVI Sucurs:
.Imagen 15
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En la pantalla que se desplegara podra capturar sus cobros por ficha de depésito, en efecti-
VO, transferencia, etc., esta informacion se enlazara simultaneamente al médulo de Bancos.

Cliente Movimiento Bancario RACION
== .. g o -
Razén Tipo de Movimiento: v
Social:
m Tipo de Concepto v
Fecha: 16/06/2016 v | (] 1200a.m. §
Conceptos |
Descue Num Operacién: Sucurs|
g Referencia: VI Sucurs;
. " Sucursy
Informacién del Pago Monto del Depésito: Sucursi
Comprobante Sucurs:
m Seleccionar Comprobantes Sucursg
Elim | Cobro  Fecha uuiD Total Total del Cobro | Previo Cobrado Sucursg
IVt Sucurs:
Sucursg
Cliend
IVt Sucurs:
Cantidad Restante: | |
[ ceptr
Imagen 16

RFC: Indique el RFC del cliente al que desee Concepto: En este campo puede editar

efectuar el cobro. cualquier observacion sobre el movimiento.
Banco: Indique el banco al que se le efectu6 Numero de operacion: Capture este
el depésito. numero, se encuentra visible en la ficha de
. - : : deposito.
Tipo de movimiento: Seleccione si se trata P
de cobranza o anticipo del cliente. Referencia: Localice este numero en el
comprobante, en caso de no existir déjelo en

Tipo de Concepto: Indique el concepto ponco
bancario por el que recibid el deposito. '

- Monto del depdsito: Capture el monto total
Fecha y hora: Indique la fecha y hora en la  4g| gepssito, segin su comprobante.
que se efectud el depdsito, de acuerdo con

el comprobante bancario.

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 240 55 00/ 01 800 08 73 391 13
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Cobro
Cob _errar Sesion
obro
0 Cliente Movimiento Bancario
RFC: el Banco: v
Razén Tipo de Movimiento:| Cobranza v
| Social: N
& Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos v
Fecha: 31,/01/2015 D 12:00 a. m. c
H Concepto: Cobro facturas
[ ] Mum Operacion:
1 Busi
. Referencia:
Ed ., ! o Sucurs
[ Monto del Depdsito:
e ‘I:nfonll;::lon del PilgD K NATIV Sucurs:
cnpro Sucurs:
E Seleccionar Comprobantes Sucursi
Elim Cobro Fecha uuID Total Total del Cobro | Previo Cobrado Sucurs:
= Y Sucurs:
Sucurs:
E MATIVI Sucursg
! Cantidad Restante: % 3,000.00
Imagen 17

Seleccionar comprobante
Ingrese el rango de fechas que desea consultar.

Marque los comprobantes a los que les efectuara el cobro y seleccione <Aceptar>.

Cliente Movimiento Bancario
m RFC: Comprobantes v
R , b — 7 1
Social: Busca Comprobantes = i
= el + Fechalnicial:  Fecha Final: v
Selecciona los comp :_O‘I.f01;"2015 il '_30.-’06,-"2016 v | c
Sel Fecha uuiD Total "'_
2015-01-02 10:44:52 $ 86240
T Sucurs
Devolud
e Informacié
Comprobante
m Seleccionar Co
Elim Cobro Fe obrado
—
— . " — - Canodlar
| Cancelar _§ _Aceptar_|
Cantidad Restante: |

Imagen 18
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Capture los detalles del cobro para efectos de contabilidad electrénica. Dé clic en <Aceptar>

Oprima <Aceptar> nuevamente.

Cobro
_errar Sesion
Cobro
0 Cliente Movimiento Bancario
RFC: P Banco: 212312323 - Banomer
Razon & Tipo de Movimiento: | Cobranza
Social: v
E Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos v
Fecha: 31012015 v | [0 [1200am.  §
n Concepto: Cobro factura |
. MNum Operacién: |
Cuent .
Referencia: i
- . " o Sucurs
Do : Informacién del Pago Monto del Depésito: |2360.60
sac
uuiD Total Total del Cobro | Previo Cobrado
E X @ 2015-01-0211:03:14 $2,360.60 $0.00
Cantidad Restante:  |$ 2360.60 |
ceprar |
Imagen 19
Cabro B
errar Sesidn
Cobrc Cobro
0 Cliente Comprobante \cario
- e e . - -
RFC: - Banomer
Porton Total del Comprobante Lier | Gobraniza
Social % 2,360.60 :
E s |Transferencia otros bancos W
RElEoite Baoa 3mp201s v | O [1200am
[ )
n | Transferencia A (e — i
Banco Origen Banco Destino
(®) Nacional O Extranjero @ Nacional () Extranjero
= BEVA BANCOMER bl BEVA BANCOMER e b o Sucurs
- Inforr . iito: |2360.60
e
Comprol
EeEeE
0
Elim C ‘2360'60 I Total del Cobro | Previo Cobrado
E x XN - Peso mexicano v $2,360.60 $000
Comy
[ ceptar
Cantidad Restante:  |$ 2,360.60 \
Imagen 20
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El sistema validara que la suma de los cobros capturados sea igual al monto del depésito,
si hubiera un sobrante le indicara si lo quiere tomar como anticipo para posteriormente
aplicarlo a una factura. Seleccione <Aceptar>.

De lo contrario dé clic en <Cancelar> y seleccione otro comprobante.

Cobro
errar Sesién
Cobro
Cliente Movimiento Bancario
RFC: | - o P Banco: 212312323 - Banomer
Razén — - Tipo de Movimiento: | Cobranza
Social: —

Pagos referenciados e

8101/2015 v | [ [1200a.m. §

obro factura

o ;Desea agregar la cantidad restante come Anticipo?

.
e

Informacién
Comprobante Aceptar ‘ | Cancelar

Seleccionar Compr

Elim Cobro  Fecha uuio Total Total del Cobro  Previo Cobrado
x (9 2015-01-02 11:10:00 s - e s ® .- $2334.92 $233402 $0.00

Cantidad Restante:  |§ 2,665.08 |

Imagen 21

Si al elegir un comprobante, le aparece un sombreado color verde es un indicativo de que el
comprobante ya fué cobrado en su totalidad.

Cobro
Cob _errar Sesion
obro
Cliente Movimiento Bancario
RFC: - - 2 Banco: - -
Razon —— . - . Tipo de Movimiento: | Cobranza
Social:
E Tipo de Concepto | Transferencia otros bancos v
Fecha: 310172015 v | O] [1200am.  §
n Concepto: Cobro factura |
m Num Cperacion: 222222222
. Bus:
Referencia: 22222222222
= o o Sucurs|
E Informacién del Pago Monto del Depésito: |862.40
Comprobante
m Seleccionar Comprobantes
Elim Cobro Fecha uuiD Total Total del Cobro | Previo Cobrado
E X @ 2015002104452 R $ 86240 $ 86240

Cantidad Restante:  |$ 86240 |

Imagen 22
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El anticipo lo encontrara en el estado de cuenta del cliente, alli es donde lo podra aplicar
con posterioridad.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un dliente Fecha Inicial Fecha Final
m P P |loo1/2015 v | [16/06/2016 v | RERESIEEVATIEEEE
uuiD Serie y Felio Fecha Emisién Métode de Pago Banco Fecha de Cobro
Descuentos y Comprobantes
Devoluciones - W 14778 2015-01-02 11:10:00
S — Otros Banomer 2015-01-21
Anticipos
Anticipo 2015-01-31

Comprobantes

Clientes

Imagen 23

De manera automatica el sistema generara la poéliza correspondiente y el movimiento
bancario en el médulo de Bancos. Para visualizar la pdliza vaya al mddulo de Contabilidad,
en el mes de trabajo, pdlizas por contabilizar.

FE - Cerrar Sesion

Facturar en Linea

Polizas
Emp
Pélizas 16N
Elige
R Ve o por Conatir v 0
o Nimero Cont | Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
0.
1-3 E,! x % Ingresos
1-4 E,! x % Ingresos
1-5 E,! x % Ingresos

Imagen 24
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La asociacion del UUID del comprobante asi como los métodos de pago se realizara de
manera automatica, podra visualizarlo en la partida de clientes dentro de la pdliza generada.

Cerrar Sesion

Nueva Pdliza

Nueva Péliza Sucursal Fecha 4

v | |31/01/2015 hd
-0

m Tipo Mimero de Péliza Concepto -

Ingresos ¥ | |Ingresosi

No. F
F Transaccién
I 1150-001-000 P | |Clientes nacionales Clientes Nacionales a 8624
I E Comprobante Otro Método de Fago
I _ Concepto Debe Haber
| Bancos Macionales § 86240 $ 0.00
Clientes Nacionales $0.00 $ 862.40
m VA Trasladado § 11895 £0.00 -
IVA Trasladado Cobrado $ 0.00 $118.95
@ - Editar Transaccion X - Himinar Transaccién Totales: 498135 $98135

Imagen 25

INGRESOS

En este modulo encontrara los ingresos cobrados, indique el rango de fechas que desea
consultar, el sistema le permitira efectuar filtros por RFC, razon social y sucursal. Oprima
<Buscar>.

Esta informacion la podra exportar a Excel.

FEL

Factur

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Ingresos
Criterios de Biisqueda

ciaI 16/06/2016 v | REC Sucursal v

echa Final  |16/06/2016 v Razén Social

Facturadion

Descuentos y uuiD Serie y Folic | Fecha Emisién RFC Razén Sccial Método de Pago Sucurs
Devoluciones
Imagen 26
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Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
=
Criterios de Bisqueda
m Fecha Inicial 01/01/2015 v | RFC Sucursal v
Fecha Final  |31/01/2015 v Razén Social
Descuentos y uuio Serie y Folic | Fecha Emisién RFC Razén Social Métedo de Pago Sucurs
Devoluciones 14775 2015-01-02 10:44: CHEQUE Sucursi
14776 2015-01-02 11:03: CHEQUE NOMINATIV Sucursg

Estado de Cuenta - - 14778 2015-01-02 11:10: TRANSFERENCIA Sucursi
Repories

Comprobantes

Clientes

Imagen 27
DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES

Al efectuar la importacion de comprobantes, en la seccidbn comprobantes, el sistema
detectara de manera automatica las notas de crédito y las colocara en esta seccion.

FE L Cerrar Sesion

Fact

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD HSCAL CONFIGURACION

Devoluciones

Criterios de Bisqueda

Fecha Inicial  |01/06/2016 W RFC Sucursal W
Fecha Final  |30/06/2016 v Razén Social

(Cuentas x Cobrar Cambiar a Cancelado Generar Péliza

Descuentos y
Devoludones

Comprobantes

g
3 K
il

Clientes

Imagen 28
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Para efectuar la consulta de sus comprobantes indique el rango de fechas, el sistema le
permitira efectuar filtros por RFC, raz6n social y sucursal. Seleccione <Buscar>.

Verifique el estatus de su comprobante, podra cambiarlo de Vigente a Cancelado.

Recuerde que el SAT emite un acuse de cancelacion para documentar este paso.

' E L" Cerrar Sesion
Fa 1ed

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION
: Devoluciones
Facturacion
Criterios de Bisqueda
o Fecha Inicial |01/01/2015 v | RFC | | Sucursal v |
Fecha Final ~ |31/01/2015 v Razén Social |
Coentas x Cobrar
Descuentos y Serie Folio Fecha de Emision Estatus RFC Razén Social
Devoluciopes 14792 2015-01-03 10:11:46  Vigente
14793 2015-01-03 10:20:43  Vigente
Estado de Cuenta
14794 2015-01-03 10:26:18  Vigente
Reportes 14795 2015-01-03 10:29:21  Vigente
14796 2015-01-03 10:36:29  Vigente
ool - 14797 2015-01-03 10:42:27  Vigente
Clientes

Imagen 29

Para generar la péliza de notas de crédito dé clic en <Generar péliza>. El sistema tomara
el asiento basico de Devoluciones previamente configurado en la seccion de Configuracion,
asientos basicos. Se asociara en dicha péliza el UUID de las notas de crédito como lo
establece contabilidad electrénica de manera automatica.

Cerrar Sesion

Fact
Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

e
Facturacion

Criterios de Bisqueda
m Fechalniial 01/01/2015 ¥ | RPC Shiciirss] _ v
Fecha Final ‘_.31.-’01;"2015: 5
m Generar Péliza

Descuentos y uuiD status RFC Razon Social
Devoluciones o Proceso Terminado gente )
gente J
Estado de Cuenta

gente

gente f

Comprobantes - 14797 Vigents

Imagen 30
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Para verificar la péliza generada vaya al modulo de contabilidad, en el mes de trabajo, en el

apartado ver poliza, péliza por contabilizar. Revisela y asiéntela en contabilidad.

FEL.

Facturar en Linea
Polizas
Emp:
Pélizas y
Elige
m er |Pdlizas por Contabilizar ¥ Nueva Péliza m Generar XML SAT del Periodo I
e Nimero Cont  Elim Tipo Fecha Sucursal Concepto
o.
[ 1-6 E} x % Ingresos 31/01/2015 Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre ventas

<

[} - Editar Poliza % - Eliminar Poliza 124 - Imprimir

Imagen 31

La asociacion del UUID la podra verificar en cada transaccion de la cuenta de clientes.

Cerrar Sesién
Nueva Poliza
Emp
Nueva Péliza Sucursal Fecha o
31/01/2015 »
e
m Tipo Nimero de Pdliza Concepto -
Diario v | |Dianio2 Devoluciones, descuentos o bonificaciones sobre ventas
L, el
F Transaccion
i P | [Clientes nacionales Clientes Nacionales a ::217'[}
I Comprobante Otro Método de Pago
I Concepto Debe Haber
I = Devoluciones $1,870.69 $0.00 ~
= IVA Trasladado $299.31 $0.00
m E Clientes Nacionales $0.00 £2,170.00 .
= Devoluciones $354.32 $000
E IVA Trasladado % 56.60 £ 0,00
= Clientes Nacionales $0.00 $411.01 v
| < B - - >
EE,!— Editar Transaccion X - Eliminar Transaccién Totales: $3837.67 383767

Imagen 32
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ESTADO DE CUENTA

Este apartado le permitira tener a la mano el estado de cuenta por cliente, aplicar anticipos,
notas de crédito y exportar la informacion a Excel.

FE I " Cerrar Sesion

Factu

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | COMFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
m RFC P | |Razén Social P |jo1/06/2016 v | [17/06/2016 v | ENEMEEACIEERE
uuiD Serie y Felio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Cobro

Descuentos y
Devoludiones

Estado de Cuenta I

Reportes

Comprobantes

Clientes

Imagen 33

Seleccione un cliente y un rango de fechas, oprima <Buscar>.

FE r Cerrar Sesidn

Facturar en
Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

..
2
g
g

Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
m P PRI Vel ER R PV TP TR Buisqueda Avanzada
==
uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco Fecha de Cobro
Descuentos y Comprobantes
Devoluciones
14775 20153-01-02 10:44:52
Transferencia Banomer 2015-01-31

Estado de Cuenta

Notas de Crédito

2015-01-03 10:36:29  Nota de Crédito

Comprobantes

Clientes

Imagen 34
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Si desea visualizar el estado de cuenta de varios clientes elija el rango de fechas y vaya
a la opcion de <Busqueda avanzada>, marque las casillas correspondientes y dé clic en
<Aceptar>.

El sistema desplegara el estado de cuenta de los clientes.

Empresa 1

Seleccionar ...

Clientes | Acumular per métedo de pago

CONFIGURACION
[] Seleccionar todo

Facturacion

Jeda Avanzada

‘Cuentas x Cobrar
Fecha de Cobro

Descuentos y
Devoludones

Estado de Cuenta

Reportes

Comprobantes

Clientes

I o o 5 {3 o 3 3

Imagen 35

En la opcién de busqueda avanzada podra acumular su informacién por método de pago o
cuenta bancaria.

Seleccionar ...

Empresa 1
Clientes | Acumular por método de pago

Método de Pago Cuenta

CONFIGURACION

[[] Seleccionar tedo [] Seleccionar todo

Facturacién

Métode Banca
Efectivo A |0 - Cuenta en Efective -eda Avanzada
Chegue 212312323 - Banomer
Transferencia

Tarjetas de crédito
Manederas electronicos

‘Cuentas x Cobrar
Fecha de Cobro
Descuentos y
Devoludiones Dinero electrénico
Tarjetas digitales
EADEaErmE Vales de despensa
Bienes

Reportes Servicio

Paor cuenta de tercero
Comprobantes Dacién en pago

Pago por subrogacion

~ 0000000000 O00ORODO®O

. Pago por consignacién
Clientes 9° P . 9
Condenacion
Cancelacién

Compensacidn

Imagen 36

Facturar En Linea | Comprobantes Fiscales Digitales | Privada Topacio 3505 501 Puebla , Pue. Tel. 240 55 00/ 01 800 08 73 391 23



FE L@) www.fel.mx '“\3}

Facturar en Linea

APLICACION DE ANTICIPO O NOTA DE CREDITO

Para aplicar un anticipo o una nota de crédito a una factura, seleccione el cliente
correspondiente y el rango de fechas a considerar, oprima <Buscar>.

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Facturacion
Selecciona un cliente ~ Fechalnicial ~ FechaFinal
Ingresos — £ | | R |01/01/2015 v | [17/06/2016 v | JENERNECEIRETEERE)
=
Cuentas x Cobrar
uuio Serie y Folio Fecha Emisidn Métedo de Pago Banco Fecha de Cobro
Descuentos y Comprobantes
Devoluiunes - 14774 2015-01-02 103313
Estado de Cuenta Cheque Banomer 2015-01-31
Reportes Anticipos
Anticipo 2015-01-31
Comprobantes
Clientes

Imagen 37
Seleccione <Aplicar>, el sistema desplegara las siguientes alternativas:
Aplicacion de anticipo y aplicacién de nota de crédito.
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEILIDAD | FSCAL | CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Facturacion
Selecciona un cliente _ Fecha Inicial Fecha Final

m P | - P floror2015 v | 24062016 v
Aplicacién Método de Pago Banco Fecha de Cobro
Descuentos y
Devoluciones AplicaCiﬂn :10:00
Otros Banomer 2015-01-31

2015-01-31

Imagen 38

El sistema mostrara los anticipos o notas de crédito, seleccione la partida que se aplicara e
indique la fecha de aplicacion. Dé clic en seleccionar comprobantes, capture la fecha de la
busqueda, marque la casilla de los comprobantes y presione <Aceptar>.
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Cerrar Sesién
Empre Cobro
Aplicacién de Anticipo ACION
et icspo - Comprobantes
Anticipo Busca Comprobantes
m P Fecha Inicial: Fecha Final: |
B 55 comprobant 01/01/2015 v | 30/06/2016 v
Sel  Fecha uuiD Total
2015-01-02 10:39:13 § 324,80 i
Descuel
Devolu .
Informacién
Comprobante
Seleccionar Co
m Elim ' Ver Cobr =vio Cobrado
—
———
el
Cantidad Restante:  |$ 4,675.20
[ ceptar
£ >
Imagen 39

IMPORTAR

En esta opcidon podra migrar la informacion de otros sistemas administrativos al sistema.

FE - Cerrar Sesién

Fac
Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL | COMNFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
RFC £ | Razén social P | 01/01/2015 v | [17/06/2016 susqueda Avanzada

Exportar

uuiD Serie y Felio Fecha Emisién Métedo de Pago Banco Fecha de Cobro

‘Cuentas x Cobrar

=
g
g-

Descuentos y
Devoludiones

Estado de Cuenta

Comprobantes

Clientes

Imagen 40
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Utilice la plantilla que se encuentra en la carpeta raiz, donde se instal6 el sistema, en la
carpeta de Plantillalmportacion.

Inicio Compartir Vista ~ 9
B & |l Movera ~ < Eliminar ~ 'Lﬁ I;_E' @ -7 ESele((ion.artodo.
=] p il oo Mo seleccionar ninguno
Copiar  Pegar ] lE Copiara~ [=fCambiar nombre cr:f;::a Propisdades & E‘glnvertir T
Portapapeles QOrganizar Muevo Abrir Seleccionar
@ * 1L« Acer(C) >[ - -+ Contabilidad Electronica I v O Buscar en Contabilidad Electr... 2
¢ Favoritos MNombre . Fecha de medifica..  Tipo Tamafio "
4 Descargas . ArchivosXml 16/06/2016 01:01 ...  Carpeta de archivos
B Escritorio L db 16/06/2016 01:00...  Carpeta de archivos
% Sitios recientes | Formatos 16/06/201605:19 ...  Carpeta de archivos
& Google Drive L Lib 16/06/2016 12:539 ...  Carpeta de archivos
. Logs 16/06/2016 12:59 ...  Carpeta de archivos
/M Este equipo . Manual 16/06/2016 12:59 ...  Carpeta de archivos
4 Descargas I . Plantillalmportacion I 16/06/2016 12:59 ...  Carpeta de archivos
7| Documentos .. PlantillasPoliza 16/06/2016 12:59 ...  Carpeta de archivos
B Escritorio L Temp 16/06/2016 12:59 ...  Carpeta de archivos
= Imdgenes L. Update 17/06/2016 09:31 a... Carpeta de archivos
o Misica %] borlndrmrm.dil 16/06/2014 05:55...  Extensidn de la apl... 4TKB
B Videos |%| ChilkatDelphiXE.dIl 15/08/201305:29...  Extension de la apl... 7,885 KB
a Acer (C) %) ChilkatXE.dll 06/03/2015 10:31 a... Extension de la apl... 7,589 KB
£ | ConfiguracionCnf 16/06/2016 01:05...  Opciones de confi... TKB
?! Red m ContabilidadElectronica 13/06/2016 09:20 a...  Aplicacién 16,932 KB
|| sqlite3.dll 13/10/2014 10:33 a...  Extensién de la apl... 586 KB

Imagen 41

Llene los campos requeridos y regrese a su sistema contable, seleccione el boton
<Importar>y elija la ruta donde guardo la plantilla modificada.

Empresa 1

INGRESOS NOMINA | BANCOS | CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Estado de Cuenta

Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final

[rec P | [Razén secial £ |joi/2005 v | 170672016 v |
Apiicr

b de Pago Banco Fecha de Cobro

Facturacion

‘Cuentas x Cobrar

uui

Devoluciones e ;Desea importar movimientos al Sistema?
Aceptar | | Cancelar

Imagen 42
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EXPORTAR

El sistema le permite exportar la informacion contenida en esta seccidén a Excel.

FE - Cerrar Sesion

Factura,

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD | FASCAL | CONFIGURACION
Estado de Cuenta
Selecciona un cliente Fecha Inicial Fecha Final
Ingresos P P |joyozos v | 17/06/2016 0 v Busqueda Avanzada
‘Cuentas x Cobrar
uuiD Serie y Folio Fecha Emisién Método de Pago Banco
Notas de Crédito
e A . 2015-01-03 10:11:46  Nota de Crédito “
Estado de Cuenta
Comprobantes
Clientes
Imagen 43

En esta seccion podra generar diferentes reportes, defina los criterios de busqueda y dé clic
en <Buscar>. Los reportes los tendra disponibles en PDF y en Excel.

F E I - Cerrar Sesién

Factur

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL COMNFIGURACION

Reporte Facturacién

Facturacion
Criterios de Bisqueda
Fecha Inicial  |01/06/2016 v RFC
R — Fecha Final  |17/06/2016 v Sucursal v
Serie y Folio  Fecha Emisién uuiD RFC Métedo de Pago Importe Total Sucursal

Estado de Cuenta

Comprobantes

7 5 5
’ ;2

Clientes

Imagen 44
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Para reportes especiales vaya a la opcion de <Busqueda avanzada>, defina los criterios de
busqueda y oprima <Aceptar>
s - o
Filtros de bisqueda = Tiempo de Vencimiento
FEL" Criterios de blisqueda

ONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACIGN
Tipos:
(®) Facturacién

) Ingresos (Cobranzas)
Exportar a PDF

Importe Total Sucursal

() Cuentas por cobrar
() Antigiedad de saldos

Ordenar por: 7|
) Métede de pago

s

2016 A4

17/06/2016 v

e e |
=

Para definir las columnas que tendra su reporte vaya a la opcion <Filtro de busqueda>,
agregue las columnas que requiera como se muestra en las imagenes siguientes:

. X - =
Crteros de bizaueds | Filvcs de bisqueda oo S
Lerrar Sesion
' EL’ Filtros de busqueda

Imagen 45

ONTAEILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Exportar a PDF

Importe Total Sucursal

Imip. Trasl Loc
uuio

Serie y Folic

Fecha Emisién
RFC
Método de Pago
Sucursal

Importe
Total

Imagen 46
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o] £8

' EL" Filtros de bisqueda

Cerrar Sesion

ONTABILIDAD FISCAL COMNFIGURACION

Exportar a PDF

Importe Total Sucursal

ISR

Imp. Ret Loc
Imp. Trasl Loc
uuip

Serie y Folio

Fecha Emisién
Métedo de Pago
Sucursal

Imagen 47

Si desea efectuar un filtro adicional utilice la opcion <Filtros> desde la opcion <Filtro de
Busqueda>, defina el campo y valor que requiera, para cada filtro presione + y dé clic en
<Aceptar>.
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iGracias!
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