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INTRODUCCION

El objetivo de este manual es proporcionar al usuario una guia detallada del funcionamiento
del modulo de bancos de su ERP contable.

Dicho médulo le permitira llevar el control de las cuentas bancarias, el registro de las tran-
sacciones bancarias de cobranza y pagos a partir de los modulos de ingresos y egresos del
sistema contable de una manera automatizada.

Registrar de manera manual otras transacciones como intereses, comisiones bancarias,
traspaso entre cuentas, pago de préstamos bancarios, etc., y la generacion de manera si-
multanea de las poélizas que afectaran su contabilidad por estos conceptos.

En este mddulo podra generar conciliaciones bancarias de manera sencilla y llevar un con-
trol de las partidas en conciliacién.

Ademas el mddulo de Bancos incluye una seccion de Efectivo, en la cual podra controlar el
flujo de caja y la cobranza diaria que se incluye en su factura global, para después relacio-
narla con su dep0sito bancario.
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MODULO DE BANCOS
Para generar informacion en este médulo ingrese a la pestafna Bancos, como lo muestra la imagen.

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD HSCAL COMFIGURACION
II Bancos
Crear Banco/Caja
Cuentas en Efectivo
Cuenta Cuenta en FHectivo Saldo Actual
Efectivo Cuenta en Efectivo $0.00

Imagen 1

En dicha pantalla encontrara las siguientes opciones:

CREAR BANCO/CAJA

Al ingresar a esta opcién el sistema desplegara una pantalla en la que se solicitara dar de
alta cada una de las cuentas bancarias o cajas que maneje la empresa.
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Empresa 1

Crear Banco/Caja

Cuentas en Efect

Cuenta

Efective

Contabilidad Electronica

Crear Banco

Il Alta Banco
FISCAL
Alias
|Bancomer
Banco }
| BEVA BANCOMER v |
Clave SAT Nombre Corto
s —

I_'Iﬁmero de Cuenta
1212121212

CLABE
[121212121212121212.

| MXN - Peso mexicane v

Alias: Ingrese el nombre con el que identifique facilmente el Banco.

www.fel.mx r“"

Cerrar Sesion

CONFIGURACION

Imagen 2

Banco: Capture el nombre de la institucion bancaria de acuerdo al catadlogo de Bancos pu-

blicado por el SAT.

Numero de Cuenta: Ingrese el nUmero de cuenta.

CLABE: Edite su Clave Bancaria Estandarizada, 18 digitos.

Moneda: Elija una moneda en base al catalogo de monedas publicado por el SAT.

Dé clic en <Guardar>.

En la siguiente pantalla podra visualizar las cuentas bancarias que se dieron de alta, dé clic
en <Consultar> para entrar al detalle de movimientos o transacciones de cada una de ellas.
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Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION

I Bancos

Crear Banco/Caja

Cuentas en Efectivo

Cuenta Cuenta en Ffectivo Saldo Actual
Efectivo Cuenta en Efectivo $000
Cuentas en Pesos

Saldo Actual

1212121212 BEVA BANMCOMER

Imagen 3

TIPO DE MOVIMIENTOS

En esta seccion podra definir el tipo de movimientos bancarios que utilizara su empresa,
el sistema contable incluye los conceptos basicos que encontrara en el estado de cuenta
bancario.

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta

1212121212 -

Bancomer

Tipos de Movimiento

Crear

Elimina Edita Descripcidn Depdsitos | Retiros Ingresos  Egresos MNémina | Contabilidad | Péliza Recurrente
E} Cobranza v L4
E} Intereses ganados v

E" Pagos a proveedores
E‘, Pagos a acreedores

E‘, Pagos némina

E‘, Traspasos entre cuentas
E",« Préstamos

E",« Pago préstamos

E",« Anticipo de clientes ¥
E‘E,« Anticipos a proveedores

Estado de Cuenta
Bancario

Tipo de

v
v
S
Conciliaciones 1%
L 4

Movimientos

X% KKK XXKXXXX
T € <«
LI

<<

E‘E,« Anticipos acreedores

Imagen 4
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Para dar de alta otro tipo de movimiento dé clic en <Crear> y realice la definicion de éste.
Descripcion: Capture el nombre del movimiento.
Médulo:

En este apartado definira los modulos y campos que se afectaran con la captura del movi-
miento:

1. Es un depoésito o retiro.
2. .Afectara el médulo de ingresos, egresos o némina.

3. Si desea que el movimiento afecte el modulo de contabilidad, defina la péliza
recurrente que se utilizara en este tipo de casos. Para visualizar la péliza vaya al
mddulo de contabilidad, pdlizas por contabilizar.

Para consultar la creacion de la péliza recurrente vaya al manual del Modulo de
Contabilidad, poliza recurrente o modelo.

Dé clic en <Aceptar>

Contabilidad Electrénica = =

Empresa 1

Definicion CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta

Tipos de Movimiento Definicién

1212121212 -
Bancomer
Descripcidn
= = = |Camis'\nnes bancarias | = = =
Elimina Edita Descripcidn 2505 Noémina  Contabilidad = Péliza Recurrente
X B o v
Bancario x E“. Intereses ganados N v
— x [E! Pagos a proveedor || Depésitos (Bancos) v v
x E‘; Pagos a acreedores Retiros (Bancos) v v
— X [E! Pagos némina [ i v v
x E" Traspasos entre cue v
x i=; Préstamos L] Egresos v
m X =, Pago préstamos [] Némina \ '
x =, Anticipo de clientes Contabilidad v
x = Anticipos a proveet Pélizas Recurrentes I_I L v
x E v v

% Anticipos acreedor |Comis’\ones bancarias.cepd Jj
N

Imagen 5
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MOVIMIENTOS

2]

Empresa 1

INGRESDS EGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta Movimientos
1212121212 -

Bancomer Criterios de Bisqueda

Fecha Inicial 01/07/2016

Fecha Final 31/0772015 v
Elimina  Edita Concilia Tipc Movimiento Tipo Concepto Fecha Num. Operacién Cong|

Conciliaciones

Movimientos

(=

Imagen 6
Los movimientos bancarios se generaran de la siguiente forma:

1. Mediante los modulos de ingresos y egresos del ERP Contable, registre cobros y pagos
como se muestran en los Manuales de ingresos y egresos de este sistema.

2. De manera manual desde el mddulo de Bancos, para realizar esta opcién dé clic en
<Nuevo movimiento>.

Ingrese la informacion del nuevo movimiento.

] Contabilidad Electrénica = B

Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta - Crear
]
STFTTOR Movimiento: N
Bancomer Criterios de Bisqui Nuevo Movimiento

Fecha Inicial
01/07 Tipe de Movimienta: v

Bancario

Elimina Edita Cc Fecha: 02/07/2016 v | [ 12008 m. c MNum, Operacion Conc|
Movimientos
Num Operacién:
Depésito:
,
Retiro:
< 5 Imagen 7
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TIPO DE MOVIMIENTO: Indique si se trata de cobranza, intereses, comisiones, traspasos
entre cuentas, etc.

TIPO DE CONCEPTO: Seleccione si el movimiento se realiz6 via depdésito en efectivo,
deposito en cheque, transferencia, etc.

FECHA: Ingrese la fecha del movimiento.
CONCEPTO: Indique el concepto por el cual se origina el movimiento.

NUMERO DE OPERACION: Ingrese el nimero de operacion que aparece en el comprobante
bancario, sino cuenta con este dato deje el campo en blanco.

REFERENCIA: Este dato lo encontrara en el comprobante bancario, sino cuenta con él, deje
el campo en blanco.

DEPOSITO, RETIRO: Indique si el movimiento es un deposito o retiro.

Una vez capturados estos datos presione <Aceptar>

| Contabilidad Electronica = =

Cerrar Sesién

Empresa 1

INGRES05 NOMINA CONTABILIDAD | FISCAL CONFIGURACION

Cuenta Movimiento Crear a
1212121212 - 1 T
Bancomer Criterios de Bisqui Nuevo Movimiento
Fecha Inicial
01/07 Tipo de Movimiento: | Comisiones bancarias ™
Tipo de Concepto: Mo Aplica A
Bancasio Elimina Edita Cc  Fecha: 3012005 v | O [1200am  § Num, Operacién  Cong
Concepto: Comisiones bancarias
Movimientos
Num Operacion: 323
Conciliaciones Referencia
|_vonmiens | e
Retiro: 345

Concelor [l hcepar

£

> Imagen 8

Si desea generar el asiento contable de manera automatica realice una pdliza recurrente,
como se indica en el Manual del Médulo de Contabilidad. Esta accion se describe en la pes-
tana de Tipo de Movimientos de este manual.

Para visualizar los movimientos en un periodo determinado, seleccione el rango de fechas
gue desea consultar y dé clic en <Buscar>.
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Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta .
112121212 - Movimientos
Bancomer
Estado de Cuenta
de Elimina Edh?cﬁ:'ﬂfﬁpo Mevimiento Tipe Concepto Fecha Num, Operacién Conc|
Tipo de x ,@ Comisiones bancarias 31/01/2015 323 Comi,
Movimientes x »  Cobranza SPEl/Tranferencia 31/01/2015 212121212 Cobre
T x @ Cobranza Depésito cheque 31/01/2015 08765343211 Cobre
x 9 Cobranza Tarjetas de crédito 31/01/2015 23424 Cobry
[ —— x &P Cobranza Tarjetas de crédito 21/01/2015 1213333 Cobry
x @ Intereses ganados 31/01/2015 232 Intere
x {7 Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp
x JD Pagos a proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago
x @ Anticipo de clientes SPEI/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Antici
x = ,@ Anticipos a proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Antici
< >
Imagen 9
Para editar un movimiento elija el icono @
| Contabilidad Electrénica - B
|
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FASCAL CONFIGURACION
Cuenta P
1212121212 - Movimientos
Bancomer Criterios de Bilsqueda
Fecha Inicial 01/01/2015 v
FechaFinal [31/01/2015 _~
Sancario Elimina  Edita Concilia Tipe Movir Fecha Num. Operacién Cong|
x = 9 Comisiones e :Desea editar este movimiento? 3170172015 323 Comiy
e x £ Cobranza 31/01/2015 212121212 Cobre
Conciliaciones x £ Cobranza 31/01/2015 9876543211 Cobrg
x 9 Cobranza 31/01/2015 23424 Cobrg
m x P Cobranza 31/01/2015 1213333 Cobrg
x £ Intereses g 31/01/2015 232 Inter
x ,_@ Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp
x 9 Pagos & proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago
x 9 Anticipo de clientes SPEl/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Antici
x B 9 Anticipos a proveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 56565656 Antici
< >
Imagen 10
Haga la modificacion necesaria y dé clic en <Aceptar>.
Imagen 11
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a Contabilidad Electronica - =

Cerrar Sesién

Empresa 1

Edita Movimiento CONFIGURACION

Cuenta Movimient
1212121212 - ovimiento = pdita Movimiento

Bancomer Criterios de Basqu

Fecha Inicial |01/01 Movimiento Bancario

FechaFinal |31/01  Banco: Bancomer - 1212121212 v
” e o T 121 1po ce Movimiento:
Bancario Effmina | Edita | c4 3 o Gpmees ey
x B |G los o
Movimientos x B Fecha: 310172015 v |[1z00a.m. § s 112121212 Cobre
Conciliaciones x [E Concepto: Comisiones bancarias 015 9876543211 Cobrg
x B Num Operacién: 323 015 23424 Cobrg
[ movimientos | x [E e 015 1213333 Cobre
x B Manto del Retiro: |5 348.00 > =2 Intere
x B 015 Trasp
x B 015 43545 Pago
x B e i i
x B 015 56565656 Antici
A AVIUVIVIIEN TU)L >

Dentro de esta apartado podra llevar a cabo la conciliacion de movimientos de manera ma-
nual, de acuerdo a su estado de cuenta bancario.

Para llevar a cabo esta accion seleccione el icono & , le aparecera el detalle del movi-
miento el cual tendra que corresponder en la lista de movimientos bancarios.

Importante: Para que se lleve a cabo este proceso se requiere que se haya importado el
estado de cuenta bancario previamente, como se especifica en la seccion Estado de cuenta
Bancario de este manual.

Contabilidad Electrénica - =

Cerrar Sesion

Empresa 1
INGRESOS NOMINA BANCOS CONTAEBILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta A q
Bia121212 - Movimientos
Bancomer Criterios de Bisqueda

Fechalnicial 01/01/2015 v

Fechafinal [sv012015 v
Bancario e r e - P o
Elimina Edita Concilia Tipo Movimiento e ;Desea conciliar este movimiento? Num. Operacién Conc
Movimientos x B a obranza 212121212 Cobrq
=] o)
Conciliaciones X [E " Cobranzs p—— 9876543211 Cobre
x [E L Cobranz 23424 Cobre
m x [E L Cobranza 1213332 Cobre
X [E P Intereses ganados 31/01/2015 232 Intere
X [E P Traspasos entre cuentas 31/01/2015 Trasp
x [E £ Pagosaproveedores SPEl/Tranferencia 31/01/2015 43545 Pago
x [E P Anticipo de clientes SPEI/Tranferencia 31/01/2015 23233434 Antici
x [E [ Anticipos a proveedores SPEI/Tranferencia 21/01/2015 56565656 Antici
< >
Usuerc - Imagen 12
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Seleccione el movimiento de la lista y dé clic en <Conciliar>, el sistema automaticamente
pasara este movimiento a la pestafia de CONCILIACIONES.

| Contabilidad Electronica - B
Conciliacion =1én
2%  Conciliacién de Movimientos
10N
Movimiento Movimiento Bancario
7 Banco: 1212121212 - Bancomer v Fecha: 31/01/2013
B3 Fecha: 31/01/2015 ¥ | [10:50am. & Concepto: |Intereses ganados
Concepto: Intereses ganados
Retiro: L

Mum Operacién: 232 Depésito:|$ 1,000.00

ﬂ Referencia:
Cobro § 1,000.00
Anticipo:
Lista de Movimientos Bancarios
m Fecha Concepto Retiros Depésitos
31/01/2015 Intereses ganados 5 1,000.00

>
il Imagen 13

Mowvimientos Conaliados | Movimientos no considerados por el banco | Movimientos Bancanos no considerados

ESTADO DE CUENTA BANCARIO

Ingrese a la pestana Estado de Cuenta Bancario

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Cuenta Estado de Cuenta Bancario

1212121212 -
Rl - ] e imporar Estado de Cuenta

Bancomer Plantilla
| Default
|

cha Hora Sucursal Referencia Concepto

Conciliaciones

Movimientos

<
Enero | Febrero | Marzo | Abril ‘ Mayo | Junio ‘ Julio | Agosto ‘ Septiembre | Octubre | Noviembre = Diciembre

2014 | 2015 | 2016 Imagen 14
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En esta seccion subira su estado de cuenta bancario del mes que desee conciliar.

Para realizar esta accion debera crear la plantilla respectiva en formato Excel, TXT separa-
do por pipes o CSV.

Seleccione <Crear>.

| ] Contabilidad Electrénica = =

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | BANCOS CONTAEILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Cuenta o
T Estado de Cuenta Bancario
Bancomer Plantilla
Default v | Editar | Importar Estado de Cuenta
fecha Importacién Estado de Cuenta Bancario

Bancario Plantilla de Importacion
i
Movimientos. Nombre de |a Plantilla
Excel
Columna Fecha Hora Sucursal  Referencia  Concepto Cargo Abono Saldo

Columna Excel A B c o E F G

H

Archivo CSV
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepte Cargo Abono Saldo
Posicién € 1 2| < 2 >||< 3 2[|¢« 4 2>||¢ 5 2||c 6 || 7T >[|c 8 >

[ Ereso IFebrl Archivo de TXT separado por pipes |

2014 | 2015 Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Posicidl

suario: n « 1 2|/¢ 2 3|[ec 3 3||c 4 3[|ec 5 3||[c 6 2|[c 7 3[[c 8 >

| Imagen 15

Asigne un nombre a su plantilla, elija el formato del estado de cuenta bancario con el que
trabajara, para efectos de ejemplificar el caso tomaremos un archivo de Excel.

Acomode su archivo de Excel a las columnas de la plantilla en el mismo formato, como lo
muestra la imagen, las columnas que no encuentre déjelas en blanco.

Dé clic en <Guardar>.

A B D C Contabilidad Electrénica = =

31-ene-15 Transferenclaadro

31-ene-15 Transferencia otros Bangp

31-ene-15 Transferencia otros bancos

31-ene-15 SPEI

31-ene-15 Pago tercaros 000 INGRESw: | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
8q

3L-ene-15 Transferencia otres bancos Cuenta wgortacién Estado de Cuenta Bancario [+ |
31-ene-15 Depdsito en cheque i 1212121212

31-ene-15 Torjeta de crédito ancamer Plantiifa-de Imports
31-ene-15 Tarjeta de crédito 1,183.80 $ 170,997.80

31-ene-15 Traspaso entre cuentas $  10,000.00 $ 160,997.30 Nombre de la Plantilla B

31-ene-15 Intereses ganados § 100000 $ 161397.30 . Bencomer - |
Fecha ! Sucursal g pi ar Salde
[ o

an

Movimientos
- Columna Excel A
oo

Columna Fecha Hora Sucursal  Referencia  Concepte Cargo Abono Saldo
Posicidn ¢ 1 3|[c 2 >|[c 3 ][« 4 ][ 5 >|[< & »|[c< 7 2]|[c 8 >

Archive de TXT separado por pipes |

Columna Fecha Hera Sucursal Referencia Conceplo. Cargo Abono Saldo
Posicién < 1 2|[e 2 3 3 ][« 4 [« s =][e 6 2|[c 7 2][< 8 2]
[ Conceor G|
Imagen 16
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Busque su plantilla recién generada, elija el mes y afno y de clic en <Importar Estado de
Cuenta>

x

Cerrar Sesién

INGRESOS | EGRESOS | NOMINA | BANCOS CONTABILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION
Cuenta

1212121212 -
Bancomer

Bancomer

- [ Eoior | Importor Estado de Cueta

Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto [

Conciliaciones

Movimientos

2014 | 2015 | 2016

(/—\
Enero | Febrero | Margo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
Imagen 17

Si desea realizar alguna modificacién o eliminar la plantilla seleccione <Editar>, realice los
cambios respectivos y dé clic en <Guardar> o <Eliminar> segun sea el caso.

Contabilidad Electronica = =

Cerrar Sesién

Empresa 1
INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta Importacion Estado de Cuenta Bancario
1212121212 -
LEREETIE Plantilla de Importacién i
Nombre de la Plantilla -
|
e CUenTS Bancomer
Bancario
Excel
Tipo de
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Columna Excel A B 'S D E
o
‘Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Posicion € 1 >||€« 2 >||<« 32 >||«€ 4 >||€ 5 >|[|le 5 >»|[|€ 7 | € 8 >
Archivo de TXT separado por pipes |
Columna Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto Cargo Abono Saldo
Posicién € 1 >|l€ 2 ||l 3 > 4 3 € 5 3| € 7 | € 8 >

Imagen 18
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IMPORTAR ESTADO DE CUENTA

El sistema le pedira que elija el formato de su archivo, para el caso que estamos ejemplifi-
cando marcaremos Excel.

Seleccione <Importar>.

a Contabilidad Electrénica = =
Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA CONTAEBILIDAD | FISCAL | CONFIGURACION

Cuenta i
NP PR Estado de Cuenta Bancario
Bancomer Plantilla

Bancomer b Importar Archivo Importar Estado de Cuenta

Fecha Hora suc  Importar Archivo |

Estado de Cuenta
Bancario Seleccione el tipo de archiva.

-
Movimientos
() Archivo CSV

O A o TXT

<
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre = Octubre = Moviembre | Diciembre
2014 | 2015 | 2016

Imagen 19
Indique la ruta donde se encuentra su archivo, el sistema traera su estado de cuenta en
segundos.
A Contabilidad Electrénica - -

= 1 M Escritorio w & Buscar en Escritorio ABILIDAD | ASCAL | CONFIGURACION
Organizar * Mueva carpeta B - M @
EE
~ A

i Favoritos —

|8 Descargas 3 sl nuevo Importar Estade de Cuenta

B Escritorio £k |

! %l Sitios recientes [~ Bancomer
& Google Drive ﬁ Hoja de calcule de Microsoft Excel
10.1 KB
1% Este equipe (. Copia zt]e Basumer\ de
X depreciaciones (Ejemplo)
# Descargas Hoja de calculo de Microsoft Excel

| Documentos

facturacion
I Escritorio Hoja de calculo de Microsoft Excel
=| Imagenes 134KB

o B

i Misica Google Drive
B Videos Acceso directo
i Acer(C) v 167KS v

Nombre: Bancomer v | | Excel v

| Enero | Febrera | Marze | Abrl | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre = Diciembre
2014 | 2015 | 2016

Imagen 20
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Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta

1212121213 - Estado de Cuenta Bancario

Bancomer Plantilla
Bancomer . [ coor |
Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto I
31/01/2015 12:08:00 . m. Transferencia otros bancos
31/01/2015 12:08:00 a. m. Transferencia otros bancos
31/01/2015 12:08:01a. m. Transferencia otros bancos i
31/01/2015 12:08:01 2. m. SPEI
R 31/01/2015 12:08:01 2. m. Pago terceros {

Conciliaciones -
31/01/2015 12:08:02 a. m. Transferencia otros bancos
31/01/2015 12:08:02 a. m. Depésito en cheque

Movimientos 31/01/2015 12:08:02 & m. Tarjeta de crédito
31/01/2015 12:08:03 3. m. Tarjeta de crédito
31/01/2015 12:08:03 3. m. Traspaso entre cuentas i
31/01/2015 12:08:03 3. m. Intereses ganados

< >
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre
2014 | 2015 | 2016

Imagen 21
Si tiene algun problema con el archivo que subi6 el sistema le permitira eliminarlo.

Seleccione el archivo a eliminar, se desplegaran los movimientos respectivos, dé clic en el
icono %.

a Contabilidad Electrénica = =

INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION
Archivos
Elimina Movimientos Bancarios 5]
_ \
Estado de G X Bajcomeralsx Fecha Hora Sucursal Referencia Concepto
i7" 03/07/2016 12:07:59 a. m. Concepto/Referendia
31/01/2015 12:08:00 a. m. Transferencia otros ban ¢
Movimie: 31/01/2015 12:08:00 a. m. Transferencia otros ban
— 31/01/2015 120801 2. m. Transferencia otros ban ¢
31/01/2015 12:08:01 2. m. SPEI
31/01/2015 12:08:01 2. m. Pago terceros
m 31/01/2015 12:08:02 2. m. Transferencia otros ban
31/01/2015 12:08:02 2. m. Depésita en cheque
31/01/2015 12:0802 a. m. Tarjeta de crédito ¢
31/01/2015 12:0803 a. m. Tarjeta de crédito
31/01/2015 12:08:03 a. m. Traspaso entre cuentas
31/01/2015 12:08:03 a. m. Intereses ganados
30/12/1899 12:08:03 a. m.
>
< >
Ususrio: 2 [ Imagen 22

CONCILIACIONES

El ERP contable le permitira realizar las conciliaciones bancarias de manera automatica o
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manual como se describe en el apartado de Movimientos, Concilia movimientos.
CONCILIACION AUTOMATICA

Para conciliar sus cuentas bancarias de manera automatica, debié cargar previamente su
estado de cuenta como se describe en la seccién Estado de Cuenta.

Seleccione el mes a conciliar (por rango de fechas).
Presione <Conciliar movimientos>

El sistema realizard esta accién, enviara los movimientos conciliados a la pestafa
<Movimientos conciliados> y los que no encuentre en la pestafia de <Movimientos por
conciliar>.

x
Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESOS | EGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta Conciliaciones
1212121212 -

Fecha Final |31/01/2015 +

Estado de Cuenta Concilia  Tipe Operacién Tipo Concepto Fecha Mum, Operacién Concepto
Bancario 2 Tarjetas de crédito 31/01/2015 1213333 Cobro factura
Tipo de

Conciliadones

Movimientos

< >

Movimientos CDnciIiado(‘ Meovimientos no considerados por el banco | M}timientﬂs Bancarios no considerados |

Imagen 23

Los movimientos por conciliar nos indican que el sistema no encontrd coincidencias entre la
informacion registrada y el estado de cuenta bancario o que existen dos 0 mas movimientos
con las mismas definiciones, si este es el caso tendra que identificar cada uno de ellos y

conciliar de manera manual presionando el icono L
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a Contabilidad Electrénica

Empresa 1

INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

Cuenta

1212121212 -
Bancomer Fecha Inicial |01/01/2015 v

Conciliaciones

Fecha Final |31/01/2015 v
oncitig, Tipo Operacion Tips racion Concepto
Bancario 9 Tarjj Cobro factura
e ;Desea conciliar este movimiento?
Movimientos

Imagen 24

RESUMEN DE CONCILIACION
Obtenga su resumen de conciliacion en esta seccidn, esta disponible en PDF.

CUENTA EN EFECTIVO

Esta seccion esta disefiada para apoyarle en el control de flujo de efectivo, fondos fijos de
caja y la cobranza diaria que se incluye en la factura global, para después relacionarla con

su depdsito bancario.

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION

I Bancos

Crear Banco/Caja

Cuentas en Efectivo

Saldo Actual

Cuenta Cuenta en Efectivo

Cuenta en Efectivo $0.00

Efective

Cuentas en Pesos

Cuenta Banco Saldo Actual
4556565665  BANAMEX $0.00
1212121212 BBVA BANCOMER $161,649.80

Imagen 25
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En el sistema puede dar de alta el nUmero de cajas que requiera para su operacion, controlar
las entradas y salidas de efectivo de cada una de ellas.

Para llevar a cabo esta accién seleccione <Crear Banco/Caja>
Capture la informacién en el formulario:

Alias: Caja Puebla

Banco: Efectivo

Moneda: Seleccione la moneda que utilizara.

a Contabilidad Electrénica - =

Cerrar Sesién
Crear Banco

Empresa 1

II Alta Banco

IDAD | FISCAL CONFIGURACION

Allias
Caja Puebla |

Crear Banco/Caja Banco

1 Efectivo ¥ |

I Bancos

Clave SAT Nombre Corto
‘Cuentas en Efect
— I
Frectvo
Nimero de Cuenta

‘Cuentas en Peso:

- L
4356565665
1212121212 Consultar

- | Consultar |

| MXN - Peso mexicano v

Imagen 26

La informacidn que se generara en este modulo proviene de los médulos de ingresos y
egresos de su ERP contable, cuando los pagos o cobros sean en EFECTIVO.

Ingrese a la pestafa de <Flujo de Efectivo>.
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Cerrar Sesi6n

Empresa 1

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta
Efectivo

Flujo de Efectivo

Bisqueda
Fecha Inicial Fecha Final

woravis | [@oraoe v

-

Flujo de Ffectiva I Fecha Concepto Entrada Salida Saldo Ear

<

FLUJO DE EFECTIVO

> Imagen 27

En este apartado podra dar de alta movimientos en efectivo, para llevar a cabo esta accion
seleccione <Agregar>.

Ingrese la fecha del movimiento.
Senale si se trata de una Entrada o Salida.
Capture el concepto que genera el movimiento.

Dé clic en <Guardar>.

Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS EGRESOS | NOMINA | BANCOS CONTABILIDAD FISCAL CONFIGURACION
Cuenta . .
. Flujo de Efectivo
Efectivo
Basqueda
Fecha Inigial Fecha Final
03/07/2016 ¥ | 03/07/2016 + Agregar
Fecha q Movimiento en Efectivo Saldo Bar
Movimiento en Efectivo
Fecha Entrada Salida
31/01/2015 v 30000
Concepto
Ch.1 Creacién del fondo fijo
Cancelar
< 2 Imagen 28
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Para consultar informacién en este médulo, seleccione el rango de fechas a consultar y
oprima <Buscar>.

FE

Factu

Empresa 1

Cuenta
Hectivo

Flujo de Efectivo

NOMINA BANCOS

INGRESOS | EGRESOS |

Flujo de Efectivo

Bisqueda
Fecha Inicial Fecha Final

loro1/2015 v | 310172015 Jv |
>

CONTABILIDAD

Cerrar Sesion

FISCAL CONFIGURACION

Genera Movimiento

Concepto Entrada
Ch.1 Creacién del fonde fijo

Cobro factura

T b 310172015
T 1 31012015

GENERA MOVIMIENTO

Esta opcion sirve para controlar el efectivo que se depositara en las cuentas bancarias, por
ejemplo la venta del dia anterior, que deberia ser depositada al dia siguiente.

Empresa 1

Cuenta
Efectivo

Flujo de Efectivo

INGRESOS NOMINA BANCOS CONTABILIDAD

Flujo de Efectivo

Basqueda
Fecha Inicial

170112015

Fecha Final
v | 21012015

V] I

$30,000.00
$1,740.00

Salida Saldo Ear
$ 30,000.00

$ 31740.00

Imagen 29

Marque las entradas que se incluiran en el depésito y dé clic en <Genera Movimiento>.

Cerrar Sesién

FISCAL | CONFIGURACION

Genera Movimiento

Entrada
$ 30,000.00
3 1,740.00

Fecha Concepto
T 1 31012015 Ch.1 Creacién del fonde fije
- 31/01/2015 Cobro factura

Salida Saldo Bar
$ 30,000.00
$31,740.00

Imagen30
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Capture el detalle de la ficha de dep0ésito en el formulario y oprima <Aceptar>.

E Contabilidad Electrénica = =

Cerrar Sesion

Empresa 1

INGRESDS A BANCO CONFIGURACION
Cuenta Movimiento Efectivo
: Flujo de Efectivo
Hectivo . .
Bisqueda Movimiento
Fecha Inicial Fecha Final B X 1212121212 - B -
001015 v | [3one0s v ancomer
Tipo de Movimiento: | Cobranza hd
Flujo de Efectivo hecha Tipo de Concepto: Depésitos en efectivo v ity Bar
O x T 4 31/01/2015 Y % 30,000.00
® T 4 317012015 TR 1012005 v | [lj1z00am  § $31,740.00
Concepto: Deposito de cobranza
Mum Operacién: 12123123
Referencia: 343345
Depasito: 1740
Retiro:

Mavimientos Efective | Cobro factura

>
<

Imagen 31
El sistema llevara la bitacora de los depoésitos efectuados.
Cerrar Sesién
Empresa 1
INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FSCAL CONFIGURACION
Cuent; . .
tenta Flujo de Efectivo
Efectivo
Bisqueda
Fecha Inicial Fecha Final
ovovzs v ] [sevaots v
Flujo de Efectivo Entrada Salida anco o
del fondo fijo $ 30,000.00
$1,740,00 4 31,740.00 Bancomer Deposito de cobranz
Imagen 32

Este movimiento se reflejara de manera simultanea en el banco (del sistema).
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Empresa 1
INGRESOS NOMINA CONTABILIDAD FASCAL CONFIGURACION
Cuenta )
1212121913 - Movimientos
Bancomer Criterios de Basqueda
Fecha Inicial |g1/01/2015 v |
FechaFinl 12005 |
Estado de Cuenta N
Gancario Fecha Num, Operacién Concepto Referencia Depésito
Tipo de 31/01/2015 323 Comisiones bancarias
Movimientos 31/01/2015 10212 Cobro de facturas 232 §414.00
i 31/01/2015 9876543211 Cobro de factura 34 $ 500000
31/01/2015 23424 Cobro factura 343 $ 2,000.00
[r—— 31/01/2015 1213333 Cobro factura 45 $1,183.80
31/01/2015 232 Intereses ganados $1,000.00
31/01/2015 Traspaso entre cuentas
31/01/2015 43545 Pago facturas 34
31/01/2015 23233434 Anticipo de dientes 343 $ 500,000.00
31/01/2015 56565656 Anticipo a proveedores 56
31/01/2015 12123123 Depaosito de cobranza 343345 $1,740.00
< > Imagen 33
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