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 1. MIS COMISIONES 
En la sección de “Mis Comisiones” podrá decidir cómo utilizar sus comisiones, en esta sec-
ción se le permitirá:

Enviar comisiones a Prepago; donde posteriormente podrá utilizar el saldo aplicando más
paquetes, y facturar comisiones; para esta funcionalidad deberá tener en cuenta que los
periodos permitidos son: del 2 al 4 y del 16 al 18 de cada mes.



 

 

 

En caso de solicitar búsqueda puede  realizarla por fecha, haciendo clic al campo 
de fecha inicial o fecha final, el cual despliega un calendario con el mes año y días 
para seleccionarlo.
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Este apartado sirve para consultar sus comisiones Registradas con su clave de 
Distribuidor o Franquicia, sólo hay que filtrar el Período o Estatus que requiera ver y 
mostrará un reporte de acuerdo a lo seleccionado el cual puede ser impreso o guardado en 
archivos PDF, Excel y Word.

Esta sección también cuenta con Filtros de comisiones. El cual le permite selec-
cionar que tipo de comisiones desea ver, teniendo las siguientes opciones:

a) Estatus: Todas - No Facturada –Solicitada – Cobrada (Imagen 20)

b) Tipo Comisiones: Todas –Comisiones –Regalías (Imagen 21)

Estas opciones son sólo para facilitar la categorización de las comisiones existentes.
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1.2 Solicitar Cobro de Mis Comisiones

Recuerde que deberá tener una cuenta en “Micrositio FEL” para enviar 
la factura desde su Micrositio, y esta deberá tener créditos y permiso 
para emitir CFDI y/o Recibos de Honorarios y su certificado vigente. Le 
pedirá su contraseña de su cuenta en línea para emitirla, de otro modo 
no podrá hacer este proceso.

La Factura de Comisionista es un comprobante con una retención de 
2/3 partes del IVA y solo será recibida y aprobada para los con-
tribuyentes que cumplan con los requisitos para emitirla (Imagen 23).

Se mostrará un nuevo reporte en el cual se visualiza el total de sus 
ventas y comisiones.

Se tiene que Seleccionar las que se quieran cobrar y después de 
clic en Facturar.
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1.3 Traspaso de Comisiones a Prepago.
Esta funcionalidad da la opción de traspasar el monto de comisiones a Prepa-
go, que se toma en cuenta como Saldo de Prepago el cual puede usar para 
asignar paquetes a sus clientes.

Para el traspaso de comisiones tiene que ingresar a su cuenta Micrositio y 
dar clic en la opción Mis Comisiones.
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Se despliega una nueva ventana en la que se tiene que confirmar el 
traspaso de comisiones. 

Una vez confirmado el traspaso se puede visualizar en el apartado 
“Prepago” el monto transferido y las comisiones seleccionadas ya no 
pueden ser elegidas para cobro de comisiones ya que cambia a Status 
“Cobradas” y no se genera factura por ese movimiento.

Al terminar de ingresar la contraseña, de clic en “Traspasar” para 
confirmar la operación. 
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