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Registro de Productos

El registro de los productos es uno de los cambios mas significativos en la factura V 3.3, debido a que
estos deben ir relacionados a una clave publicada por el SAT, por lo tanto es de suma importancia
identificar y clasificar los productos o servicios que utilice en su operacién diaria.

A continuacion se detalla el proceso para realizar el correcto registro, el cual podra realizar a través de
una plantilla o un producto a la vez.

D Acceso aproductos

En este apartado es posible registrar y consultar los productos o servicios que seran utilizaXdos para
generar los comprobantes fiscales.
Dentro del panel principal de clic en Productos para ingresar. Imagen 1
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Imagen 1

P Registro de producto

Para realizar el registro por cada producto de forma manual de clic en Nuevo Producto. Imagen 2

BUSCAR PRODUCTOS
Ho. identificacian: Mo. identificac Deseripcion: Descripcion Buscar producto
PRODUCTOS
Nueve producto Ordenar por:  Sin selecdidn ~ Orden: Ascendente ~
Clave, servicio o prod No. identificacién Clave unidad Unidad Descripcon Valor unitarlo
50336401 42168 P54 Huevo Products 5505000000 | 6B & W
50335644 | 42172 | bl | KG Agregado desde APP | 51470695000 | B F T |
95141904 42168 i ;0ué me ha ocurride? No... 58511985000 | & F T
34111506 | 1234567890 | @ | AT producto’ | sonsson0 | @ £ @ |
10101605 42173 HMT kG Nuevo Producto Aqreqado 550500000 | B & Tl
w1417 | 42160 | =z | K6 Dest | stssan | @ £ @ |
10101702 42155 L] L Addendas $100.000000 | & F W
95141904 | P | z | Sin Hident ni Unidad | 5100000000 | @ & 10 |
43011502 J-in 58 ko Jeimy Producte Test S1.000000 | B F T
Imagen 2

Capture los campos solicitados, los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Imagen 3

NUEVO PRODUCTO

* Descripcién de producto 6 serviclo: Pus ucto icio * Descrlpdén unidad: Buscarunidad

Descripcidn sobre la clave del producto Desaripcion sobre la clave de la unidad
* Descripclon: Descripcion *Valor unitario: 0.00

* No. Identificacion: No.identificacion Unidad: Unidad

Imagen 3

Para un llenado practico el sistema realiza una busqueda rapida de la informaciéon contenida en los
catalogos del SAT para Productos y Unidad, introduzca la palabra clave y realice la seleccion. Imagen 4
-5.

NUEVO PRODUCTO

* Descripcidn de producto 6 serviclo: 53111602 * Descripcon unldad: Buscarunidad

| 53111602 | Zapatos para mujer Descripcion sobre la clave de a unidad

* Descripaén: Descripcion *Valor unitarlo: 0.00

* No. Identificacién: No.identificacion Unidad: Unidad

CBEmr

Imagen 4

NUEVO PRODUCTO

* Descripclon unidad: Piez

* Descripddn de producto 6 serviclo: 53111602

Iapatos para mujer ‘ H87 | Pieza ‘
* Descripeion: Descripcon *Valor unitarlo: 0.00
* No. Identificacién:| No.identificacion Unidad:| Unidad

Imagen 5

Al finalizar el llenado de clic en agregar, repita esta serie de pasos con cada producto o servicio que
desee registrar. Imagen 6

NUEVO PRODUCTO X
* Descripcién de producto 6 servicio: 53111602 * Descripalén unidad: H87
Lapatos para mujer (lave de unidad invalida.
# Descripclon: Zapatos *Valor unitario: 150
*No. Identificacion: 1001 Unidad: Piezd]

Imagen 6

® Importacién de plantilla

Puede importar los productos al sistema a través de un archivo .CSV, de clic en Importar productos.
Imagen 7

WSS (U120 | ) | FILiA LANARHUHIAY '3I.l'¢N)JU.|| o7 W |

41113318 00006 Ba7 LITRD Producte $158.010000 | (B & W

41113405 00005 | B | Prodixto S0 | @ & @ |
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Imagen 7

Puede descargar la plantilla para la importacion de Productos en el siguiente enlace:
[ http://www.tacturarenlinea.com.mx/descargas/PlantillaProductos.csv |

Al generar el archivo con la informacion de los productos considere la siguiente informacion:

+ El orden de los campos debe ser:

1. Clave de producto 6 servicio (10) 4. Unidad (20)
2. No. Identificacion (100) 5. Descripcion (1000)
3. Clave unidad (10) 3. Valor unitario (12,6)

Nota: Los campos en negrita son obligatorios

« El archivo se debe crear desde Excel.
« El archivo debe tener extensién .csv (Tipo csv - delimitado por comas).
« Sélo se importaran los primeros 3000 productos correctos.

ADMINISTRACION DE PRODUCTOS

Importar produsctos

* Archivo {.csv): fuchvo (o Subir archivo ]

1. Bl oeden de los campos debe ser Clave de producto & serviclo(10), No. Identificacién(100). Clave unidad{10),
Undad(20}, Descripcin(800), Valor unitario{12,6) estos campas deben estar separados por comes,)

Nota: Los campos en negrita son obligaterios

2, El archive se debe crear desde Excel,

3. Hl archivo debe tener extansion .csv (Tipe csv - delimitado por comas)

4, 5600 se importardn los primeras 3000 productos comectos.

O] Bliminar catalogo de productos

Imagen 8
H ©- O 4d = Plantilla Productos.csv - Bxcel ? H - O X
PLleslel | IMICIO | INSERTAR  DISERNIO DEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  Foxit PDF  ACROBAT  Luis Algja... ~
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A | B | e | D | E | F | G -~
1 | Clave de producto o servicio(10}) No. identificacion(100) Clave unidad{10) Unidad(20) Descripcian({1000)  Valor unitario(12,6)
2 | 53111601 1001 HE7 Pieza Zapatos para hombre 350
3 | 53111602 1002 H&7 Pieza Zapatos para mujer 450
4 53111801 1003 HET Pieza  Sandalias para hombre 250
5 53111802 1004 HB87 Pieza Sandalias para mujer 285
6 | -
“ Plantilla Productos | ® R v

usto 83 ] M ——F——+ 100%

Imagen 9

Una vez que tenga lista su plantilla y guardada en su equipo, podra subirla al sistema, De clic en subir
archivo seleccione la ubicacion y posteriormente de clic en importar Productos. Imagen 10
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Importar productos

I * Archivo {.csv): fuchvo (o

1. Bl ooden de los campos debe ser Clave de praducto 6 serviclo(10), No. ident 100]. Clave unidad{10),
Undad(20}, Descripcin(800), Valor unitario{12,6) estos campas deben estar separados por comes,)

Nota: Los campos en negrita son obligaterios

2, El archive se debe crear desde Excel,

3. Hl archivo debe tener extansion .csv (Tipe csv - delimitado por comas)

4, Sibo se importaran los primercs 3000 productos comectos.

\ )

O] Bliminar catalogo de productos

Imagen 10

Si el archivo se carg6 correctamente mostrara el siguiente mensaje. Imagen 11

NOTIFICACION

Se registraron: 4 productos

Imagen 11

D Exportacién de productos

Una vez que realizo el registro de sus productos esta informacién puede ser exportada a un archivo
Excel para su consulta, Unicamente de clic en Exportar productos. Imagen 12

e s -

Clave, servicio o prod No. identiflcacién Clave unidad Unidad Descripddn Valor unitario
51602 100 Ha7 Pisra fapatos S 150.000000 @ & @
50336401 | 2188 [ s | Nz Producto | S505.000000| @ £ i) |
50335844 42172 1 kG Agregado desde APF 51470.695000 | @ F
95141504 | N8 | = | - {006 me ha ocurrido? ba.. | sastiseson| @ 4 @ |
4111506 134567890 &1 M1 producta 1 50045000 @ F T
10101605 | mn | 16 | uevo Praducto Agrega | ss0s0000| @ & [ |
95141702 42169 1 KG Desc §1265300000 | & £ @
10101703 | 47155 | N30 KG | Addenias | s1oc.uoocoo| @ 7w |
95141504 P2 bk Sin Nident ni Unidad S100000000 | (B £ W
#2150 | 1 [ = kg | iy Producto Test | s100| @ £ @ |
01010100 CE_AG13726E-7038-4EF1-38046-2 196CALBCRCD Ma3 Umidad 3 Descripdan 3 £ 156.600000 @ é’ @
oto10101 | (F_6780F921-((0B-2478-8F17-EEAAADTAS 136 [ ws Unidad2 | Descripeian 2 | s136000000| @ £ 1) |
01010101 (E_aFD36K97-TB33-2A5-9ALC-319379FF35C2 W Unidad Desaripdon 5156000000 @ £ [
0341622 | 45153 [ ro GiaMenlica | Nueva Caja Edit para sar . | S13e000| @ F @ |
531702 42156 Pal Agregado desde APF 1250000 @ F
0441719 | 0046 | wn | PLANCHAS | siom| @ £ @ |
50327025 0042 KE KILOS PLATANOS 000 | (B T
50432501 | 0040 | m PIETA | TANHORIAS | @cm |
4111338 00006 B47 LITRO Producto G 7O
ams | 10005 | w2 | Producto | b |
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