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INTRODUCCION

Tres articulos de Ley [1], un anexo a la Resolucion Miscelanea Fiscal 2015[2] y reglas de la misma
Resolucion Miscelanea 2015[3] comprenden el marco juridico de la contabilidad para efectos fisca-
les, mejor conocida como “contabilidad electrénica”.

La contabilidad electrénica se refiere a la obligacién de llevar los registros y asientos contables a
través de medios electrénicos e ingresar de forma mensual su informacién contable a través de la
pagina de Internet del SAT.

Para dar cumplimiento formal al ingreso mensual de informacién contable, Unicamente se enviara
la Balanza de Comprobacién y el Catalogo de Cuentas con el cédigo agrupador del SAT que permi-
ta su interpretacion.

Adicionalmente, los contribuyentes deberan poder generar informacion electrénica de sus Pélizas
Contables y Auxiliares para entregarla al SAT, sélo cuando:

e EI SAT ejerza facultades de comprobacién directamente al contribuyente o a terceros relaciona-
dos (compulsas).

e El contribuyente solicite una devolucion o realice una compensacion.

La informacién contable se integrard con cortes mensuales en archivos xml con el detalle de la
contabilidad electrénica conforme a lo establecido en el Anexo 24 de la Resolucién Misceldnea
Fiscal 2015.

La contabilidad electrénica se generara en su version 1.3 de acuerdo las actualizaciones de la Reso-
lucién Miscelanea Fiscal 2017 y Anexo Técnico 2017.

El siguiente manual tiene como finalidad apoyar al contador en la generacién de los archivos XML
de la contabilidad electrénica, a partir de la informacién procesada en su sistema contable. Y con
esto dar cumplimiento a las nuevas disposiciones del SAT.

ESPERAMOS QUE ESTA GUIA SEA DE UTILIDAD Y ACLARE SUS DUDAS AL RESPECTO.

[1] Art. 28 Cadigo Fiscal de la Federacion. Arts. 33 y 34 del RCFF
[2] Anexo 24 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015

[3] RMF 2015 2.8.1.4,2.8.1.5,2.8.1.9 Y 1*°. RMRMF 2015
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El nuevo médulo de Contabilidad para SAT facilita y agiliza el proceso para usted y su empre-
sa desde su sistema (www.fel.mx).

Recuerde que la Contabilidad Electrénica es un proceso que debe llevar a cabo un contador.
Usted como Contribuyente adquiere la herramienta, pero quien la utilizara finalmente es su
contador.

Tomando en cuenta que usted ya tenga creada una cuenta de Usuario de FEL, y que cuente con un
paquete de CFDi activo, debera generar la compra del Médulo para generacion de XML en la seccién
de Compras de nuestro Portal. Su Distribuidor Autorizado podra orientarle mejor y guiarlo en el
proceso de compra. En caso de no contar con un distribuidor puede escribir a direccion@fel.mx
indicandonos en qué ciudad se encuentra para que le asignemos al Distribuidor mas cercano.

Una vez que usted haya generado la compra del Mdédulo para Generacion de XML, le
llegard a su correo electrénico un e-mail con una clave y contrasena de Acceso Restrin-
gido a su Cuenta de Usuario FEL. Esas claves debera enviarselas a su contador, quien
podra ingresar a esta opcion restringida de su Cuenta de Usuario para generar los XMLs
de su Contabilidad Electroénica.

FEL (5

SISTEMA ONLINE

Usuario

Usuario

(venta

Cuenta

(ontraseiia

(ontraseiia

Iniciar sesion

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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Una vez que haya ingresado a la pagina encontrara la seccion “Contabili-
dad XML SAT"desplegando el menu.

LAN7008173R5
F E i e
L 718/20181:33:06 PM

SISTEMA ONLINE

Jreas i A Informacién de cuenta

F regsims Ustzario: LANT008173R5
Sucursal: Principal

Funcion: Principal

B atiloges Certificado: Instalado
-] Expiracion de certificado: 25/10/2020 15:52:11

£ Configuracion de cuenta Serle: ABC

Folio actual: 167890201

A Hemamientas

2 Contabibdad XML SAT

C
uentas <J) Comunicado

Pélizas Graclas por cumplir con el requerimiento de firma de la Carta Manifiesto, de acuerdo a lo establecido en |z regla 1.2.7.2.1, publicada en el Diarlo Ofical de la Federadian en la
Resolucion Miscelanea Fiscal

Balanza

Auxiliar de follos A\ Vigenda de contabilidad electrénica

Auxiliar de cuentas Vigencia para contabilidad electronica: 12/12/2020

& Panel de administradon de usuarios
E5 Estado de crédites

B Guiasdeapoyo s usados: 54

Créditos restantes: 46
ncla: 28/03/2019

>3 videos de apoyo iNecesita adquirir mas créditos?

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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CATALOGO DE CUENTAS
Ingrese a la opcion Catalogo de

Cuentas en “Cuentas”. [ Cuentas ]

Pélizas
Balanza
Auxiliar de follos

Ruxiliar de cuentas

1. Captura manual de Catalogo de Cuentas

e De clic en la opcion “Nueva cuenta” para cada cuenta que vaya a registrar.

FE L@ &3 1&/«7/2::::%5;‘%
SISTEMA ONLINE

Buisqueda de cuentas por descripan:

Catdlogo de cuentas
No € encontraron registros

Ao 2018 Mes: Julio v Sellar XML

s e aom | e

a) Capture los datos de su cuenta y asigne el cédigo agrupador que le corresponda y
luego de clic en <Agregar cuenta>.

* Codigo agrupador: 101-Caja v * Numero de cuenta: 1011

* Descripcién: Efectivo Cuenta padre:  101- Caja

* Naturaleza: Deudora v Nivel:2

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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b) Al agregar su cuenta se visualizara en la seccién Catalogo de cuentas, si desea hacer
alguna correccion oprima el icono ¢ , si desea eliminar oprima el icono [

AAADTO010TAAA
F E S i
L 18/07/2018 01:51:33 pm.

SISTEMA ONLINE

Busqueda de cuentas por descripcion:

(Catdlogo de cuentas

Cédigo agrupador Cuenta padre Naturaleza Nivel
(aJa Deudora
Efectivo Deudora 2 g m

Pagina 1 de 1, 2 registros @ @ ,y ,'_’)

SellarXML

v
Elminar un catilogo de cuenta SAT | Importar cuentas de archivo Generar XML de cuentas

Afio: 2018 Mes: Jullo

c) Genere su archivo XML de cuentas
. Elija el ano y mes al que corresponda su informacién
. Si desea puede sellar su archivo, desde la opcion <Sellar XML>.
. De clic en el botén <Generar XML de cuentas>.

AAAOT010TAAA
F E Ll =i
18/07/2018 01:51:33 pm.

SISTEMA ONLINE

Busqueda de cuentas por descripaion

(atdlogo de cuentas

(Cédigo agrupador Cuenta padre Naturaleza Nivel
(aja Deudora
Efectivo Deudora

Pagina 1 de 1, 2 registros @ @

Afio: 2018 Mes: Jullo v Sellar XML

Elminar un catilogo de cuenta SAT | Importar cuentas dearchivo | Nueva cuenta | Generar XML de cuentas

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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2. Importacion del catalogo de cuentas

a) Importe su archivo del catdlogo de cuentas dando clic en <Importar cuentas de archivo>.

SISTEMA ONLINE

AAAOT0101AAA
F E L' 5o
18/07/2018 01:51:33 pm.

Biisqueda de cuentas por

Catdlogo de cuentas

(Cédigo agrupador Descripdén Cuenta padre Naturaleza Nivel
(aja Deudora
Efectivo Deudora

Pagina 1 de 1, 2 registros

Aiio: 2018 Mes: Jullo v Sellar XML

Eliminar un catalogo de cuenta SAT | Importar cuentasdearchivo | Nueva cuenta | Generar XML de cuentas

b) Descargue y llene su plantilla s casco xism: “Sibraam |

s campos debe ser Codlgo agrupador SAT(12), No. de cuenta(100), Descripclén(400),
Naturaleza(Deudora,Acreedora).

- Los campos requeridos son Cédigo agrupador, No. de cuenta, Descripcldn, Naturaleza

- El campo Subcuenta es requerido, 51 dese el de la cuenta sea diferentea 1.

Nota: El valor que Ingrese en el campo subc erd exlstir en el sistema 0 estar enlistado antes de este registro en
Importadan

- El archivo debe tener extension .xIsx o .Xlsm.

- Puedes descargar la plantilla aqui |
H ©- G - ®
FLEed NICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS — DATOS REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR ~ COMPLEMENTOS —PRUEBADECARGA EQUIPO  MariaEs.. -
C . e = i - 5 - -
B % [catbn T e s ==Ee = |cew -1 & Formato condicional Emm_ertar = '%Y H
g - [7 Dar formato como tabla = &< Eliminar = [¥]~

]
PEvyﬂf - NKS- - i-A- =E==4¢&43= H- §-%m 8 Ordenary Buscary

[ Estilos de celda~ EiFormator & fpare seleccionar
Portapapeles & Fuente 1) Alineacian & Ndmero & Estilos Celdas Modificar ~
6 - fr A
A B c D E F -

il [Codigo Agrupador SAT]

[Subcuenta De] [Naturaleza]

102 102.01 Banorte 102 deudora

S oSS we o vk W

=
Ll

MisCuentas ©] “ v

f Ml -——F——+ %

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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c) Una vez que la plantilla esté lista guarde el archivo, regrese a la aplicacion, seleccione
el archivo dando clic en <Subir archivo> y elija la opcion <Importar>.

Importar cuentas de archivo X

* Archivo (.xlsx o .xIsm): PlantillaCuentas (1) xism

mpos debe ser Cédigo agrupador SAT(12), No. de cuenta(100), Descripcion(400),
aturaleza(Deudora,Acreedora)

- Los campos requeridos son Cédigo agr de cuenta, Descripcion, Naturaleza
Eltampnsuh(uenta &5 1equerido, si d el nivel de la cuenta sea diferente a 1

debera existir en el Sistema o estar enlistado antes de este reqistro en

x
- Puedes descargar |a plantilia aqui

d) Visualice su catadlogo en la seccion Catdlogo de cuentas; si desea hacer alguna
correccién pulse el icono & , si desea eliminar un registro de clic en el icono &

Busqueda de cuentas por descripadn:

Catdlogo de cuentas

(Cédigo agrupador 3 Desaripdén Cuenta padre Naturaleza Nivel
@ja Deudora
Hectvo 101 Deudora 2
Bancos Deudora

D> >

Banorte 102 Deudora 2

Pagina 1de 1, 4 reqistros @ ¢

Q‘ E|E & &

,
<

Sellar XML

Elminar un catalogo de cuenta SAT | Importar cuentas de archivo Generar XML de cuentas

Afio: 2018

e) Genere su archivo XML de Cuentas
e Elija el afio y el mes al que corresponde su Catalogo de Cuentas.
¢ Si desea puede sellar su reporte marcando la casilla <Sellar XML>.
e Genere su XML dando clic en <Generar XML de cuentas>.

Busqueda de cuentas por descripdon:

(Catdlogo de cuentas

(Cédigo agrupador . Naturaleza Nivel
Gaja Deudora S W

Efectivo Deudora S W

Bancos Deudora 7]

? W

Banorte 2 Deudora

Pagina 1de 1, 4 registros ) oy

aio: 018 s . |
Eliminar un catilogo de cuenta SAT | Importar cuentas dearchivo | Nuevacuenta | Generar XML de cuentas

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
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POLIZAS
Ingrese a la seccion pélizas dentro del

apartado Contabilidad XML SAT. s

(e )

Balanza

Auxiliar de follos

Auxiliar de cuentas

1. Captura manual de pdlizas
a) Para la captura manual elija la opcion <Agregar Péliza>.

F E Lm &D 13/07/;::::%}(:&7
SISTEMA ONLINE

Fiftrar por aie: 2018 v Filtrar por mes:  Jullo

Filtrar pélizas

Sellar XML

No se encontraron registros.

Tipo de solicitud:  Acto de Fiscalizacion v No. de orden: No. de tramrte

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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b) Llene los campos correspondientes a la pdliza y agregue cada transaccién, dando clic en
<Agregar transaccion>. Adjunte los comprobantes correspondientes a la transaccion de ser
necesario. Posteriormente de clic en <Guardar Pdéliza>.

AAAOT0101AAA
F E - A
L 18/07/2018 01:51:33 pm.

SISTEMA ONLINE

Importar péliza SAT

Importar archivo xisc

Péliza SAT

* Nimero de péliza: 1 * Concepto: Ventade equipo * Fecha: 2018-07-18

Transacclones

* No. de cuenta:  Sin Seleccionar A * Concepto de la transaccién:

* Haber: Lmpiar | Agregar transaccion

No. de cuenta

CONCEptD de transacadn

Total debe:- 10.00 Total haber: 10.00

==

c) Para generar su XML vaya a la seccion Pélizas y llene los siguientes campos y de clic en
<Generar XML de poélizas>.

¢ Ao y mes a los que correspondan las pélizas.

¢ Tipo de solicitud (acto de fiscalizacion, Fiscalizacién compulsa, devolucion, compensacion).
¢ No. de orden.

¢ No. de tramite.

eMarque la opcion <Sellar XML> si desea sellar el archivo.

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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FEL

SISTEMA ONLINE

Hitrar pélizas

Filtrar por

ARAOTOT01ARA
napal
18/07/2018 01:5133 pm.

ftrar por mes:  Julip

Venta de equipo

pagina 1 de 1, 1 registro

L)

Tipo de solicitud:  Acto de Fiscalizacion

No. de orden: No. de tramite;

2. Importacion de polizas

a) Para importar el archivo de pdlizas de clic en <Agregar Péliza>, luego marque la casilla
<Importar Archivo.xlsx> y descargue la plantilla correspondiente.

Importar péliza SAT

| Importar archivo xlsx

* Archivo (.xlsx):

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Puebla, Pue. México.

Itas son requer|dos.

ebe ser acorde alo siquiente:

péliza, No. de poliza(50), Fecha(AAAA-MM-DD), Concepto(300)

n:transaccién, No. de cuenta(100), Cuenta(100), Concepto(200), Debe(22,2), Haber(22,2)

Comprobante: comprobante, UUID(36), Monto(22,2), RFC(13) N

- Transac

eda(3), Tipo de cambio(19,5).
), Monto(22,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de

@mbio(19,5)

(heque: cheque, No. de cheque(20), Banco(3), Banco extranjero(150), Cuenta orlgen(50), Fecha(aaaa-mm-

dd), Monto(22,2), Beneficlarlo(300), RFC(13), Maneda(3), Tipo de cambio(19,3)

- Transferencia: transferencla, Cuel ), Banco origen(3), Banco extranjero(150), Monto(22,2), Cuenta

destino(50), Banco destino(3), stino extranjera(150), Fecha(aaaa-mm-dd), Benefidarlo(300),

RFC(13), Moneda(3), Tipo de cambio{19,.
Otras formas de pago: otro-metodo, Métodoe de pago(3), Fecha(AAAA-MM-DD), Monte(22,2)

Beneficlarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Tipo de cambio(19,5)

- Los campos Mes, Fecha, Monto, Tipo de camblo, Follo deben de anteceder' (comilla simple)
- Las transacclones deben Ir despues de la péliza, las transferenclas, cheques 0 comprobantes deben Ir despues de
(@da transaccién

rectamente una péllza se requiere que contenga dos transacclones como minimo.

- El sistema solo almacenard las primeras 1000 polizas exitosas de su archivo, mientras el sistema se
encuentre Importando, no clerre el navegador y no realice ninguna operacién hasta que se muestre un

mensaje Indicando los resultados.

Cualquier duda puede
comunicarse al
01 800 08 73 391
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X = I = - ®
JUSIIGE] MICO  INSERTAR  DISERIODEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  COMPLEMENTOS — PRUEBADECARGA  EQUIPO
= pr— A

0 % Cortar Calibri BEEEIr Y EP Ajustar texto General - ol v ¢ e EEX 2 Autosuma é'Y
. Eg Copiar - . 5 f" . I"d ! o F [&] Rellenar - o
egar s. e DA~ ombinsry centrar « Loy mo 3  Formato Darformsto Estilos de  Insertor Eliminar Formato rdenary

- ¥ Copiar formato A ¢ M condicional = como tabla+  celda~ - - £ Borrar - filtrar=

Portapapeles ~ Fuente & Alineacion & Nimero i) Estilos Celdas. Modificar
F21 - fx | onta]
A 8 C D 3 3 G H 1 ]

[poliza] [No. de poliza] _[Fecha] [Concepto]

poliza

]
2

3 [transaccion] [No. de cuenta] [Cuenta] [Concepto] [Debe] [Haber]

4

transaccion

5 [comprobante] [uuID] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio]
3 comprobante

7 [otro-comprobante] [Folio] [Monto] [Moneda] [Tipo de camb

8 otra-comprobante

9 [comprobante-ext] [No. de Factura] _[Monto] [Tax ID] [Moneda] [Tipo de cambio]

10 comprobante-ext

1 [cheque] [No.de cheque] _[Banco Nacionall __[Banco Extranjero] [Cuenta origen] _[Fechal [Monto] [Beneficiario]

12 cheque

13 [transferencia] [Cuenta origen] [Banco origen] [Banco origen extranjero] [Monto] [Cuenta destino] [Banco destino] [Banco destino extranejero]
14 transferencia

15 [otro-metodo] [Método de Pago] _[Fecha] [Monto] [Beneficiario] _ [RFC] [Moneda] [Tipo de cambio]

16 otro-metodo

7 [transaccion] _ [No.decuental _[Cuenta] [Concepto] [Debe] [Haber]

18 transaccion

19 [comprobante] [uuiD] [Monto] [RFC] [Monedal [Tipo de cambio]

20 comnrnbante

EjemploPol

Maria Esmeralda Vazauez Lugo ~

it

Buscary
seleccionar =

-

A

K -

[RFC] [!

[Fecha]

b) Llene los campos y guarde su archivo, regrese a la aplicacién y seleccione su archivo con
la opcidn <Subir Archivo> y luego de clic en <Importar>. Si lo desea puede visualizar sus

polizas dando clic en <Ver pélizas>.

\«*| Importar archive xsx

* Archivo (.xIsx): PlantillaPolizas (2) xlsx

* Lo Campos en Neqritas son IEqIJ!I‘Iﬂﬂi

* La secuendla de datos debe ser acordea lo sigulente:
- Poliza: péliza, No. de péliza(50), Fecha(AAAA-MM-DD), Concepto(300)

- Transacclon: transacclén, No. de cuenta(100), Cuenta(100), Concepto(200), Debe(22,2), Haber(22,2).

- Comprobante: comprobante, UUID(36), Monto(22,2), RFC(13),M

loneda(3), Tipo de cambio(19,5).

- Otro comprobante: otro-comprobante, Follo(20), Serie(10 [A-Z]), Monto(22,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de
cambio(19,5).
- Comprobante extranjero: comprobante-ext(36), No.Factura(36), Tax ID(30), Monto(22,2), Moneda(3), Tipo de
cambio(19,5)

- Cheque: cheque, No. de cheque(20), Banco(3), Bance extranjero( 150}, Cuenta orlgen(50), Fecha(aaaa-mm-
dd), Monto(22,2), Beneficlarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Tipo de cambio(19,5)

- Transferenda: transferencla, Cuenta origen(50), Banco origen(3), Banco extranjero(150), Monte(22,2),
destino(50), Banco destino(3), Banw destino extranjero(150), F dd),

RFC(13), Moneda(3), Tipo de camblo(19,5.

- Otras formas de page: otro-metedo,
Beneficlarlo(300), RFC(13), Moneda(3), Ti

- Los campos Mes, Fecha, Monto, TIpo de camblo, Follo deben de anteceder ' (comilla simple).
- Las transacclones deben Ir después de la péliza, las las, cheques o compi
cada transaccién

- Para IMpOrtar correctamente una poliza s
- El archivo debe tener extension .xlsx

- Puedes descargar la plantilla aquf.

- El sistema solo almacenard las primeras 1000 pélizas exitosas de su archlvo, mientras el sistema se
encuentre Importando, no clerre el navegador y no realice ninguna operacién hasta que se muestre un
mensaje Indicando los resultados.

Cuenta
10(300),

Método de pago(3), Fecha(AAAA-MM-DD), Monto(22,2),
de cambio(19,5)

deben Ir despues de

quiere que contenga dos transacclones como minimo.

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Puebla, Pue. México.

Cualquier duda puede
comunicarse al
01 800 08 73 391
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c) Para generar su XML de pdlizas debera llenar los siguientes campos y dar clic en <Generar
XML de pdlizas>.
e Afo y mes a los que correspondan las pélizas.
eTipo de solicitud (acto de fiscalizacion, fiscalizacion compulsa, devolucién, compensacion).
¢ No. de orden.
¢ No. de tramite.
e Marque la opcion <Sellar XML> si desea sellar el archivo.

AAROT0101ARA
FEL.
18/07/2018 01:5133 pm.

SISTEMA ONLINE

Filtrar pélizas

| Filtar porano: 2018 Filtrar por mes

Sellar XML

Ejemplo 0001 de Importacidn de Polizas

Venta de equipo

Pagina 1 de 1, 2 registros

Tipo desolicitud:  Acto de Fiscalizacion No. de orden No. de tramite

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al

Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391




FEL.

Facturar en Linea

BALANZA DE COMPROBACION
Esta aplicaciéon de contabilidad XML también

cuenta con la opcion de generar Balanzas de
Comprobacion. Para esta funcion debera haber Cuentas

alimentado las cuentas que utilizé en el periodo.
Pdlizas

Balanza

Auxlliar de follos

Auxlllar de cuentas

1. Captura manual de Balanza de comprobacion.
a) Puede capturar sus cuentas de manera manual oprimiendo <Nueva Balanza>.

FE Lm QB 13/07/;::::%5[:%
SISTEMA ONLINE

Sellar XML

No se encontraron registros.

b) Capture cada una de sus cuentas dando clic en el boton <Agregar cuenta> y llene los datos
correspondientes. Cuando haya terminado oprima el botéon <Guardar balanza>.

*Afo: 2018 R *Mes:  Junio v Desaripcon: Balanza de Comprobacian al 30 de Junio

*Tlpo de envio: Normal v Uttima modificacion:

Cuentas
* No. de cuenta:  Sin Selecclonar v *saldo Iniclal: * Debe:

* Haber: * Saldo final:

Saldo Inidal Saldo final

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Facturar en Linea

c) Para regresar a la seccion de Balanzas oprima el botén <Regresar> y proceda a generar
su archivo XML para enviar al SAT dando clic en el icono [ . Silo requiere puede sellar el
archivo marcando la casilla <Sellar XML>.

Sellar XML

Normal anza de Comprobacion al 30 de Junio

Pagina 1de 1, 1 registros

@@y

2. Importacion de archivo de Balanza de Comprobacion.
a) Oprima el boton <Nueva Balanza> y marque la casilla <Importar Archivo .xlsx>.

Importar balanza SAT
I Importar archivo xls

* Archivo (.xlsx): A

- El orden de los campos debe ser para la primera linea: Afio(4), Mes(2), Tipo envio(normal/complementarla), Fecha de
Descripclon(200), para las lineas siguientes: No, de cuenta(100), Saldo Iniclal(22,2),
Debe(22,2), Haber(22,2), Saldo final(22,2).

- Los campos requeridos son: Afio, Mes, Tipo de envio, No. de cuenta, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final

- Los campos Mes, Facha de uitima modificacion, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final. debe anteceder (comilla

nporta una balanza por archivo
I3 extension .xlsx

= tenere .
- Puedes descargar [a plantilla aqui.
= Bn1a plant

n1a planiilla pueden ser eliminados para ingresar los datos de |a balanza a importar.

o | s

b) Descargue la plantilla y llene los campos correspondientes.

H ©- @ - ®
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA DESARROLLADOR COMPLEMENTOS PRUEBA DE CARGA EQuIPO Maria Esmeralda Vazquez Luga ~

S0 X Cortar " - Ta s = =, . L'_—\ Tom B ZAutosuma v A

o o - Calibri 11 A A Ee Ajustar texto General o ;‘4 D & ;X @ = 7T H
Pegar ¢ Copmrtormate. N K 57 B D-A- = 5 Combinary centrar = | § - % o0 | 4§ §§ Formsto Darformato Estiosde nsertr Eliminar formato Ordenary  Buscary
- condicional ~ comotabla~ celda~ - - - = filtrar - seleccionar -

Portapapeles £} Fuente ] Alineacién ] Nemero £} Estilos Celdas WModificar ~
A3 - f ~

F G H -
1 Mes[mm]  Tipo de envio [Normal, Complementaria] Fecha de GHima modificacion [aaaa-mm-dd] (opcional) Descripcion (opcional)
M [No de Cuenta] [Saldo Inicial] [Debe] [Haber] [Saldo Final]
3
4
5
6
7
8
El
12
13
14
15
16
17
18
19
0 -
EjemploBalanza (O] 4 ¥

Lsto EH M -—F——+ 100%
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Facturar en Linea

c) Guarde su archivo y regrese a la aplicacion, seleccione el archivo con la opcion <Subir
archivo> y luego oprima el botén <Ilmportar>. Si desea visualizar su balanza de clic en

<Ver balanzas>.

| Importar archivo xlsx

* Archive (.xIsx): PlantillaBalanza xlsx

Afo(4), Mes(2), TIpo envio(normal/complementarla), fecha de
paralaslineas siguientes: No. de cuenta(100), Saldo Inicial(22,2)

: Afio, Mes, Tipo de envio, No. de cuenta, Saldo Iniclal, Debe, Haber, Saldo final
Mes, Fecha de dltima modificaclén, Saldo Inlclal, Debe, Haber, Saldo final. debe anteceder' (comilla

balanza a Importar.

Privada Topacio 3505
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400

Puebla, Pue. México.

Cualquier duda puede
comunicarse al
01 800 08 73 391
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Facturar en Linea

Auxiliar de Folios

Ingrese al panel principal seccion B contabilidad XML SAT &

Contabilidad XML de SAT vy elija la
opciéon <Auxiliar de Folios>. Cuentas

Pollzas

Balanza

Auxiliar de follos

Auxiliar de cuentas

1. Captura Manual para generacion de reporte auxiliar de folios.

a) De clic en <Agregar reporte> y capture los datos correspondientes al reporte,
posteriormente agregue las pélizas generadas en el periodo dando clic en <Agregar
detalle>. Si lo requiere puede agregar los comprobantes correspondientes a cada
detalle. Una vez capturadas oprima la opcion <Guardar Reporte>.

*Afo: 2018 v *Mes: Junio * Tlpo de solicitud: Acto de Fiscalizaaon

No.deorden: AAA1234567/99 No. de tramite: AA033344455512 Desaripaidn: De

Detalles

* Nimero de poliza: ero de poliz * Fecha: AAAA- D

01/07/2018

02/07/2018

b) Seleccione el botén <Regresar> y genere su archivo XML, dando clic al icono
Si lo desea puede sellarlo marcando la casilla <Sellar XML>.

Reportes auxillares de follos

Pagina 1de 1, 2 reqistros @
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Facturar en Linea

2. Importacion de reporte auxiliar de folios.
a) Se puede importar su archivo auxiliar de folios dando clic en <Agregar reporte>,
y marcando la casilla <Importar archivo .xlsx>.

Importar reporte auxillar de follos

</ importar archi

* Archivo (.xlsx):

* Los campo 35 501 requerl dos.

- Reporte: reporte, Afio(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
Fiscallzaclén; FC - Fiscallzacion Compulsa; DE - Devolucién; C0 - Compensacién),
No. de Orden(13), No. de Tramite(10), Descripcion(200).

detalle, No. de péliza(50), Fecha(aaaa-mm-dd).

comprobante, UUID(36), Monto(18,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de
todo de page(3).
e: otro-comprobante, Follo(20), Serle(10), Monto(18,2),
Tipo de cambio{18,5), M de pago(3)

comprobante-ext, No. Factura(36), Monto(18,2),Tax
o odo de pago(3).

- Compr
cambio

o5 ampos Mes, Fecha, Monto, Tipo de camblo, Follo deben anteceder * (comilla
mprobante, otro-comprobante y comprobante-
dependiendo del caso.

del reporte, los comprobantes deben Ir despues de cada

mente un reporte se requlere que contenga un detalle como minimo.

(= ]

b) Descargue la plantilla y llene los campos correspondientes a los comprobantes
por cada pdliza, en la aplicaciéon encontrara el detalle de los campos, como se
muestra en la pantalla.

H ©- @& = ®
INICIO | INSERTAR ~ DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  COMPLEMENTOS  PRUEBADECARGA  EQUIPO Maria Esmeralda Vazquez Lugo ~
== X Cortar - o= = B Ta By g ZAuouma - A
Calibri -1 A A —| ®-  ErAjustartedto General - | 2] ¢ fgm = ; ad H
persy B Copir - . e \‘)a ‘EEI EFE' . [¥] Rellenar - of .
egar NKS- - Boga- ombinary centiar + § + % o0 | % §§  Formato  Darformeto Estilosde Insertar Eliminar Formato rdenary  Buscary
- ¥ Copiarformato & s "% condicional - comotabla+ celdar v+ - LBorarr filtrar = sellccionar -
Portapapeles i) Fuente 0 Alineacién T Nimero 5 Estilos Celdas Modificar ~
19 - Jfr | [Descripcion] -
H 1 ) K [~
[Afio] [Tipo de solicitud]  [No. de orden] [No. de tramite] [Descripcion]
3 [detalle] [No. de péliza] [Fecha]
4 detalle
5 [comprobante] [uuip] [Monto] [RFC] [Moneda] [Tipo de cambic] [Método de pago]
5 comprobante
7 [otro-comprobante] [Folio] [Monto] C [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
8 otro-comprobante
9 [comprobante-ext] _[No. de Factura] ___[Monto] [Tax ID] [Moneda] [Tipo de cambio] [Método de pago]
10 comprobante-ext
1 [detalle] [No. de polizal [Fecha]
12 detalle
12 [comprobante] [uuID] [Monto] [RFC] [Monedal [Tipo de cambie] [Método de pago]
14 comprobante
15 otro-comprobante] [Folio] [Serie] [Monto] 1 [Monedal [Tipo de cambio] [Método de pago]
16 otro-comprobante
17 [comprobante-ext] [No. deFactura] ___ [Monta] [Tax ID] [Moneda] [Tipo de cambio] [Métoda de paga]
18 comprobante-ext
[Tipo de solicitud] _ [No. de orden] [No. de tramite] [Descripcion]

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede
Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
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c) Guarde su plantilla y regrese a la aplicacion, de clic en <Subir Archivo> para
seleccionar su archivo y posteriormente de clic en <Importar>.

@ Impartar archivo xlsx
-
* Archivo (xlsx): PlantillaReporteFolios.xlsk

* L0s Campos en Negrtas son requerldos.

- Reporte: reporte, Afo(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
Fiscallzaclon; FC - Fiscalizaclén Compulsa; DE - Devoluclén; €0 - Compensacion)
Mo. de Orden({13), No. de Tramite(10), Descripcion(200).

- Detalle- detalle, No. de péliza(50), Fecha(aaaa-mm-dd).
mprobante, UUID(36), Monto(18,2), RFC(13), Moneda(3), Tipo de
ago(3).
otro-comprobante, Follo(20), Seriz(10), Monto(18,2),
de cambio(18,5), Método de pago(3).
- Comprab: comprobante-ext, No. Factura(36), Monto(18,2) Tar
1D(30), Mo po bio(18,5), Método de pago(3).

- Los campos Mes, Fecha, Monto, Tipo de camblo, Follo deben anteceder * (comilla
simple).

- Las palabras: reporte, detalle, comprobante, otro-comprobante y comprobante-
ext deben ante n dependiendo del caso.

reporte, los comprobantes deben Ir después de cada

extension .Xisx

N -_

d) De clic en <Ver Reportes> y genere su archivo XML dando clic en el icono
Si desea puede sellarlo marcando la casilla <Sellar XML>.

Reportes auxillares de follos
Sellar XML

2018
2015

Paglna 1 de 1, 2 registros @ K‘.‘ ’."/‘ »
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AUXILIARES DE CUENTAS
Desde el panel principal de su cuenta,

despliegue el menu <Contabilidad XML
SAT> y elija la opcién <Auxiliar de cuentas>. Cuentas

Pélizas
Balanza

Auxiliar de follos

Auxiliar de cuentas

1. Captura Manual de reporte auxiliar de cuentas.
a) Ingrese a la opcién <Agregar Reporte>.

F E L@ &j wnm::::i‘ﬁ
SISTEMA ONLINE

Reportes auxillares de cuentas

Sellar XML

No se encontraron registros.

b) Capture cada una de las cuentas que se afectaron en el periodo, su saldo inicial y
final, dando clic en <Agregar cuenta>. Asi como los datos correspondientes al reporte.

Reporte auxillar de cuentas

*Afio: 2018 v *Mes: Jullo v *Tipo de sollcitud:  Acto de Fiscalizacion

No. de orden: No. de tramite: Desripcion:

Cuentas

*Cuenta: 102-Bancos v * saldo Iniclal: 200 *saldo final: 300

]

Privada Topacio 3505 Cualquier duda puede

Col. Sta. Cruz los Angeles C.P. 72400 comunicarse al
Puebla, Pue. México. 01 800 08 73 391
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Facturar en Linea

c) De clic en el icono <Detalles de la Cuenta> y capture las pdélizas que afectaron
dicha cuenta en el periodo, en cada una de clic en <Agregar detalle>.

Detalles del reporte X
* Numero de péliza:

*Fecha:
* Debe: * Haber:

No. de péliza

* Concepto:

d) Una vez capturadas todas las cuentas y el detalle de las pdlizas que afectaron los
saldos seleccione <Guardar Reporte> y después oprima el botén <Regresar>.

Reporte auxillar de cuentas
*Afo: 2018

v *Mes: Julle
No. de orden:

v

*Tipo de sollcitud: Acto de Fiscalizacion
Ho. de tramite:

v

Descripadn:

Cuentas
*Cuenta: Sip Seleccionar v * Saldo Inlclal: *saldo final:
i e
Saldo Inidal Saldo final

e) Genere su archivo XML dando clic en el icono , si desea puede sellarlo
marcando la casilla <sellar XML>.

Reportes auxiliares de cuentas

Sellar XML
Descripdén
2018 o
Pagina 1de 1, 1 registros @ Q\ ’7 /'y
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2. Importacion de reporte auxiliar de cuentas.
a) De clic en el botén <Agregar reporte> y luego marque la casilla <Importar archivo .xIsx>

Importar reporte auxiliar de cuentas
) Importar archivo xisx

— ==

* Los (ampos en negritas son requerlidos
- Reporte: reporte, Afio(aaaa), Mesimm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
Fiscallzaclén; FC - Fiscalizaclén Compulsa; DE - Devolucién; €0 - Compensacién),
No. de Orden(13), No. de Tramite(10}, Descripcin(200).
- Cuenta: cuenta, No. de cuenta(100), Cuenta (100), Saldo Iniclal(22,2), Saldo
final(22,2)
- Detalle: detalle, No. de péllza(50), Concepto(200), Fecha(aaaa-mm-dd),
Debe(22,2), Haber(22,2)

- Los campos Mes, Saldo Iniclal, Saldo final, Fecha, Debe, Haber deben anteceder
(comilla simple).

- Las palabras: reporte, cuentas y detalles deben anteceder en cada renglon dependiendo
del caso.

- Las cuentas deben Ir después del reporte, los detalles deben ir después de cada cuenta

- Para Importar correctamente un reporte se requiere que contenga una cuenta como minimo.

- El archivo debe tener extension xIsx
" Puedes descargar la plantilla aqui.
e

b) Descargue su plantilla y capture todas las cuentas que se afectaron en el periodo, su
saldo inicial y saldo final y el detalle de las podlizas que modificaron los saldos. Si tiene dudas
sobre los datos que van en cada campo consulte los detalles en su aplicacion

H @ - E
INICIO | INSERTAR  DISERO DE PAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR  COMPLEMENTOS — PRUEBA DE CARGA EQUIPO  MariaEs. -

AD a% Calibri T <& a = _ = ® - E—F’ General N %Fnrmatn condicional = %In.;ertar - Z - %Y H

Eg - L:‘ Dar formate como tabla~ 27 Eliminar ~ -

F‘Evgar ~ NKS- === E TS %o 588 D Estilos de celda ~ EI Formato ~ ¥~ Of’iT;:::y seli:::r::r'
Portapapeles Fuente [F] Alineacidn [F] Mamero [F] Estilos Celdas Modificar -~
G17 - I A

H -

1 [Afio] [Tipo de solicitud] [No. de orden] [MNo. de tramite] [Descripcion]

2

3 [No. de cuenta] [Cuenta] [Saldo inicial] [Saldo final]

4 cuenta

5

6 detalle

7 [detalle] [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

8 detalle

g [No. de cuenta] [Cuenta] [Saldo inicial] [Saldo final]

10 cuenta

11 [detalle] [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

12 detalle

13 [detalle] [No. de poliza] [Concepto] [Fecha] [Debe] [Haber]

14 detalle -

EjemploPoliza (&) 1 3

i) M o-——F—+ 100%
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c¢) Guarde su archivo y regrese a la aplicacion, de clic en <subir archivo> y después en
<Importar>. Una vez importados los datos elija la opcién <Ver reportes >.

Importar reporte auxillar de cuentas

'l Importar archivo xlsx

L
* Archivo (.xIsx): PlantillaReporteCuentas lsk W
* Los cam| ritas son requeridos
Re| te, Afo(aaaa), Mes(mm), Tipo de solicitud(AF - Acto de
FC-F Compulsa; DE - €0 - Comp
Ho. de Orden(13), No. de Tramite(10), Descripcion(200).

- (uenta: cuenta, No. de cuenta(100), Cuenta (100), Saldo Iniclal(22,2), Saldo
final(22,2)

- Detalle: detalle, No. de péliza(50), Concepto(200), Fecha(aaaa-mm-dd),
Debe(22,2), Haber(22,2)

- Los campos Mes, Saldo Inicial, Saldo final, Fecha, Debe, Haber deben anteceder '
lla simple;

alabras: reporte, cuentas y detalles deben anteceder en cada renglon dependiendo

- Las cuentas deber

s del reporte, losdetalles deben Ir después de cada cuenta
un reporte se requiere que contenga una cuenta como minimo.

e

M
d) Genere su archivo XML en el icono =] Si desea puede sellarlo marcando la casilla
<Sellar XML>.

Sellar ML

Descripdén

SRR

Pagina 1de 1, 1 reqistros
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Facturar en Linea

iGracias! Si continuas con dudas...

Por favor comunicate con nosotros:
Tel: 01 8000 87 33 91




